
Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-16 Maria Alejandra Monotya Pardo

2 2025-01-16 7-11 2025-01-16 Maria Alejandra Monotya Pardo

3 2025-01-16 12 2025-01-16 Maria Alejandra Monotya Pardo

4 2025-01-28 13 2025-01-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

5 2025-01-28 14 2025-01-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

6 2025-01-28 15 2025-01-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

7 2025-01-28 16 2025-01-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

8 2025-01-28 17 2025-01-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

9 2025-01-28 18 2025-01-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

10 2025-01-31 19 2025-01-31 Maria Alejandra Monotya Pardo

11 2025-02-28 20 2025-02-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

12 2025-02-28 21 2025-02-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

13 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

14 2025-03-05 23 2025-03-05 Maria Alejandra Monotya Pardo

15 2025-03-17 24 2025-03-17 Maria Alejandra Monotya Pardo

16 2025-03-28 25 2025-03-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

17 2025-03-31 26 2025-03-31 Maria Alejandra Monotya Pardo

18 2025-03-31 27 2025-03-31 Maria Alejandra Monotya Pardo

19 2025-03-31 28 2025-03-31 Maria Alejandra Monotya Pardo

20 2025-04-01 29 2025-04-01 Maria Alejandra Monotya Pardo

21 2025-04-24 30-32 2025-04-24 Maria Alejandra Monotya Pardo

22 2025-04-28 33 2025-04-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

23 2025-04-30 34 2025-04-30 Maria Alejandra Monotya Pardo

24 2025-04-30 35 2025-04-30 Maria Alejandra Monotya Pardo

25 2025-05-02 36 2025-05-02 Maria Alejandra Monotya Pardo

26 2025-05-21 37 2025-05-21 Maria Alejandra Monotya Pardo

27 2025-05-30 38 2025-05-30 Maria Alejandra Monotya Pardo

28 2025-06-03 39 2025-06-03 Maria Alejandra Monotya Pardo

29 2025-06-18 40 2025-06-18 Maria Alejandra Monotya Pardo

30 2025-06-27 41 2025-06-27 Maria Alejandra Monotya Pardo

31 2025-07-09 42 2025-07-09 Maria Alejandra Monotya Pardo

32 2025-07-23 43 2025-07-23 Maria Alejandra Monotya Pardo

33 2025-07-28 44 2025-07-28 Maria Alejandra Monotya Pardo

34 2025-07-31 45 2025-07-31 Maria Alejandra Monotya Pardo

36 2025-08-08 46 2025-08-08 Leydy Martinez

36 2025-08-27 47 2025-08-28 Leydy Martinez

37 2025-08-29 48 2025-08-29 Leydy Martinez

38 2025-09-12 49-51 2025-09-16 Leydy Martinez

39 2025-09-16 52 2025-09-16 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado nutricional 

Autorización tratamiento de imagen

Certificado valoración auditiva, visual y crecimiento y desarrollo

Novedades del 03-03-2025 al 17-03-2025

Compromiso documental 

Observador marzo

Informe trimestral

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental 

Certificación laboral

Observador mayo

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades del 25-03-2025 al 26-03-2025

Compromiso documental 

Observador Agosto

Novedades del 13-08-2025 al 14-08-2025

Segundo Informe Trimestral

observador Julio

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta de compromiso documental

Observador junio

Compromiso documental 

Novedades del 01-07-2025 al 02-07-2025

Acta compromiso documental

Observador abril

Novedades del 16-04-2025 al 29-04-2025

Consentimietno informado proceso competitivo

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armoniosas

Observador enero

Compromiso documental 

Observador febrero

Novedades del 05-02-2025 al 28-02-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente NASHLY FABIOLA COLOMBO VARGAS                                                                                            RC: 1146151436

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

CONTENIDO

Carné de vacunas

Compromiso documental 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-09-29 53 2025-09-30 Leydy Martinez

41 2025-09-30 54 2025-09-30 Leydy Martinez

42 2025-09-30 55 2025-09-30 Leydy Martinez

43 2025-10-15 56 2025-10-16 Leydy Martinez

44 2025-10-16 57 2025-10-16 Leydy Martinez

45 2025-10-27 58 2025-10-31 Leydy Martinez

46 2025-10-31 59 2025-10-31 Leydy Martinez

47 2025-10-31 60 2025-10-31 Leydy Martinez

48 2025-11-14 61-62 2025-11-20 Leydy Martinez

49 2025-11-18 63 2025-11-28 Leydy Martinez

50 2025-11-24 64-65 2025-11-28 Leydy Martinez

51 2025-11-28 66 2025-11-28 Leydy Martinez

52 2025-12-05 67 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Confirmacion de cupo año 2026

Acta compromiso documental

Novedad del 10-10-2025 al 14-10-2025

Observador Octubre

Informe Pedagogico 

Acta compromiso documental

Actualizacion atorizacion uso de imagen

Novedad del 04-11-2025 al 05-11-2025

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Certificado Medico

Novedad del 08-09-2025 al 25-09-2025

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente NASHLY FABIOLA COLOMBO VARGAS                                                                                            RC: 1146151436

CONTENIDO

 

Segundo Informe Del Proceso de Desarrollo Infantil

Observador Septiembre

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-28 1-6 2025-01-28 Maria Pardo

2 2025-01-28 7-10 2025-01-28 Maria Pardo

3 2025-01-28 11 2025-01-28 Maria Pardo

4 2025-01-28 12 2025-01-28 Maria Pardo

5 2025-01-28 13 2025-01-28 Maria Pardo

6 2025-01-28 14 2025-01-28 Maria Pardo

7 2025-01-28 15 2025-01-28 Maria Pardo

8 2025-01-28 16 2025-01-28 Maria Pardo

9 2025-01-28 17 2025-01-28 Maria Pardo

10 2025-01-31 18 2025-01-31 Maria Pardo

11 2025-02-06 19 2025-02-06 Maria Pardo

12 2025-02-12 20 2025-02-12 Maria Pardo

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Maria Pardo

14 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria Pardo

15 2025-02-28 23 2025-02-28 Maria Pardo

16 2025-03-28 24 2025-03-28 Maria Pardo

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Maria Pardo

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Maria Pardo

19 2025-04-01 27 2025-04-01 Maria Pardo

20 2025-04-24 28-30 2025-04-24 Maria Pardo

21 2025-04-28 31 2025-04-28 Maria Pardo

22 2025-04-30 32 2025-04-30 Maria Pardo

23 2025-05-05 33 2025-05-05 Maria Pardo

24 2025-05-05 34 2025-05-05 Maria Pardo

25 2025-05-05 35 2025-05-05 Maria Pardo

26 2025-05-05 36 2025-05-05 Maria Pardo

27 2025-05-05 37 2025-05-05 Maria Pardo

28 2025-05-02 38 2025-05-02 Maria Pardo

29 2025-05-30 39 2025-05-30 Maria Pardo

30 2025-06-03 40 2025-06-03 Maria Pardo

31 2025-06-18 41 2025-06-18 Maria Pardo

32 2025-06-27 42 2025-06-27 Maria Pardo

33 2025-07-08 43 2025-07-08 Maria Pardo

34 2025-07-23 44 2025-07-23 Maria Pardo

35 2025-07-28 45 2025-07-28 Maria Pardo

36 2025-08-08 46 2025-08-08 Leydy Martinez

37 2025-08-28 47 2025-08-28 Leydy Martinez

38 2025-09-12 48-50 2025-09-16 Leydy Martinez

39 2025-09-29 51 2025-09-30 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DENYER JESUS DURAN VARGAS                                                                                         R.C 1032515011

Observador enero

Novedades del 03-02-2025 al 06-02-2025

Novedades del 07-02-2025 al 12-02-2025

Compromiso documental 

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador abril

Certificado médico

Certificado crecimiento y desarrollo

Certificado visual

Interacciones armoniosas

Acta compromiso documental

Consentimiento infromado proceso competitivo

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Segundo informe trimestral

Observador julio

Compromiso documental 

Observador Agosto

Observador junio

Compromiso documental 

Consentimiento informado nutricional 

Autorización tratamiento de imagen

Observador febrero 

Novedades del 13-02-2025 al 14-02-2025

Compromiso documental 

Observador marzo

Informe trimestral

Pacto de Corresponsabilidad

Segundo informe trimestral

Certificado auditivo

Certificado odontológico

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Consentimiento informado proceso competitivo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-09-30 52 2025-09-30 Leydy Martinez

41 2025-10-05 53 2025-10-10 Leydy Martinez

42 2025-10-2025 54 2025-10-16 Leydy Martinez

43 2025-10-31 55 2025-10-31 Leydy Martinez

44 2025-11-14 56-57 2025-11-20 Leydy Martinez

45 2025-11-24 58-59 2025-11-28 Leydy Martinez

46 2025-12-05 60 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador octubre

Informe pedagogico

Actualizacion autorizacion de imagen

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Confirmacion de cupo año 2026

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DENYER JESUS DURAN VARGAS                                                                                         R.C 1032515011

CONTENIDO

 

Observador Septiembre

Certificado Afiliacion EPS

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

15/11/2024 46-48 29-11-2024 Ximena v.

18/11/2024 49 29-11-2024 Ximena v.

29/11/2024 50 29-11-2024 Ximena v.

29/11/2024 51 29-11-2024 Ximena v.

02/12/2024 52 02-12-2024 Ximena v.

20/01/2025 53 28-01-2025 Catherine Ruiz

20/01/2025 54 28-01-2025 Catherine Ruiz

27/01/2025 55 28-01-2025 Catherine Ruiz

27/01/2025 56 28-01-2025 Catherine Ruiz

31/01/2025 57 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 58 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 59 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 60 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 61 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 62 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 63 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 64 31-01-2025 Maria Montoya 

31/01/2025 65 31-01-2025 Catherine Ruiz

28/02/2025 66 28-02-2025 Maria Montoya 

28/02/2025 67 28-02-2025 Maria Montoya 

28/03/2025 68 28-03-2025 Maria Montoya 

31/03/2025 69 31-03-2025 Maria Montoya 

31/03/2025 70 31-03-2025 Maria Montoya 

01/04/2025 71 01-04-2025 Maria Montoya 

10/04/2025 72 10-04-2025 Maria Montoya 

24/04/2025 73-75 24-04-2025 Maria Montoya 

28/04/2025 76 28-04-2025 Maria Montoya 

30/04/2025 77 30-04-2025 Maria Montoya 

30/04/2025 78 30-04-2025 Maria Montoya 

30/05/2025 79 30-05-2025 Maria Montoya 

03/06/2025 80 03/06/2025 Maria Montoya 

18/06/2025 81 18/06/2025 Maria Montoya 

27/06/2025 82 27/06/2025 Maria Montoya 

08/07/2025 83 08/07/2025 Maria Montoya 

23/07/2025 84 23/07/2025 Maria Montoya 

28/07/2025 85 28/07/2025 Maria Montoya 

31/07/2025 86 31-07-2025 Maria Montoya 

08/08/2025 87 08/08/2025 Leydy Martinez

27/08/2025 88 27/08/2025 Leydy Martinez

29/08/2025 89 29/08/2025 Leydy Martinez

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente LUIS ALEXANDER DUQUE SERRANO

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Formalización de cupo

8. Descripción del tipo documental

Informe pedagógico final

Novedades del 05-11-2024 al 18-11-2024

Observador noviembre

Novedades del 24-11-2024 al 29-11-2024

Novedades del 02-12-2024

Formalización de cupo

Autorización para uso de imagen

Solicitud traslado

Carta traslado

Formato único de inventario documental

Informe trimestral

Recibo público actualizado

Compromiso documental

Cosentimiento informado nutricional

Autorización tratamiento de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Novedades del 20-01-2025 al 28-01-2025

Compromiso documental

Observador febrero

Compromiso documental

Observador marzo

Segundo informe trismestral

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado méidco, crecimiento y desarrollo, visual, auditivo

Interacciones armoniosas

Acta compromiso documental

Observador abril

Novedades del 15-04-2025 al  21-04-2025

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Observador junio

Compromiso documental

Observador julio

Novedades del 02-07-2025 al 03-07-2025

Compromiso documental

Observador Agosto

Novedades del 08-08-2025 al 11-08-2025

16. Notas

Revisó Aprobó
13. 

Nombre

Elaboró



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

22/02/2024 1 15-03-2024 Ximena v.

22/02/2024 2-4 15-03-2024 Ximena v.

22/02/2024 5 15-03-2024 Ximena v.

22/02/2024 6 15-03-2024 Ximena v.

22/02/2024 7 15-03-2024 Ximena v.

12/03/2024 8 15-03-2024 Ximena v.

12/03/2024 9 15-03-2024 Ximena v.

30/03/2024 10 30-03-2024 Ximena v.

27/03/2024 11 27-03-2024 Ximena v.

09/04/2024 12 09-04-2024 Ximena v.

18/04/2024 13 18-04-2024 Ximena v.

23/04/2024 14 23-04-2024 Ximena v.

29/04/2024 15-16 30-04-2024 Ximena v.

30/04/2024 17 30/04/2024 Ximena v.

30/04/2024 18 30/04/2024 Ximena v.

30/04/2024 19 30/04/2024 Ximena v.

08/05/2025 20 15-05-2024 Ximena v.

08/05/2025 21-22 15-05-2024 Ximena v.

08/05/2025 23 15-05-2024 Ximena v.

15/05/2024 24 15-05-2024 Ximena v.

29/05/2024 25 31-05-2024 Ximena v.

31/05/2024 26 31-05-2024 Ximena v.

28/06/2024 27 28-06-2024 Ximena v.

28/06/2024 28 28-06-2024 Ximena v.

31/07/2024 29 31-07-2024 Ximena v.

31/07/2024 30 31-07-2024 Ximena v.

31/07/2024 31 31-07-2024 Ximena v.

30/08/2024 32 30-08-2024 Ximena v.

30/08/2025 33 30-08-2024 Ximena v.

02/09/2024 34 02-09-2024 Ximena v.

02/09/2024 35-36 02-09-2024 Ximena v.

02/09/2024 37 02-09-2024 Ximena v.

02/09/2024 38 02-09-2024 Ximena v.

02/09/2024 39 02-09-2024 Ximena v.

23/09/2024 40 23-09-2024 Ximena v.

24/09/2024 41 24-09-2024 Ximena v.

30/09/2024 42 30-09-2024 Ximena v.

30/09/2024 43 30-09-2024 Ximena v.

31/10/2024 44 31-10-2024 Ximena v.

31/10/2024 45 31-10-2024 Ximena v.

14. 

Cargo

/Rol
15. 

Fecha

Curvas crecimiento y desarrollo

Certificado odontológico

Remisión psicología

Acta actualización acudientes con CD

Novedades del 03-10- 2024 al 30-10-2024

Seguimiento por baja corresponsabilidad

Novedades del 02-09-2024 al 24-09-2024

Observador septiembre

Informe pedagógico trimestral

Observador octubre

Observador julio

Informe trimestral

Novedades del 05-08-2024 al 30-08-2024

Observador agosto

Certificado crecimiento y desarrollo

Novedades del 03-05-2024 al 29-05-2025

Observador mayo

Observador junio

Novedades del 04-06-2024 al 24-06-2024

Novedades del 05-07-2024 al 31-07-2024

Novedades del 24-04-3034 al 20-04-2024

Certificado talla y peso

Curvas crecimiento y desarrollo

Citación

Informe clasificación nutricional

Pacto de corresponsabilidad

Novedades del 04-04-2024 al 23-04-2024

Acta

Observador abril

Infirme trimestral

Formalización de cupo

Autorización para uso de imagen

Observador marzo

Novedades del 12-03-2024 al 22-03-2024

Certificado crecimiento y desarrollo

Testigo documental

Registro del participante y su nucleo familiar

ADRES

Recibo público

Carne de vacunas

LUIS ALEXANDER DUQUE SERRANO

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 2

1. Nombre del expediente

2. Nombre de la serie 

documental

4. Nombre de la subserie 

documental

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

16. Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según memorando de radicado número 12023029041

13. 

Nomb

re

Elaboró AprobóRevisó



3. Código serie 

documental
23

5. Código subserie 

documental
10

6.No 7. Fecha del documento 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

12/09/2025 90-92 16-09-2025 Leydy Martinez

15/09/2025 93 16-09-2025 Leydy Martinez

29/09/2025 94 30-09-2025 Leydy Martinez

30/09/2025 95 30-09-2025 Leydy Martinez

02/10/2025 96 05-10-2025 Leydy Martinez

02/10/2025 97-100 05-10-2025 Leydy Martinez

2025-10-15 101 16-10-2025 Leydy Martinez

2025-10-16 102 16-10-2025 Leydy Martinez

2025-10-31 103 31-10-2025 Leydy Martinez

2025-10-31 104 31-10-2025 Leydy Martinez

14. 

Cargo/R

ol
15. 

Fecha

16. Notas

Revisó Aprobó
13. 

Nombre

Elaboró

8. Descripción del tipo documental

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Observador septiembre

Consentimiento informado acompañamiento psicosocial 

Registro de acompañamiento psicosocial

Confirmacion de cupo año 2026

Acta compromiso documental

Observador Octubre

Novedad del 03-10-2025 al 16-10-2025

4. Nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 2 de 2

1. Nombre del expediente LUIS ALEXANDER DUQUE SERRANO

2. Nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2024-02-03 1-6 2024-02-03 Maria Alejandra Montoya Pardo

2 2024-02-03 7-10 2024-02-03 Maria Alejandra Montoya Pardo

3 2024-02-03 11 2024-02-03 Maria Alejandra Montoya Pardo

4 2025-02-04 12 2025-02-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

5 2025-02-04 13 2025-02-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

6 2025-02-04 14 2025-02-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

7 2025-02-04 15 2025-02-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

8 2025-02-04 16 2025-02-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

9 2025-02-04 17 2025-02-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

10 2025-02-20 18 2025-02-20 Maria Alejandra Montoya Pardo

11 2025-02-28 19 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo

13 2025-03-04 21 2025-04-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

14 2025-03-31 22 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo

15 2025-03-31 23 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo

16 2025-04-01 24 2025-04-01 Maria Alejandra Montoya Pardo

17 2025-04-04 25 2025-04-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

18 2025-04-04 26 2025-04-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

19 2025-04-09 27 2024-04-09 Maria Alejandra Montoya Pardo

20 2025-04-09 28 2024-04-09 Maria Alejandra Montoya Pardo

21 2025-04-09 29 2024-04-09 Maria Alejandra Montoya Pardo

22 2025-04-24 30-32 2024-04-24 Maria Alejandra Montoya Pardo

23 2025-04-30 33 2025-04-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

24 2025-05-05 34 2025-05-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

25 2025-05-02 35 2025-05-02 Maria Alejandra Montoya Pardo

26 2025-05-30 36 2025-05-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

27 2025-05-30 37 2025-05-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

28 2025-06-03 38 2025-06-03 Maria Alejandra Montoya Pardo

29 2025-06-18 39 2025-06-18 Maria Alejandra Montoya Pardo

30 2025-06-27 40 2025-06-27 Maria Alejandra Montoya Pardo

31 2025-07-18 41 2025-07-18 Maria Alejandra Montoya Pardo

32 2025-07-23 42 2025-07-23 Maria Alejandra Montoya Pardo

 33 2025-07-28 43 2025-07-28 Maria Alejandra Montoya Pardo

34 2025-08-15 44 2025-08-20 Leydy Martinez

35 2025-08-27 45 2025-08-29 Leydy Martinez

36 2025-09-12 46-48 2025-09-16 Leydy Martinez

37 2025-09-16 49 2025-09-16 Leydy Martinez

38 2025-09-29 50 2025-09-30 Leydy Martinez

39 2025-09-30 51 2025-09-30 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JHANNA VALENTINA ORTIZ OROZCO                                                                  RC 1026310519

Valoración odontológica

Observador febrero

Novedades del 10-02-2025 al 11-02-2025

Compromiso documental 

Consentimiento informado proceso competitivo

Acuerdos armónicos

Observador abril

Acta compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado crecimiento y desarrollo

Certificado odontológico

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Observador junio

Compromiso documental 

Compromiso documental 

Observador Agosto

Pacto de Corresponsabilidad

Compromiso documental 

Segundo informe trimestral

Observador julio

Consentimiento informado nutricional 

Autorización tratamiento de imagen

Observador marzo

Informe trimestral

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental 

Certificación laboral 

Segundo informe trimestral

Observador Septiembre

Observador mayo

Novedades del 19-05-2025 al 20-05-2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Certificado médico, visual y auditivo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-09-30 52 2025-09-30 Leydy Martinez

41 2025-10-15 53 2025-10-16 Leydy Martinez

42 2025-10-16 54 2025-10-16 Leydy Martinez

43 2025-10-31 55 2025-10-31 Leydy Martinez

44 2025-11-14 56-57 2025-11-20 Leydy Martinez

45 2025-11-18 58 2025-11-20 Leydy Martinez

46 2025-11-24 59-60 2025-11-28 Leydy Martinez

47 2025-12-05 61 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Acta compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JHANNA VALENTINA ORTIZ OROZCO                                                                  RC 1026310519

CONTENIDO

 

Novedades del 18-09-2025 al 22-09-2025

Confirmacion de cupo año 2026

Observador Octubre

Informe pedagogico

Acta compromiso documental

Actualizacion autorizacion uso de imagen

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-31 1-6 2025-01-31 Maria  Montoya 

2 2025-01-31 7-9 2025-01-31 Maria  Montoya 

3 2025-01-31 10 2025-01-31 Maria  Montoya 

4 2025-01-31 11 2025-01-31 Maria  Montoya 

5 2025-01-31 12 2025-01-31 Maria  Montoya 

6 2025-01-31 13 2025-01-31 Maria  Montoya 

7 2025-01-31 14 2025-01-31 Maria  Montoya 

8 2025-01-31 15 2025-01-31 Maria  Montoya 

9 2025-01-31 16 2025-01-31 Maria  Montoya 

10 2025-01-31 17 2025-01-31 Maria  Montoya 

11 2025-02-26 18 2025-02-26 Maria  Montoya 

12 2025-02-26 19 2025-02-26 Maria  Montoya 

13 2025-02-26 20 2025-02-26 Maria  Montoya 

14 2025-02-26 21 2025-02-26 Maria  Montoya 

15 2025-02-26 22 2025-02-26 Maria  Montoya 

16 2025-02-26 23 2025-02-26 Maria  Montoya 

17 2025-02-28 24 2025-02-28 Maria  Montoya 

18 2025-02-28 25 2025-02-28 Maria  Montoya 

19 2025-02-28 26 2025-02-28 Maria  Montoya 

20 2025-03-28 27 2025-03-28 Maria  Montoya 

21 2025-03-28 28 2025-03-28 Maria  Montoya 

22 2025-03-28 29 2025-03-28 Maria  Montoya 

23 2025-03-31 30 2025-03-31 Maria  Montoya 

24 2025-03-31 311 2025-03-31 Maria  Montoya 

25 2025-04-01 32 2025-04-01 Maria  Montoya 

26 2025-04-24 33-35 2025-04-24 Maria  Montoya 

27 2025-04-28 36 2025-04-28 Maria  Montoya 

28 2025-04-30 37 2025-04-30 Maria  Montoya 

29 2025-05-03 38 2025-05-02 Maria  Montoya 

30 2025-05-30 39 2025-05-30 Maria  Montoya 

31 2025-06-03 40 2025-06-03 Maria  Montoya 

32 2025-06-18 41 2025-06-18 Maria  Montoya 

33 2025-06-27 42 2025-06-27 Maria  Montoya 

34 2025-06-27 43 2025-06-27 Maria  Montoya 

35 2025-07-18 44 2025-07-18 Maria  Montoya 

36 2025-07-23 45 2025-07-23 Maria  Montoya 

37 2025-07-28 46 2025-07-28 Maria  Montoya 

38 2025-08-15 47 2025-08-20

39 2025-08-27 48 2025-08-29

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DIOSGERSIS CATTALEYA SANCHEZ MEDINA                                                                                              CD 584552

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

CONTENIDO

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Tipo documental 

(Descripción)

Novedades del 14-03-2025 al 28-03-2025

Soporte médico

Observador enero

Certificado médico

Certificado crecimiento y desarrollo

Certificado valoración auditiva

Responsable del área u oficina productora

Novedades del 24-02-2025

Compromiso documental 

Segundo informe trimestral

observador julio

Acta compromiso documental

Observador junio

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 13-06-2025 al 18-06-2025

Compromiso documental 

Observador marzo

Informe trimestral

Consentimiento informado proceso competitivo

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Consentimiento informado nutricional 

Autorización tratamiento de imagen

Certificado visual

Certificado odontológico

Certificación laboral

Compromiso documental 

Observador febrero

Compromiso documental 

Observador Agosto

Acuerdos armoniosos

Acta compromiso documental

Responsables

Elaborado por



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-08-29 49 2025-08-29 Leydy Martinez

41 2025-09-12 50-52 2025-09-16 Leydy Martinez

42 2025-09-16 53 2025-09-16 Leydy Martinez

43 2025-09-29 54 2025-09-30 Leydy Martinez

44 2025-09-30 55 2025-09-30 Leydy Martinez

45 2025-09-30 56 2025-09-30 Leydy Martinez

46 2025-10-15 57 2025-10-16 Leydy Martinez

47 2025-10-16 58 2025-10-16 Leydy Martinez

48 2025-10-31 59 2025-10-31 Leydy Martinez

49 2025-11-14 60-61 2025-11-20 Leydy Martinez

50 2025-11-18 62 2025-11-20 Leydy Martinez

51 2025-11-24 63-64 2025-11-28 Leydy Martinez

52 2025-12-05 65 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Segundo Informa Trimestral

Observador Septiembre

Novedades del 26-09-2025 al 29-09-2025

Confirmacion de cupo año 2026

Acta compromiso documental

Observador Octubre

Informe Pedagogico

Acta compromiso documental

Actualizacion Autorizacion uso de imagen

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Compromiso Documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DIOSGERSIS CATTALEYA SANCHEZ MEDINA                                                                                              CD 584552

CONTENIDO

 

Novedades del 21-08-2025 AL 22-08-2025

Pacto de Corresponsabilidad

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-28 1-6 2025-01-28 Maria  Montoya

2 2025-01-28 7-12 2025-01-28 Maria  Montoya

3 2025-01-28 13 2025-01-28 Maria  Montoya

4 2025-01-31 14 2025-01-31 Maria  Montoya

5 2025-01-31 15 2025-01-31 Maria  Montoya

6 2025-01-31 16 2025-01-31 Maria  Montoya

7 2025-01-31 17 2025-01-31 Maria  Montoya

8 2025-01-31 18 2025-01-31 Maria  Montoya

9 2025-01-31 19 2025-01-31 Maria  Montoya

10 2025-01-31 20 2025-01-31 Maria  Montoya

11 2025-02-25 21 2025-02-25 Maria  Montoya

12 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria  Montoya

13 2025-02-28 23 2025-02-28 Maria  Montoya

14 2025-02-28 24 2025-02-28 Maria  Montoya

15 2025-02-28 25 2025-02-28 Maria  Montoya

16 2025-03-28 26 2025-03-28 Maria  Montoya

17 2025-03-31 27 2025-03-31 Maria  Montoya

18 2025-03-31 28 2025-03-31 Maria  Montoya

19 2025-03-31 29 2024-03-31 Maria  Montoya

20 2025-03-31 30 2025-03-31 Maria  Montoya

21 2025-04-01 31 2025-04-01 Maria  Montoya

22 2025-04-14 32 2025-04-14 Maria  Montoya

23 2025-04-24 33-35 2025-04-24 Maria  Montoya

24 2025-04-28 36 2025-04-28 Maria  Montoya

25 2025-04-30 37 2025-04-30 Maria  Montoya

26 2025-04-30 38 2025-04-30 Maria  Montoya

27 2025-05-02 39 2025-05-02 Maria  Montoya

28 2025-05-30 40 2025-05-30 Maria  Montoya

29 2025-05-30 41 2025-05-30 Maria  Montoya

30 2025-06-03 42 2025-06-03 Maria  Montoya

31 2025-06-18 43 2025-06-18 Maria  Montoya

32 2025-06-25 44 2025-06-25 Maria  Montoya

33 2025-06-27 45 2025-06-27 Maria  Montoya

34 2025-07-18 46 2025-07-18 Maria  Montoya

35 2025-07-23 47 2025-07-23 Maria  Montoya

36 2025-07-28 48 2025-07-28 Maria  Montoya

37 2025-07-31 49 2025-07-31 Maria  Montoya

38 2025-08-15 50 2025-08-20 Leydy Martinez

39 2025-08-27 51 2025-08-29 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Recibo público

Formalización del cupo

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUCAS LEANDRO TAPIA BARRETO                                                                     RC 1243763634

Observador enero

Novedades del 07-02-2025 al 25-02-2025

Compromiso documental 

Observador febrero

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado odontológico

Acuerdos armoniosos

Acta commpromiso documental

Observador abril

Novedades del 07-03-2025 al 10-03-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Novedades del 27-05-2025 al 28-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta commpromiso documental

Compromiso documental 

Segundo informe trimestral

Observador julio

Novedades del 15-07-2026 al 16-07-2025

Certificado laboral

Observador junio

Consentimiento informado nutricional 

Autorización tratamiento de imagen

Incapacidad médica

Novedades del 26-02-2025 al 28-02-2025

Compromiso documental 

Observador Marzo

Informe trimestral

Compromiso documental 

Observador Agosto

Novedadesl del 21-04-2025 al 29-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Certificado crecimiento y desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-08-29 52 2025-08-29 Leydy Martinez

41 2025-09-12 53-55 2025-09-30 Leydy Martinez

42 2025-09-29 56 2025-09-30 Leydy Martinez

43 2025-09-30 57 2025-09-30 Leydy Martinez

44 2025-09-30 58 2025-09-30 Leydy Martinez

45 2025-10-15 59 16-10-1015

46 2025-10-16 60 2025-10-16

47 2025-10-31 61 2025-10-31

48 2025-10-31 62 2025-10-31

49 2025-11-14 63-64 2025-11-20 Leydy Martinez

50 2025-11-18 65 2025-11-20 Leydy Martinez

51 2025-11-24 66-67 2025-11-27 Leydy Martinez

52 2025-12-05 68 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador Septiembre

Novedades del 08-09-2025 Al 30-09-2025

Confirmacion de cupo año 2026

compromiso documental

Observador Octubre

Novedad del 07-10-2025 al 08-10-2025

Informe Pedagogico

compromiso documental

Actualizacion Autorizacion uso de imagen

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Segundo Informe Trimestral

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUCAS LEANDRO TAPIA BARRETO                                                                     RC 1243763634

CONTENIDO

 

Novedades del 22-08-2025 AL 25-08-2025

Pacto de Corresponsabilidad

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-16 Maria  Montoya 

2 2025-01-16 7-10 2025-01-16 Maria  Montoya 

3 2025-01-16 11 2025-01-16 Maria  Montoya 

4 2025-01-16 12 2025-01-16 Maria  Montoya 

5 2025-01-28 13 2025-01-28 Maria  Montoya 

6 2025-01-28 14 2025-01-28 Maria  Montoya 

7 2025-01-28 15 2025-01-28 Maria  Montoya 

8 2025-01-28 16 2025-01-28 Maria  Montoya 

9 2025-01-28 17 2025-01-28 Maria  Montoya 

10 2025-01-28 18 2025-01-28 Maria  Montoya 

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Maria  Montoya 

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Maria  Montoya 

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Maria  Montoya 

14 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria  Montoya 

15 2025-03-28 23 2025-03-28 Maria  Montoya 

16 2025-03-31 24 2025-03-31 Maria  Montoya 

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Maria  Montoya 

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Maria  Montoya 

19 2025-04-01 27 2025-04-01 Maria  Montoya 

20 2025-04-02 28 2025-04-02 Maria  Montoya 

21 2025-04-02 29 2025-04-02 Maria  Montoya 

22 2025-04-02 30 2025-04-02 Maria  Montoya 

23 2025-04-02 31 2025-04-02 Maria  Montoya 

24 2025-04-02 32 2025-04-02 Maria  Montoya 

25 2025-04-11 33 2025-04-11 Maria  Montoya 

26 2025-04-11 34 2025-04-11 Maria  Montoya 

27 2025-04-24 35-37 2025-04-24 Maria  Montoya 

28 2025-04-28 38 2025-04-28 Maria  Montoya 

29 2025-04-28 39 2025-04-28 Maria  Montoya 

30 2025-04-30 40 2025-04-30 Maria  Montoya 

31 2025-04-30 41 2025-04-30 Maria  Montoya 

32 2025-05-02 42 2025-05-02 Maria  Montoya 

33 2025-05-30 43 2025-05-30 Maria  Montoya 

34 2025-06-03 44 2025-06-03 Maria  Montoya 

35 2025-06-18 45 2025-06-18 Maria  Montoya 

36 2025-06-27 46 2025-06-27 Maria  Montoya 

37 2025-07-08 47 2025-07-08 Maria  Montoya 

38 2025-07-15 48 2025-07-15 Maria  Montoya 

39 2025-07-23 49 2025-07-23 Maria  Montoya 

40 2025-07-24 50 2025-07-24 Maria  Montoya 

Responsables

Responsable del área u oficina productora

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas  Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Acta compromiso documental

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Formalización del cupo

Carne de vacunas

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Compromiso documental 

Observador febrero

Autorización tratamiento de imagen

Certificado auditivo

Certificado visual

Certificado odontológico

Autorización entrega y retiro niños y niñas

Certificado médico

Certificado crecimiento y desarrollo 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Sisben

Recibo público

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ALEXA CAROLINA TERAN CAMACHO                                                                       RC 1240497848

Desistimiento de poliza

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 11-04-2025 al 28-04-2025

Observador abril

Novedades del 28-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Compromiso documental 

Consentimiento informado nutricional 

Novedades del 14-02-2025 al 25/02/2025

Compromiso documental 

Observador marzo

Informe trimestral

Novedades del 19-03-2025 al 31-03-2025

Segundo informe trimestral

Novedades del 15-07-2025 al 24-07-2025

Carta autorización

Interacciones armoniosas

Elaborado por

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador junio

Compromiso documental 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

41 2025-07-28 51 2025-07-28 Maria Alejandra Montoya 

42 2025-07-31 52 2025-07-31 Maria Alejandra Montoya 

43 2025-08-08 53 2025-08-10 Leydy Martinez

44 2025-08-27 54 2025-08-29 Leydy Martinez

45 2025-08-27 55 2025-08-29 Leydy Martinez

46 2025-09-12 56-58 2025-09-16 Leydy Martinez

47 2025-09-16 59 2025-09-16 Leydy Martinez

48 2025-09-29 60 2025-09-30 Leydy Martinez

49 2025-09-30 61 2025-09-30 Leydy Martinez

50 2025-09-30 62 2025-09-30 Leydy Martinez

51 2025-10-15 63 2025-10-16

52 2025-10-16 64 2025-10-16

53 2025-10-31 65 2025-10-31

54 2025-10-31 66 2025-10-31

55 2025-11-14 67-68 2025-11-20 Leydy Martinez

56 2025-11-18 69 2025-11-20 Leydy Martinez

57 2025-11-24 70-71 2025-11-28 Leydy Martinez

58 2025-11-28 72 2025-11-28 Leydy Martinez

59 2025-12-05 73 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Acta compromiso documental

Actualizacion autorizacion de uso de imagen

Novedad del 24-11-2025 al 25-11-2025

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Observador julio

Novedades del 25-07-2025 al  30-07-2025

Informe pedagogico

Observador Agosto

Novedades del 29-08-2025

Pacto De Corresponsabilidad

Compromio Documental

Segundo Informe 

Observador Septiembre

Novedades del 30-09-2025

Confirmacion de cupo año 2026

compromiso documental

Observador Octubre

Novedad del 01-10-2025

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Leydy Martinez

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

Compromio Documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ALEXA CAROLINA TERAN CAMACHO                                                                       RC 1240497848

CONTENIDO

 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-02-05 1 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

2 2025-02-05 2-3 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

3 2025-02-05 4 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

4 2025-02-05 5 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

5 2025-02-05 6 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

6 2025-02-05 7 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

7 2025-02-05 8 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

8 2025-02-05 9 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

9 2025-02-05 10 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

10 2025-02-05 11 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

11 2025-02-05 12 2025-02-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

12 2025-02-27 13 2025-02-27 Maria Alejandra Montoya Pardo

13 2025-02-28 14 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo

14 2025-02-28 15 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo

15 2025-03-04 16 2025-03-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

16 2025-03-31 17 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo

17 2025-03-31 18 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo

18 2025-03-31 19 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo

19 2025-04-01 20 2025-04-01 Maria Alejandra Montoya Pardo

20 2025-04-04 21 2024-04-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

21 2025-04-24 22-24 2025-04-24 Maria Alejandra Montoya Pardo

22 2025-04-30 25 2025-04-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

23 2025-04-30 26 2025-04-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

24 2025-05-05 27 2025-05-05 Maria Alejandra Montoya Pardo

25 2025-05-02 28 2025-05-02 Maria Alejandra Montoya Pardo

26 2025-05-30 29 2025-05-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

27 2025-05-30 30 2025-05-30 Maria Alejandra Montoya Pardo

28 2025-06-03 31 2025-06-03 Maria Alejandra Montoya Pardo

29 2025-06-04 32-33 2025-06-04 Maria Alejandra Montoya Pardo

30 2025-06-18 34 2025-06-18 Maria Alejandra Montoya Pardo

31 2025-06-27 35 2025-06-27 Maria Alejandra Montoya Pardo

32 2025-06-27 36 2025-06-27 Maria Alejandra Montoya Pardo

33 2025-07-08 37 2025-07-08 Maria Alejandra Montoya Pardo

34 2025-07-23 38 2025-07-23 Maria Alejandra Montoya Pardo

35 2025-07-28 39 2025-07-28 Maria Alejandra Montoya Pardo

36 2025-08-08 40 2025-08-10 Leydy Martinez

37 2025-08-27 41 2025-08-27 Leydy Martinez

38 2025-09-12 42-44 2025-09-16 Leydy Martinez

39 2025-09-16 45 2025-09-16 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Novedades del 26-02-2025 al 27-02-2025

Compromiso documental 

Observador marzo

Informe trimestral

Novedades del 10-03-2025 al 13-03-2025

Pacto de Corresponsabilidad 

Compromiso documental 

Observador mayo

Novedades del 12-05-2025 al 13-05-2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador julio

Compromiso documental 

Observador Agosto

Novedades del 03-06-2025

Compromiso documental 

Consentimiento informado proceso competitivo

Acompañamineto individual a familias

Acta compromiso documental

Observador junio

Segundo informe trimestral

Observador abril

Novedades del 15-04-2025 al 16-04-2025

Acta compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental 

Interacciones armoniosas

Autorización tratamiento de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo

Certificado médico- crecimiento y desarrollo- visual y auditivo

Observador febrero

Consentimiento informado nutricional 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente KYLIAN JOSE TAFUR CARVAJAL                                                 RC 1075811003

Ficha SIRBE- Testigo documental

Documento del participante y su núcleo familiar

ADRES

Recibo público

CONTENIDO

Carta

Formalización del cupo

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 29-09-.2025 46 2025-09-30 Leydy Martinez

41 2025-09-30 47 2025-09-30 Leydy Martinez

42 2025-09-30 48 2025-09-30 Leydy Martinez

43 2025-09-30 49 2025-09-30 Leydy Martinez

44 2025-10-15 50 2025-10-16 Leydy Martinez

45 2025-10-31 51 2025-10-31 Leydy Martinez

46 2025-10-31 52 2025-10-31 Leydy Martinez

47 2025-11-14 53-54 2025-11-20 Leydy Martinez

48 2025-11-24 55-56 2025-11-28 Leydy Martinez

49 2025-11-27 57-58 2025-11-28 Leydy Martinez

50 2025-12-05 59 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

certificado eps

Confirmacion de cupo año 2026

Observador Octubre

Novedad del 10-10-2025 al 14-10-2025

Informe Pedagogico

Actualizacion Autorizacion uso de imagen

Certificado Medico crecimiento y desarrollo

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Certificado laboral

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente KYLIAN JOSE TAFUR CARVAJAL                                                 RC 1075811003

CONTENIDO

 

Segundo Informe

Observador Septiembre

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-28 1-6 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

2 2025-01-28 7-11 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

3 2025-01-28 12 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

4 2025-01-28 13 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

5 2025-01-28 14 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

6 2025-01-28 15 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

7 2025-01-28 16 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

8 2025-01-28 17 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

9 2025-01-28 18 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

10 2025-01-28 19 2025-01-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

11 2025-01-31 20 2025-01-31 Maria Alejandra Montoya Pardo 

12 2025-01-31 21 2025-01-31 Maria Alejandra Montoya Pardo 

13 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

14 2025-02-28 23 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

15 2025-02-28 24 2025-02-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

16 2025-03-11 25 2025-03-11 Maria Alejandra Montoya Pardo 

17 2025-03-28 26 2025-03-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

18 2025-03-28 27 2025-03-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

19 2025-03-31 28 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo 

20 2025-03-31 29 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo 

21 2025-03-31 30 2025-03-31 Maria Alejandra Montoya Pardo 

22 2025-04-01 31 2025-04-01 Maria Alejandra Montoya Pardo 

23 2024-04-24 32-34 2025-04-24 Maria Alejandra Montoya Pardo 

24 2024-04-28 35 2025-04-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

25 2025-04-30 36 2025-04-30Maria Alejandra Montoya Pardo 

26 2025-04-30 37 2024-04-30 Maria Alejandra Montoya Pardo 

27 2025-05-28 38 2025-05-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

28 2025-05-28 39 2025-05-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

29 2025-05-02 40 2025-05-02 Maria Alejandra Montoya Pardo 

30 2025-05-30 41 2025-05-30 Maria Alejandra Montoya Pardo 

31 2025-06-03 42 2025-06-03 Maria Alejandra Montoya Pardo 

32 2025-06-03 43 2025-06-03 Maria Alejandra Montoya Pardo 

33 2025-06-18 44 2025-06-18 Maria Alejandra Montoya Pardo 

34 2025-06-25 45 2025-06-25 Maria Alejandra Montoya Pardo 

35 2025-06-27 46 2025-06-27 Maria Alejandra Montoya Pardo 

36 2025-06-27 47 2025-06-27 Maria Alejandra Montoya Pardo 

37 2025-07-18 48 2025-07-18 Maria Alejandra Montoya Pardo 

38 2025-07-23 49 2025-07-23 Maria Alejandra Montoya Pardo 

39 2025-07-28 50 3035-07-28 Maria Alejandra Montoya Pardo 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Formalización del cupo

Carne de vacunas

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y nucleo familiar

Sisben

Recibo público

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DARWIN MATEO VELASCO PADUA                                                                          RC 1012476889

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Novedades del 30-01-2025 al 31-01-2025

Compromiso documental

Autorización tratamiento de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armoniosas

Acta compromiso documental

Observador abril

Informe trimestral

Novedades del 31-03-2025 

Certificación laboral

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 03-06-2025 al 25-06-2025

Observador junio

Novedades del 26-06-2025

Compromiso documental

Incapacidad médica

Acta compromiso documental

Compromiso documental

Consentimiento informado nutricional

Observador febrero

Novedades del 07-02-2025 al 10-02-2025 

Certificado médico- crecimiento y desarrollo- visual y auditivo

Novedades del 04-03-2025 al 28-03-2025

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Observador julio

Novedades del 08-04-2025 al 16-04-2025

Certificación afiliación 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador marzo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-07-31 51 2025-07-31 Maria Alejandra Montoya

50 2025-08-15 52 2025-08-20 Leydy Martinez

51 2025-08-27 53 2025-08-27 Leydy Martinez

52 2025-09-12 54-56 2025-09-16 Leydy Martinez

53 2025-09-16 57 2025-09-16 Leydy Martinez

54 2025-09-29 58 2025-09-30 Leydy Martinez

55 2025-09-30 59 2025-09-30 Leydy Martinez

56 2025-09-30 60 2025-09-30 Leydy Martinez

57 2025-10-15 61 2025-10-16 Leydy Martinez

58 2025-10-16 62 2025-10-16 Leydy Martinez

59 2025-10-31 63 2025-10-31 Leydy Martinez

60 2025-10-31 64 2025-10-31 Leydy Martinez

61 2025-11-14 65-66 2025-11-20 Leydy Martinez

62 2025-11-18 67 2025-11-20 Leydy Martinez

63 2025-11-24 68-69 2025-11-28 Leydy Martinez

64 2025-12-05 70 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Observador Agosto

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DARWIN MATEO VELASCO PADUA                                                                          RC 1012476889

CONTENIDO

 

Novedades del 09-07-2025 al 14-07-2025

Compromiso Documental

Actualizacion autorizacion uso de imagen

Pacto de Corresponsabilidad

Compromiso Documental

Segundo Informe Trimestral

Observador Septiembre

Novedades del 23-09-2025 al 24-09-2025

Confirmacion de cupo año 2026

Acta compromiso documental

Observador Octubre

Novedad del 02-10-2025 al 27-10-2025

Informe Pedagogico

Acta compromiso documental

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-28 1-6 2025-01-28 Maria Montoya 

2 2025-01-28 7-10 2025-01-28 Maria Montoya 

3 2025-01-28 11 2025-01-28 Maria Montoya 

4 2025-01-28 12 2025-01-28 Maria Montoya 

5 2025-01-28 13 2025-01-28 Maria Montoya 

6 2025-01-28 14 2025-01-28 Maria Montoya 

7 2025-01-28 15 2025-01-28 Maria Montoya 

8 2025-01-28 16 2025-01-28 Maria Montoya 

9 2025-01-28 17 2025-01-28 Maria Montoya 

10 2025-01-28 18 2025-01-28 Maria Montoya 

11 2025-01-31 19 2025-01-31 Maria Montoya 

12 2025-02-26 20 2025-02-26 Maria Montoya 

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Maria Montoya 

14 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria Montoya 

15 2025-02-28 23 2025-02-28 Maria Montoya 

16 2025-03-10 24 2025-03-10 Maria Montoya 

17 2025-03-28 25 2025-03-28 Maria Montoya 

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Maria Montoya 

19 2025-03-31 27 2025-03-31 Maria Montoya 

20 2025-04-01 28 2025-04-01 Maria Montoya 

21 2024-04-24 29-31 2025-04-24 Maria Montoya 

22 2025-04-28 32 2025-04-28 Maria Montoya 

23 2025-04-30 33 2025-04-30 Maria Montoya 

24 2025-04-30 34 2025-04-30 Maria Montoya 

25 2025-05-02 35 2025-05-02 Maria Montoya 

26 2025-05-22 36 2025-05-22 Maria Montoya 

27 2025-05-30 37 2025-05-30 Maria Montoya 

28 2025-05-30 38 2025-05-30 Maria Montoya 

29 2025-06-03 39 2025-06-03 Maria Montoya 

30 2025-06-18 40 2025-06-18 Maria Montoya 

31 2025-06-18 41 2025-06-18 Maria Montoya 

32 2025-06-27 42 2025-06-27 Maria Montoya 

33 2025-06-27 43 2025-06-27 Maria Montoya 

34 2025-07-07 44 2025-07-07 Maria Montoya 

35 2025-07-07 45 2025-07-07 Maria Montoya 

36 2025-07-08 46 2025-07-08 Maria Montoya 

37 2025-07-23 47 2025-07-23 Maria Montoya 

38 2025-07-28 48 2025-07-28 Maria Montoya 

39 2025-07-31 49 2025-07-31 Maria Montoya 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Formalización del cupo

Carne de vacunas

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

RUV

Recibo público

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ASHLEY TALIANA VERA LEYTON                                                                                           RC  1012477784

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Certificado valoración visual- auditiva- crecimiento y desarrollo

Compromiso documental

Autorización tratamiento de imagen

Acta compromiso documental

Observador abril

Novedades del 14-04-2025 al 30-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado proceso competitivo

interacciones armoniosas

Novedades del 22-05-2025 al 26-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 04-06-2025 al 18-06-2025

Acta compromiso documental

Certificado crecimiento y desarrollo

Certificación laboral

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Observador junio

Novedades del 27-06-2025

Compromiso documental

Consentimiento informado nutricional

Observador febrero

Novedades del 10-02-2025 al 11-02-2025

Certificado odontológico

Compromiso documental

Observador marzo

Observador julio

novedadades del 03-07-2025 al 04-07-2025

Acta desistimiento de activación de poliza

Observador mayo

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Informe trimestral



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-08-08 50 2025-08-10 Leydy Martinez

41 2025-08-27 51 2025-08-29 Leydy Martinez

42 2025-08-28 52 2025-08-29 Leydy Martinez

43 2025-08-29 53 2025-08-29 Leydy Martinez

44 2025-09-12 54-56 2025-09-16 Leydy Martinez

45 2025-09-16 57 2025-09-16 Leydy Martinez

46 2025-09-29 58 2025-09-30 Leydy Martinez

47 2025-09-30 59 2025-09-30 Leydy Martinez

48 2025-09-30 60 2025-09-30 Leydy Martinez

49 2025-10-15 61 2025-10-16 Leydy Martinez

50 2025-10-16 62 2025-10-28 Leydy Martinez

51 2025-10-31 63 2025-10-28 Leydy Martinez

52 2025-10-31 64 2025-10-31 Leydy Martinez

53 2025-10-31 65 2025-10-31 Leydy Martinez

54 2025-11-14 66-67 2025-11-20 Leydy Martinez

55 2025-11-18 68 2025-11-28 Leydy Martinez

56 2025-11-24 69-70 2025-11-28 Leydy Martinez

57 2025-11-28 71 2025-11-28 Leydy Martinez

58 2025-12-05 72 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del 4 de Noviembre al 05 de diciembre

Novedad del 31-10-2025 Al 05-11-2025

Pacto de Corresponsabilidad

Compromiso Documental

Segundo Informe

Observador Septiembre

Novedades del 18-09-2025 Al 22-09-2025

Confirmacion de cupo año 2026

Novedad del 10-10-2025 al 27-10-2025

Observador Octubre

Novedad del 27-10-2025 al 31-10-2025

Informe pedagogico

Actualizacion Autorizacion de imagen 

Compromiso Documental

Acta compromiso documental

Novedades del 28-08-2025.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ASHLEY TALIANA VERA LEYTON                                                                                           RC  1012477784

CONTENIDO

 

Compromiso Documental

Novedades del 19-08-2025 al 28-08-2025

Observador Agosto

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-16 Maria Montoya 

2 2025-01-16 7-11 2025-01-16 Maria Montoya 

3 2025-01-16 12 2025-01-16 Maria Montoya 

4 2025-01-16 13 2025-01-16 Maria Montoya 

5 2025-01-28 14 2025-01-28 Maria Montoya 

6 2025-01-28 15 2025-01-28 Maria Montoya 

7 2025-01-28 16 2025-01-28 Maria Montoya 

8 2025-01-28 17 2025-01-28 Maria Montoya 

9 2025-01-28 18 2025-01-28 Maria Montoya 

10 2025-01-28 19 2025-01-28 Maria Montoya 

11 2025-01-31 20 2025-01-31 Maria Montoya 

12 2025-02-28 21 2025-02-28 Maria Montoya 

13 2025-02-28 22 2025-02-28 Maria Montoya 

14 2025-02-28 23 2025-02-28 Maria Montoya 

15 2025-03-05 24 2025-03-05 Maria Montoya 

16 2025-03-17 25 2025-03-17 Maria Montoya 

17 2025-03-28 26 2025-03-28 Maria Montoya 

18 2025-03-31 27 2025-03-31 Maria Montoya 

19 2025-03-31 28 2025-03-31 Maria Montoya 

20 2025-03-31 29 2025-03-31 Maria Montoya 

21 2025-04-01 30 2025-04-01 Maria Montoya 

22 2025-04-24 31 - 33 2025-04-24 Maria Montoya 

23 2025-04-28 34 2025-04-28 Maria Montoya 

24 2025-04-30 35 2025-04-30 Maria Montoya 

25 2025-05-02 36 2025-05-02 Maria Montoya 

26 2025-05-30 37 2025-05-30 Maria Montoya 

27 2025-05-30 38 2025-05-30 Maria Montoya 

28 2025-06-03 39 2025-06-03 Maria Montoya 

29 2025-06-18 40 2025-06-18 Maria Montoya 

30 2025-06-27 41 2025-06-27 Maria Montoya 

31 2025-07-08 42 2025-07-08 Maria Montoya 

32 2025-07-14 43 2025-07-14 Maria Montoya 

33 2025-07-14 44-45 2025-07-14 Maria Montoya 

34 2025-07-17 46 2025-07-17 Maria Montoya 

35 2025-07-23 47 2025-07-23 Maria Montoya 

36 2025-07-24 48 2025-07-24 Maria Montoya 

37 2025-07-24 49 2025-07-25 Maria Montoya 

38 2025.07-24 50 2025-07-24 Maria Montoya 

39 2025-07-28 51 2025-07-28 Maria Montoya 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes según memorando de radicado 12023029041

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Formalización del cupo

Carne de vacunas

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE

Documento del participante y su núcleo familiar

Sisben

Recibo público

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JESUS DANIEL VILLALOBOS CASTRO                                                                                         RC 1146151639

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador enero

Compromiso documental

Observador febrero

Autorización tratamiento de imagen

Interacciones armoniosas

Acta compromiso documental

Observador abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 14-03-2025 al 17-03-2025

Consentimiento informado  proceso competitivo 

Consentimiento informado proceso competitivo

Acta compromiso documental

Observador junio

Compromiso documental

Ajuste alimentación

Segundo informe trimestral

Certificado crecimiento y desarrollo, auditivo, médico, intolerante a legumbres y granos.

Ajuste minuta

Soporte médico

Curvas crecimiento y desarrollo

Compromiso documental

Consentimiento informado nutricional

Novedades del 17-02-2025 al 24-02-2025

Certifcado afiliación EPS

Certificado crecimiento y desarrollo

Compromiso documental

Observador marzo

Acta Acompañamiento alimentación

Observador julio

observador mayo

Novedades del 26-05-2025  al 28-05-2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Informe trimestral



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-07-31 52 2025-07-31 Maria Alejandra Montoya

41 2025-08-08 53 2025-08-10 Leydy Martinez

42 2025-08-27 54 2025-08-29 Leydy Martinez

43 2025-09-12 55-57 2025-09-16 Leydy Martinez

44 2025-09-16 58 2025-09-16 Leydy Martinez

45 2025-09-29 59 2025-09-30 Leydy Martinez

46 2025-09-30 60 2025-09-30 Leydy Martinez

47 2025-10-15 61 2025-10-16 Leydy Martinez

48 2025-10-16 62 2025-10-16 Leydy Martinez

49 2025-10-31 63 2025-10-31 Leydy Martinez

50 2025-11-14 64-65 2025-11-20 Leydy Martinez

51 2025-11-18 66 2025-11-20 Leydy Martinez

52 2025-11-24 67-68 2025-11-28 Leydy Martinez

53 2025-12-05 69 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Pacto de Corresponsabilidad

Compromiso Documental

Segundo Informe Trimestral

Observador Septiembre

Confirmacion de cupo año 2026

Certificado eps

Observador Octubre

Informe pedagogico

Acta comprimiso documental

Actualizacion Autorizacion uso de imagen 

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Observador Agosto

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JESUS DANIEL VILLALOBOS CASTRO                                                                                         RC 1146151639

CONTENIDO

 

Novedades del 07-07-2025

Compromiso Documental

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-02 1-6 2025-10-05 Leydy Martinez

2 2025-10-02 7-9 2025-10-05 Leydy Martinez

3 2025-10-02 10 2025-10-05 Leydy Martinez

4 2025-10-03 11 2025-10-05 Leydy Martinez

5 2025-10-03 12-13 2025-10-05 Leydy Martinez

6 2025-10-03 14 2025-10-05 Leydy Martinez

6 2025-10-03 15 2025-10-05 Leydy Martinez

7 2025-10-03 16 2025-10-05 Leydy Martinez

8 2025-10-03 17-19 2025-10-05 Leydy Martinez

9 2025-10-03 20 2025-10-05 Leydy Martinez

10 2025-10-15 21 2025-10-16 Leydy Martinez

11 2025-10-31 22 2025-10-31 Leydy Martinez

12 2025-11-03 23 2025-11-10 Leydy Martinez

13 2025-11-14 24-25 2025-11-20 Leydy Martinez

14 2025-11-24 26-27 2025-11-28 Leydy Martinez

15 2025-12-05 28 2025-12-05 Leydy Martinez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Carta de permiso temporal

Acta compromiso Documental

Ficha SIRBE

Documentos del particpante y su nucleo familiar

Recibo público 

Formalización de cupo

Notas

ESTEFANIA OMAÑA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

LEYDY YOHANA MARTINEZ DIAZ

PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIAPROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JENNIFER ALEJANDRA MARTINEZ CHIRINOS                                                          RC 1118888730

CONTENIDO

carné de vacunas

Consentimiento informado nutricional

Confirmacion Cupo año 2026

Observador Octubre

Informe Pedagogico

Actualizacion Autorizacion uso de imagen

Consentimiento informado proceso competitivo

Pacto de corresponsabilidad

Tipo documental 

(Descripción)

Compromiso Documental

Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

 Observaciones

1 2024-02-14 1 2024-02-14 Andrea O.

2 2024-02-14 2-5 2024-02-14 Andrea O.

3 2024-02-14 6 2024-02-14 Andrea O.

4 2024-02-14 7 2024-02-14 Andrea O.

5 2024-02-14 8 2024-02-14 Andrea O.

6 2024-03-07 9 2024-03-07 Andrea O.

7 2024-03-07 10 2024-03-07 Andrea O.

8 2024-03-07 11 2024-03-07 Andrea O.

9 2024-03-07 12 2024-03-07 Andrea O.

10 2024-03-22 13 2024-03-22 Ximena D

11 2024-03-22 14 2024-03-22 Ximena D

12 2024-03-30 15 2024-03-30 Ximena D

13 2024-04-02 16 2024-04-02 Andrea O.

14 2024-04-02 17 2024-04-02 Andrea O.

15 2024-04-02 18 2024-04-02 Andrea O.

16 2024-04-02 19 2024-04-02 Andrea O.

17 2024-04-09 20 2024-04-09 Andrea O.

18 2024-04-25 21 2024-04-30 Andrea O.

19 2024-04-26 22 2024-04-30 Andrea O.

20 2024-04-30 23 2024-04-30 Andrea O.

21 2024-04-30 24 2024-04-30 Andrea O.

22 2024-05-23 25 2024-05-23 Ximena D

23 2024-05-31 26 2024-05-31 Ximena D

24 2024-05-31 27 31/05/2024 Ximena D

25 2024-06-28 28 2024-06-28 Andrea O.

26 2024-06-28 29 2024-06-28 Andrea O.

27 2024-07-26 30 2024-07-26 Ximena D

28 2024-07-31 31 2024-07-31 Ximena D

29 2024-07-31 32 2024-07-31 Ximena D

30 2024-08-21 33 2024-08-21 Andrea O.

31 2024-08-30 34 2024-08-30 Andrea O.

32 2024-08-30 35 2024-08-30 Andrea O.

33 2024-09-24 36 2024-09-24 Ximena D

34 2024-09-30 37 2024-09-30 Ximena D

35 2024-09-30 38 2024-09-30 Ximena D

36 2024-10-24 39 2024-10-24 Andrea O.

37 2024-10-31 40 2024-10-31 Andrea O.

38 2024-10-31 41 2024-10-31 Andrea O.

39 2024-11-22 42-46 2024-11-22 Ximena D

40 2024-11-25 47 2024-11-26 Ximena D

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Nombre del expediente BLEYKER ALEXANDER BUSTAMANTE MONTENEGRO                            R.C: 1240497952                                                                                                                                                                            

Recibo publico 

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento participante y núcleo familiar 

Certificado de afiliación a salud 

Carné  de vacunacion 

Soporte medicina general

Formalización de cupo

Autorización tratamiento derecho de imagen 

Compromiso documental

Actualización carnet de vacunas 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 14-08-2023 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

                                                                  CONTENIDO 

Pacto de corresponsabilidad 

Observador marzo 

Novedades 07/03/2024 al 22/03/2024

Certificado medico 

Curva de crecimiento y desarrollo 

Certificado medico 

Consulta Pediatría 

Observador Julio

Consulta pediatría 

Primer  informe trimestral 

Novedades 01/04/2024 al 30/04/2024

Observador abril 

Certificado odontológico 

Novedades 06/05/2024 al 31/05/2024

Observador mayo 

Novedades  04/06/2024 al 28/06/2024

Observador Junio

Segundo informe trimestral 

Novedades 02/07/2024 al 31/07/2024

Responsables

Valoración de pediatría 

Novedades 01/08/2024 al 30/08/2024

Observador agosto 

Novedades 02/09/2024 al 24/09/2024

Novedades 25/09/2024 al 30/09/2024

Observador Septiembre 

Tercer informe trimestral 

Novedades 17/10/2024 al 31/10/2024

Observador octubre 

Informe pedagógico 

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No               De

CONTENIDO

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD)

Tipo documental                       
(Descripción)                   Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

 Observaciones

41 2024-11-28 Actualización recibo publico 48 2024-11-29 Ximena D
42 2024-11-29 Novedades 08/11/24 al 29/11/2024 49 2024-11-29 Ximena D
43 2024-11-29 Observador Noviembre 50 2024-11-29 Ximena D
44 2024-12-02 Novedades 02/12/2024 51 2024-12-02 Andrea O
45 2025-01-20 Formalización de cupo 52 2025-01-20 Ana P
46 2025-01-21 Carta solicitud de traslado 53 2025-01-21 Ana P
47 2025-01-31 Novedades 20/01/2025 al 31/01/2025 54 2025-01-31 Ana P
48 2025-02-11 Formalización de cupo 55 2025-02-11 Laura Ch.
49 2025-02-11 Compromiso documental 56 2025-02-11 Laura Ch.
50 2025-02-11 Autorización tratamiento derecho de imagen 57 2025-02-11 Laura Ch.
51 2025-02-11 Consentimiento informado vigilancia nutricional 58 2025-02-11 Laura Ch.
52 2025-02-11 Consentimiento informado proceso competitivo 59 2025-02-11 Laura Ch.
53 2025-02-28 Observador febrero  60 2025-02-28 Laura Ch.
54 2025-03-11 Compromiso documental 61 2025-03-11 Laura Ch.
55 2025-03-31 Observador Marzo 62 2025-03-31 Laura Ch.
56 2025-03-31 Primer Informe trimestral 63 2025-03-31 Laura Ch.
57 2025-04-01 Consentimiento informado proceso competitivo 64 2025-04-01 Laura Ch.
58 2025-04-11 Acta compromiso documental 65 2025-04-11 Laura Ch.
59 2025-04-24 Interacción armónicas 66-68 2025-04-24 Laura Ch.
60 2025-04-25 Certificado odontológico 69 2025-04-25 Laura Ch.
61 2025-04-30 Observador abril 70 2025-04-30 Laura Ch.
62 2025-04-30 Novedades del 09/04/2025 al 16/04/2025                                                                                                                                                                            71 2025-04-30 Laura Ch.
63 2025-05-02 Consentimiento informado proceso competitivo 72 2025-05-02 Mayerly peña
64 2025-05-12 Acta compromiso documental 73 2025-05-12 Mayerly peña
65 2025-05-30 Observador mayo 74 2025-05-30 Mayerly peña
66 2025-06-03 Consentimiento informado proceso competitivo 75 2025-06-03 Mayerly peña
67 2025-06-18 Acta compromiso documental de las familias 76 2025-06-08 Mayerly peña
68 2025-06-27 Observado junio 77 2025-06-27 Mayerly peña
69 2025-06-27 Novedades del 10/06/2025 al 18/06/2025 78 2025-06-27 Mayerly peña
70 2025-07-09 Compromiso documental 79 2025-07-09 Mayerly peña
71 2025-07-23 Informe trimestral 80 2025-07-23 Mayerly peña
72 2025-07-31 Observador de julio 81 2025-07-31 Mayerly peña
73 2025-07-31 Novedades del 16/07/2025 al 17/07/2025 82 2025-07-31 Mayerly peña
74 2025-08-09 Compromiso documental 83 2025-08-09 Mayerly peña
75 2025-08-29 Observador agosto 84 2025-08-29 Mayerly peña
76 2025-09-09 Compromiso documental 85 2025-09-09 Mayerly peña
77 2025-09-12 Pacto de corresponsabilidad 86-88 2025-09-12 Mayerly peña
78 2025-09-29 Informe trimestral 89 2025-09-30 Mayerly peña
79 2025-09-30 Observador mes de septiembre 90 2025-09-30 Mayerly peña
80 2025-10-09 Acta compromiso documental 91 2025-10-09 Mayerly peña

Responsables
Responsable del área u oficina productora

Nombres y 
apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las 
novedades se 
archivan el último 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

Nombre del expediente BLEYKER ALEXANDER BUSTAMANTE MONTENEGRO                            R.C: 1240497952                                                                                                                                                                            

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31-12-2024
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental 

Elaborado por

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA



Hoja No De

CONTENIDO

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folio(s)

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

 Observaciones

81 2025-10-15 92 2025-10-15 Mayerly peña
82 2025-10-31 93 2025-10-31 Mayerly peña
83 2025-11-10 94 2025-11-10 Mayerly peña
84 2025-11-14 95 2025-11-14 Mayerly peña
85 2025-11-14 96-98 2025-11-14 Mayerly peña
86 2025-11-24 99-100 2025-11-24 Mayerly peña
87 2025-12-05 101 2025-12-05 Mayerly peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

 Acta compromiso docuental
Observador octubre
Confirmación de cupo para el año 2026

Tipo documental 
(Descripción)

Observador de 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Informe pedagogico
Formato autorización de imagen

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Nombre del expediente BLEYKER ALEXANDER BUSTAMANTE MONTENEGRO                                    R.C: 1240497952                                                                                                                                                                            

 Actualización de documento

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa 

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 1 de 2

DIRECCIÓN POBLACIONAL 
Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA
Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-02-12 1-5 2025-02-12 Norma G-Amanda A
2 2025-02-12 6-8 2025-02-12 Norma G-Amanda A
3 2025-02-12 9 2025-02-12 Norma G-Amanda A
4 2025-02-12 10 2025-02-12 Norma G-Amanda A
5 2025-02-12 11 2025-02-12 Norma G-Amanda A
6 2025-02-17 12 2025-02-17 Norma G-Amanda A
7 2025-02-17 13 2025-02-17 Norma G-Amanda A
8 2025-02-17 14 2025-02-17 Norma G-Amanda A
9 2025-02-25 15 2025-02-17 Norma G-Amanda A
10 2025-02-25 16 2025-02-17 Norma G-Amanda A
11 2025-02-27 17 2025-02-17 Norma G-Amanda A
12 2025-02-28 18 2025-02-17 Norma G-Amanda A
13 2025-03-04 19 2025-02-17 Norma G-Amanda A
14 2025-02-28 20 2025-02-28 Norma G-Amanda A
15 2025-02-28 21 2025-02-28 Norma G-Amanda A
16 2025-03-17 22 2025-02-17 Norma G-Amanda A
17 2025-03-31 23 2025-03-31 Norma G-Amanda A
18 2025-03-31 24 2025-03-31 Norma G-Amanda A
19 2025-04-01 25/26 2025-04-01 Norma G-Amanda A
20 2025-04-24 27 2025-04-17 Norma G-Amanda A
21 2025-04-30 28 2025-04-24 Norma G-Amanda A
22 2025-04-30 29 2025-04-30 Norma G-Amanda A
23 2025-05-30 30 2025-05-30 Norma G-Amanda A
24 2025-05-30 31 2025-05-30 Norma G-Amanda A
25 2025-06-04 32 2025-06-04 Mayerly peña
26 2025-06-04 33 2025-06-04 Mayerly peña
27 2025-06-04 34 2025-06-04 Mayerly peña
28 2025-06-04 35 2025-06-04 Mayerly peña

209 2025-06-04 36-38 2025-06-04 Mayerly peña
30 2025-06-27 39 2025-06-27 Mayerly peña
31 2025-06-25 40 2025-06-25 Mayerly peña
32 2025-07-09 Compromiso documental 41 2025-07-09 Mayerly peña
33 2025-07-23 42 2025-07-23 Mayerly peña
34 2025-07-31 43 2025-07-31 Mayerly peña
35 2025-08-09 44 2025-08-09 Mayerly peña
36 2025-08-29 45 2025-08-09 Mayerly peña
37 2025-09-09 46 2025-09-09 Mayerly peña
38 2025-09-12 47-49 2025-09-12 Mayerly peña
39 2025-09-29 50 2025-09-30 Mayerly peña
40 2025-09-30 51 2025-09-30 Mayerly peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Obsevador mes de septiembre

Compromiso de documentacion.
Interaccioes armonicas
Observador junio
Novedades del 25 de junio al 26 junio

Informe trimestral julio
Observador julio
Compromiso documental
Observador mes de agosto
Compromiso documental
Pacto de corresponsabilidad
Informe trimestral septiembre

Consentimeinto informado proceso de nutricion

Primer informe de familias
Registro de novedades del 25 al 31 de marzo del 2025
Observador de marzo
Visita domiciliaria
Carta solicitud de traslado
Observador abril 
Registo de novedades del 21 al 29 de abril 2025
Registo de novedades del 21 al 28 de mayo 2025
Observador mayo
Formalizacion de cupo
Formato consentimiento informado

Formato compromiso documental

Adres
Carné de vacunas 
Formalizacion de cupo
Proceso competitivo
Autorización de acudientes
Indicaciones medicas
Certificado medico
Noveadesd del 17/02/2025 al 27/02/2025
Proceso de acogida
Certificado odontologico
Registro de novedades del 03 al 17 de marzo del 2025

Recibo publico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente ANGEL DAVID GALICIA DIAZ                                                                                                                                      RC 1106454985

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento del  participante y su nucleo familiar 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

41 2025-10-09 52 2025-10-09 Mayerly peña
42 2025-10-15 53 2025-10-15 Mayerly peña
43 2025-10-31 54 2025-10-31 Mayerly peña
44 2025-10-31 55 2025-10-31 Mayerly peña
45 2025-11-10 56 2025-11-10 Mayerly peña
46 2025-11-14 57-59 2025-11-14 Mayerly peña
47 2025-11-24 60-61 2025-11-24 Mayerly peña
48 2025-12-05 62 2025-12-05 Mayerly peña

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades del 16-10-2025 al 17/10/2025
Acta compromiso documental
Informe pedagogico
Formato autorizacion para uso de imagen
Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Observador mes de octubre

Código y nombre de la serie documentalHISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente ANGEL DAVID GALICIA DIAZ                                                                           RC 1106454985

CONTENIDO

 Tipo documental 
(Descripción)

Acta compromiso documental
Confirmación de cupo para el año 2026

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Tipo documental 
(Descripción) Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-03-05 Ficha SIRBE 1-6 2025-03-07 Laura Chavarro 
2 2025-03-05 Documento participante y su nucleo familiar 7-9 2025-03-07 Laura Chavarro 
3 2025-03-05 Recibo publico 10 2025-03-07 Laura Chavarro 
4 2025-03-05 Carné de vacunaciòn 11 2025-03-07 Laura Chavarro 
5 2025-03-07 Formalizaciòn del cupo 12 2025-03-07 Laura Chavarro 
6 2025-03-07 Compromiso documental 13 2025-03-07 Laura Chavarro 
7 2025-03-07 Autorizacion tratamiento derecho de imagen 14 2025-03-07 Laura Chavarro 
8 2025-03-07 Consentimiento informado nutricional  15 2025-03-07 Laura Chavarro 
9 2025-03-07 Consentimiento informado  competitivo 16 2025-03-07 Laura Chavarro 
10 2025-03-31 Observador marzo 17 2025-03-31 Laura Chavarro 
11 2025-03-31 Informe trimestral 18 2025-03-31 Laura Chavarro 
12 2025-03-31 Novedades del 14-03-2025 al 18-03-2025 19 2025--03-31 Laura Chavarro 
13 2025-04-01 Consentimiento informado proceso competitivo 20 2025-04-01 Laura Chavarro 
14 2025-04-07 Compromiso documental 21 2025-04-07 Laura Chavarro 
15 2025-04-24 Interacciones armonicas 22-24 2025-04-24 Laura Chavarro 
16 2025-04-30 Observador abril 25 2025-04-30 Laura Chavarro 
17 2025-04-30 Novedades del 21-04-2025 al 23-04-2025 26 2025-04-30 Laura Chavarro 
18 2025-05-02 Consentimiento informado proceso competitivo 27 2025-05-03 Mayerly peña
19 2025-05-07 Compromiso documental 28 2025-05-07 Mayerly peña
20 2025-05-26 Novedadesdel 13-05-2025 al 26-05-2025 29 2025-05-26 Mayerly peña
21 2025-05-30 Observador mayo 30 2025-05-30 Mayerly peña
22 2025-05-30 Novedades del 26-05-2025 al 28-05-2025 31 2025-05-30 Mayerly peña
23 2025-06-09 Acta compromiso documental 32 2025-06-09 Mayerly peña
24 2025-06-16 Novedades del 03-06-2025 al 16-06-2025 33 2025-06-16 Mayerly peña
25 2025-06-27 Obsevador junio 34 2025-06-27 Mayerly peña
26 2025-06-27 Novedades del 24-06-2025 al 25-06-2025 35 2025-06-27 Mayerly peña
27 2025-07-09 Compromiso documental 36 2025-07-09 Mayerly peña
28 2025-07-23 Informe trimestral 37 2025-07-23 Mayerly peña
29 2025-07-31 Observador julio 38 2025-07-31 Mayerly peña
30 2025-07-31 Noveadesd del 01/07/2025 al 23/07/2025 39 2025-07-31 Mayerly peña
31 2025-08-09 Compromiso documental 40 2025-08-09 Mayerly peña
32 2025-08-22 Acta visita domiciria 41 2025-08-09 Mayerly peña
33 2025-08-25 Novedades del 08-08 2025 al 25-08-2025 42 2025-08-25 Mayerly peña
34 2025-08-29 Observador agosto 43 2025-08-29 Mayerly peña
35 2025-08-29 Novedades del 25-08-2025 al 29-08-2025 44 2025-08-29 Mayerly peña
36 2025-09-09 Compromiso documental 45 2025-09-09 Mayerly peña
37 2025-09-12 Pacto de corresponsabilidad 46- 48 2025-09-12 Mayerly peña
38 2025-09-30 Novedades del 01-09-2025 al 16-09-2025 49 2025-09-30 Mayerly peña
39 2025-09-29 Informe trimestral mes septiembre 50 2025-09-30 Mayerly peña
40 2025-09-30 Observador mes de septiembre 51 2025-09-30 Mayerly peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres 
y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

CONTENIDO

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente EITAN ISRAEL RODRIGUEZ ATENCIO                               RC: 1030713829

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

                                                                                                        PROCESO GESTIÓN 
DOCUMENTAL

                                                                                                           

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  
(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

41 2025-09-30 52 2025-09-30 Mayerly peña
42 2025-10-06 53-54 2025-10-06 Mayerly peña
43 2025-10-09 55-56 2025-10-09 Mayerly peña
44 2025-10-09 57 2025-10-09 Mayerly peña
45 2025-10-10 58 2025-10-10 Mayerly peña
46 2025-10-23 59 2025-10-14 Mayerly peña
47 2025-10-27 60 2025-10-27 Mayerly peña
48 2025-10-31 61 2025-10-31 Mayerly peña
49 2025-10-31 62 2025-10-31 Mayerly peña
50 2025-11-10 63 2025-11-10 Mayerly peña
51 2025-11-14 64-66 2025-11-14 Mayerly peña
52 2025-11-18 67 2025-11-18 Mayerly peña
53 2025-11-24 68-69 2025-11-24 Mayerly peña
54 2025-11-28 70 2025-11-28 Mayerly peña
55 2025-12-05 71 2025-12-05 Mayerly peña
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Novedades del 02-10-2025 al 10-10-2025
Novedades del 14-10-2025 al 23-10-2025
Acta compromiso asistencia
Observador mes de octubre
Novedades del 27-10-2025
Acta compromiso documental
Informe padagogico
Novedades del 04-11-2025 al 18-11-2025 
formato autorización de imgen
Novedadesdel 19-11-2025 al 24-11-2025

Compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente EITAN ISRAEL RODRIGUEZ ATENCIO                                            RC: 1030713829

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción) 

Novedades del 16-09-2025 al 30-09-2025
Formato visita domiciliaria
Formato visita domiciliaria

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa 
el documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2023-03-10 1-4 2023-03-13 Andrea cacais
2 2023-03-10 5-7 2023-03-13 Andrea cacais
3 2023-03-10 8 2023-03-13 Andrea cacais
4 2023-03-10 9 2023-03-13 Andrea cacais
5 2023-03-10 10 2023-03-13 Andrea cacais
6 2023-03-10 11 2023-03-13 Andrea cacais
7 2025-04-10 Formalización de cupo 12 2025-04-10 Andrea cacais
8 2025-04-10 13 2025-04-10 Andrea cacais
9 2025-04-10 14 2025-04-10 Andrea cacais

10 2025-04-10 15 2025-04-10 Andrea cacais
11 2023-04-20 16 2023-04-20 Andrea cacais
11 2023-04-30 17 2023-04-30 Andrea cacais
12 2023-05-31 18 2023-05-31 Andrea cacais
13 2023-06-07 19 2023-06-07 Andrea cacais
14 2023-06-07 20 2023-06-07 Andrea cacais
15 2023-06-07 21 2023-06-07 Andrea cacais
16 2023-06-26 22 2023-06-26 Andrea cacais
17 2023-06-26 23 2023-06-26 Andrea cacais
18 2023-06-26 24 2023-06-26 Andrea cacais
19 2023-06-30 25 2023-06-30 Andrea cacais
20 2023-06-30 26 2023-06-30 Andrea cacais
21 2023-06-30 27 2023-06-30 Andrea cacais
22 2023-07-31 28 2023-07-31 Andrea cacais
23 2023-08-03 29 2023-08-03 Andrea cacais
24 2023-08-22 30 2023-08-22 Andrea cacais
25 2023-08-31 31 2023-08-31 Andrea cacais
26 2023-09-25 Novedades del 04-09-2023 al 25-09-2023 32 2023-09-25 Andrea cacais
27 2023-09-29 33 2023-09-29 Andrea cacais
28 2023-10-12 34 2023-10-12 Andrea cacais
29 2023-10-31 35 2023-10-24 Andrea cacais
30 2023-10-31 36 2023-10-31 Andrea cacais
31 2023-11-20 37-43 2023-11-20 Andrea cacais
32 2023-11-30 44 2023-11-30 Andrea cacais
33 2023-11-30 45 2023-11-30 Andrea cacais
34 2024-01-22 46 2024-01-20 Andrea cacais
35 2024-01-29 47 2024-01-29 Andrea cacais
36 2024-01-30 48 2024-01-30 Andrea cacais
37 2024-01-31 49 2024-01-31 Andrea cacais
38 2024-02-29 50 2024-02-29 Andrea cacais
39 2024-02-29 51 2024-02-29 Andrea cacais
40 2024-03-22 Certificado de crecimiento y desarrollo 52 2024-03-22 Andrea cacais

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Elaborado por Responsable del área u oficina productora
Responsables

Novedades  31-10-2023
Observador octubre
Informe pedagógico
Novedades del 02-11-2023 al 30-11-2023
Observador de noviembre
Formalización de cupo
Novedades del 22-01-2024 al 29-01-2024
Autorización de imagen
Observador de enero
Novedades del 02-02-2024 al 29-02-2024
Observador de febrero

Novedades del 02-10-2023 al 12-10-2023

Carta autorización acudiente
Fotocopia cedula acudiente
Excusa inasistencia
Observador de junio
Informe trimestral
Incapacidad
Observador julio
Testigo documental
Novedades  20/06/2023 al 22/08/2023
Observador agosto

Observador septiembre

Carné de vacunación actualizado

Carné de vacunación
Recibo publico
Adres  

Documentación incompleta
Autorización para uso de imagen
Autorización y  documento de salida participante
Pacto de corresponsabilidad
Observador abril
Observador  mayo
Novedades  10/04/2023 al 7/06/2023
Certificado medico

Sisbén 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente ISABELLA MEDINA ARRIETA                                                                                         RC: 1300002836

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento participante, y núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2023
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

41 2024-03-22 53 2024-03-22 Andrea Cacais
42 2024-03-30 54 2024-03-30 Andrea Cacais
43 2024-04-18 55 2024-04-18 Andrea Cacais
44 2024-04-18 56 2024-04-18 Andrea Cacais
45 2024-04-30 57 2024-04-30 Andrea Cacais
46 2024-04-30 58 2024-04-30 Andrea Cacais
47 2024-04-30 59 2024-04-30 Andrea Cacais
48 2024-05-08 60 2024-05-08 Andrea Cacais
49 2024-05-08 61 2024-05-08 Andrea Cacais
50 2024-05-15 62 2024-05-15 Andrea Cacais
51 2024-05-31 63 2024-05-31 Andrea Cacais
52 2024-05-31 64 2024-05-31 Andrea Cacais
53 2024-06-18 65 2024-06-18 Andrea Cacais
54 2024-06-28 66 2024-06-28 Andrea Cacais
55 2024-07-23 67 2024-07-23 Ximena v
56 2024-07-29 68 2024-07-29 Ximena v
57 2024-07-31 69 2024-07-31 Ximena v
58 2024-07-31 70 2024-07-31 Ximena v
59 2024-07-31 71 2024-07-31 Ximena v
60 2024-08-30 72 2024-08-30 Ximena v
61 2024-08-30 73 2024-08-30 Ximena v
62 2024-09-11 74 2024-09-11 Ximena v
63 2024-09-23 75 2024-09-23 Ximena v
64 2024-09-30 76 2024-09-30 Ximena v
65 2024-09-30 77 2024-09-30 Ximena v
66 2024-09-30 78 2024-09-30 Ximena v
67 2024-09-16 79 2024-09-16 Ximena v
68 2024-10-31 80 2024-10-31 Ximena v
69 2024-10-31 81 2024-10-31 Ximena v
70 2024-11-06 82 2024-11-06 Ximena v
71 2024-11-15 83-84 2024-11-15 Ximena v
72 2024-11-29 85 2024-11-29 Ximena v
73 2024-11-29 86 2024-11-29 Ximena v
74 2024-12-02 87 2024-12-02 Enyi garzon
75 2025-01-20 88 2025-01-20 Enyi garzon
76 2025-01-20 89 2024-01-20 Enyi garzon
77 2025-01-20 90 2025-01-20 Enyi garzon
78 2025-01-31 91 2025-01-31 Enyi garzon
79 2025-01-31 92 2025-01-31 Enyi garzon
80 2025-02-03                                         Certificado de crecimiento y desarrollo 93 2025-02-03 Enyi garzon

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador enero

Novedades del 17-10-2024 al 31-10-2024
Observador 
Excusa
Informe pedagógico final 
Novedades del 05-11-2024 al 29-11-2024
Observador 
Novedades  02-12-2024 
Formalización de cupo
Autorización de uso de imagen
Actualización carné de vacunas 
Novedades del 20-01-2025 al 31-01-2025

Novedades del 01-10-2024 al 16-10-2024

Certificado de crecimiento y desarrollo
Novedades del 29-07-2024 al 31-07-2024
Observador 
Informe trimestral
Novedades del 09-08-2024 al 30-08-2024
Observador 
Novedades del 2-09-2024 al 11-09-2024
Seguimiento por baja corresponsabilidad
Novedades del 12-09-2024 al 24-09-2024
Observador 
Informe pedagógico trimestral

Novedades del 02-07-2024 al 23-07-2024

Pacto de corresponsabilidad
Novedades del 01-04-2024 al 30-04-2024
Observador 
Informe trimestral
Incapacidad medica
Citación nutricionista
Informe clasificación nutricional
Novedades  02/03/2024 al 31-05-2024
Observador 
Novedades del 05-06-2024 al 18-06-2024
Observador 

Carné de vacunas actualizado

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente ISABELLA MEDINA ARRIETA                                                                                         RC: 1300002836

CONTENIDO

 Tipo documental 
(Descripción)

Novedades del 01-03-2024 al 22-03-2024
Observador 
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-
DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

81 2025-02-28 94 2025-02-28 Enyi garzon
82 2025-02-28 95 2025-02-28 Enyi garzon
83 2025-03-31 96 2025-03-31 Enyi garzon
84 2025-03-31 97 2025-03-31 Enyi garzon
85 2025-04-03 98 2025-04-03 Enyi garzon
86 2025-04-10 99 2025-04-10 Enyi garzon
87 2025-04-30 Novedades del 01-04-2025 al 25-04-2025 100 2025-04-30 Enyi garzon
88 2025-04-30 Observador abril 101 2025-04-30 Enyi garzon
89 2025-05-19 102 2025-05-19 Enyi garzon
90 2025-05-21 103 2025-05-21 Enyi garzon
91 2025-05-26 104-106 2025-05-26 Enyi garzon
92 2025-05-26 107 2025-05-26 Enyi garzon
93 2025-05-26 108-110 2025-05-26 Enyi garzon
94 2025-05-28 111-112 2025-05-28 Enyi garzon
95 2025-05-28 113 2025-05-28 Enyi garzon
96 2025-05-30 114 2025-05-30 Enyi garzon
97 2025-05-30 115 2025-05-30 Enyi garzon
98 2025-05-30 116 2025-05-30 Enyi garzon
99 2025-06-04 117 2025-06-04 Mayerly peña

100 2025-06-04 118 2025-06-04 Mayerly peña
101 2025-06-04 119 2025-06-04 Mayerly peña
102 2025-06-04 120 2025-06-04 Mayerly peña
103 2025-06-27 121 2025-06-27 Mayerly peña
104 2025-06-27 122 2025-06-27 Mayerly peña
105 2025-07-09 123 2025-07-09 Mayerly peña
106 2025-07-23 124 2025-07-23 Mayerly peña
107 2025-07-31 125 2025-07-31 Mayerly peña
108 2025-07-31 Novedades del 01-07-2025 al 02-07-2025 126 2025-07-31 Mayerly peña
109 2025-08-09 127 2025-08-29 Mayerly peña
110 2025-08-29 128 2025-08-29 Mayerly peña
111 2025-08-29 129 2025-08-20 Mayerly peña
112 2025-09-12 130-132 2025-09-12 Mayerly peña
113 2025-09-09 133 2025-09-29 Mayerly peña
114 2025-09-29 134 2025-09-29 Mayerly peña
115 2025-09-30 135 2025-09-30 Mayerly peña
116 2025-09-30 136 2025-09-30 Mayerly peña
117 2025-10-09 137 31-09-2025 Mayerly peña
118 2025-10-15 138 2025-10-15 Mayerly peña
119 2025-10-31 139 2025-10-31 Mayerly peña
120 2025-10-31 140 2025-10-31 Mayerly peña

Nombres y 
apellidos:

Nombres 
y apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-
DD):
Notas

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Mayerly Peña Figueroa Nidia Leonor Bustamante Hernandez

Profesional en atencion a la primera infancia Profesional responsable del servicio

Responsables

Novedades del 27-08-2025 al 28-08-2025
Pacto de corresponsabilidad
Compromiso documental
Informe trimestral septiembre
Observador septiembre
Novedades del 30-09-2025
Acta compromiso documental
Confirmación cupo para el año 2025 
Observador mes de octubre 2025
Novedades del 01-10-2025

Observador Agosto

Ficha sirve genérica para ingreso para registro de actuaciones
Formalización de cupo
Consentimiento informado vigilancia nutrición
Consentimiento informado proceso competitivo
Compromiso documental
Observador junio
Novedades del 26-06-2025 al 27-06-2025
Compromiso documental
Informe trimestral julio
Observador julio

Compromiso documental

Observador de mayo

Observador marzo
Acta de documentación faltantes
Certificado de odontología

Novedades de 05-05-2025 al 19-05-2025
Pacto de corresponsabilidad
Acta caso Isabella
Acta socialización de caso cero tolerancias
Acta seguimiento caso de Isabella
Visita domiciliaria
Solicitud de traslado
Novedades del 20-05-2025 al 28-05-2025

Novedades del 07-03-2025 al 19-03-2025

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente ISABELLA MEDINA ARRIETA                                                                         RC: 1300002836

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Novedades del 10-02-2025 al 19-02-2025
Observador febrero
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
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Fecha: Memo I2024038858 - 
31/12/2024 
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 
apellidos)

Observaciones

121 2025-11-10 141 2025-11-10 Mayerly peña
122 2025-11-14 142-144 2025-11-14 Mayerly peña
123 2025-11-24 145-146 2025-11-24 Mayerly peña
124 2025-11-28 147 2025-11-28 Mayerly peña
125 2025-12-05 148 2025-12-05 Mayerly peña
126 2025-12-05 149 2025-12-05 Mayerly peña

Nombre
s y 
apellido
s:

Nombr
es y 
apellido
s:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades del 28-11-2025
Observador de 04 noviembre al 05 diciembre 2025
Novedades del 01-12-2025

Formato autorizacion de imagen

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente ISABELLA MEDINA ARRIETA                                                                                         RC: 1300002836

CONTENIDO

 Tipo documental 
(Descripción)

Acta compromiso documental
Informe pedagogico

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)
Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  
(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-07-21 1-6 2025-07-21 Mayerly peña
2 2025-07-21 7-10 2025-07-21 Mayerly peña
3 2025-07-21 11 2025-07-21 Mayerly peña
4 2025-07-21 12 2025-07-21 Mayerly peña
5 2025-07-22 13 2025-07-22 Mayerly peña
6 2025-07-22 14 2025-07-22 Mayerly peña
7 2025-07-22 15 2025-07-22 Mayerly peña
8 2025-07-22 16 2025-07-22 Mayerly peña
9 2025-07-22 17 2025-07-22 Mayerly peña
10 2025-07-22 18 2025-07-22 Mayerly peña
11 2025-07-22 19-21 2025-07-22 Mayerly peña
12 2025-07-22 22 2025-07-22 Mayerly peña
13 2025-07-22 23 2025-07-22 Mayerly peña
14 2025-07-23 24 2025-07-23 Mayerly peña
15 2025-07-31 25 2025-07-31 Mayerly peña
16 2025-08-22 26 2025-08-22 Mayerly peña
15 2025-08-29 27 2025-08-29 Mayerly peña
18 2025-08-29 28 2025-08-29 Mayerly peña
19 2025-09-10 29 2025-09-10 Mayerly peña
20 2025-09-12 30-32 2025-09-12 Mayerly peña
21 2025-09-22 33 2025-09-10 Mayerly peña
22 2025-09-29 34 2025-09-30 Mayerly peña
23 2025-09-30 35 2025-09-30 Mayerly peña
24 2025-09-30 36 2025-09-30 Mayerly peña
25 2025-10-15 37 2025-10-15 Mayerly peña
26 2025-10-21 38 2025-10-21 Mayerly peña
27 2025-10-22 39 2025-10-22 Mayerly peña
28 2025-10-31 40 2025-10-31 Mayerly peña
29 2025-10-31 41 2025-10-31 Mayerly peña
30 2025-11-14 42-44 2025-11-14 Mayerly peña
31 2025-11-24 45-46 2025-11-24 Mayerly peña
32 2025-11-24 47 2025-11-24 Mayerly peña
33 2025-11-28 48 2025-11-28 Mayerly peña
34 2025-12-05 49 2025-12-05 Mayerly peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres 
y 

apellidos:
Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador octubre
Novedades del 22-10-2025 al 23-10-2025
Informe pedagogico
Formato autorizacion de imagen
Acta compromiso documental
Novedades del 06-11-2025 al 07-11-2025
Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Acta compromiso documental

Compromiso documental
Observador agosto
Novedades del  08-08-2025 al 12-08-2025
Novedades del 03-09-2025 al 10-09-2025
Pacto de corresponsabilidad

Informe trimestral septiembre
Observador  mes de septiembre
Novedades del  10-09-2025 al 30-09-2025
Confirmación cupo para año 2026
Novedades del 03-10-2025 al 21-10-2025

Compromiso documental

Observador julio

Recibo publico
Formalización de cupo 
Consentimiento informado proceso competitivo
Consentimiento informado  proceso nutrición
Adres 
Certificado medico odontológico
Certificado medico, visual ,auditivo.
Certificado crecimiento y desarrollo 
Carné de vacunas
Compromiso documental
Informe trimestral

Sisbén

Código y nombre de la serie documental HISTORIA SOCIALES 
Código y nombre de la subserie documental HISTORIA SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 
Nombre del expediente HELY XIOMARA CASTILLO VIRGUEZ                                             RC:1025333531

CONTENIDO

 Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento participante y núcleo familiar 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
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Versión: 3
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CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-03-13 1-6 2025-03-14 Laura  Chavarro 
2 2025-03-13 7-9 2025-03-14 Laura  Chavarro 
3 2025-03-13 10 2025-03-14 Laura  Chavarro 
4 2025-03-13 11 2025-03-14 Laura  Chavarro 
5 2025-03-14 12 2025-03-14 Laura  Chavarro 
6 2025-03-14 13 2025-03-14 Laura  Chavarro 
7 2025-03-14 14 2025-03-14 Laura  Chavarro 
8 2025-03-14 15 2025-03-14 Laura  Chavarro 
9 2025-03-14 16 2025-03-14 Laura  Chavarro 
10 2025-03-31 17 2025-03-31 Laura  Chavarro 
11 2025-03-31 18 2025-03-31 Laura  Chavarro 
12 2024-04-01 19 2025-04-01 Laura  Chavarro 
13 2025-04-14 20 2025-04-14 Laura  Chavarro 
14 2025-04-24 21-23 2025-04-24 Laura  Chavarro 
15 2025-04-30 24 2025-04-30 Laura  Chavarro 
16 2025-04-30 25 2025-04-30 Laura  Chavarro 
17 2025-05-02 26 2025-05-03 Mayerly  Peña
18 2025-05 12 27 2025-05-14 Mayerly  Peña
19 2025-05-13 28 2025-05-14 Mayerly  Peña
20 2025-05-13 29 2025-05-14 Mayerly  Peña
21 2025-05-13 30 2025-05-14 Mayerly  Peña
22 2025-05-13 31 2025-05-14 Mayerly  Peña
23 2025-05-14 32 2025-05-14 Mayerly  Peña
24 2025-05-29 33 2025-05-30 Mayerly  Peña
25 2025-05-30 34 2025-05-30 Mayerly  Peña
26 2025-05-30 35 2025-05-30 Mayerly  Peña
27 2025-06-03 36 2025-06-03 Mayerly  Peña
28 2025-06-12 37 2025-06-12 Mayerly  Peña
29 2025-06-16 38 2025-06-19 Mayerly  Peña
30 2025-06-17 39 2025-06-19 Mayerly  Peña
31 2025-06-19 40 2025-06-19 Mayerly  Peña
32 2025-06-24 41 2025-06-24 Mayerly  Peña
33 2025-06-24 42 2025-06-24 Mayerly  Peña
34 2025-06-27 43 2025-06-27 Mayerly  Peña
35 2025-06-27 44 2025-06-27 Mayerly  Peña
36 2025-07-09 45 2025-07-09 Mayerly  Peña
37 2025-07-10 46 2025-07-10 Mayerly  Peña
38 2025-07-23 47 2025-07-23 Mayerly  Peña
39 2025-07-24 48 2025-07-24 Mayerly  Peña
40 2025-07-31 Observador julio 49 2025-07-31 Mayerly  Peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Seguimiento nutrición

Novedades del 03-06-2025 al 12-06-2025
Compromiso documental
Citación seguimiento por nutrición
Citación seguimiento por nutrición
Seguimiento nutrición sais
Novedades del 13-06-2025 al 24-06-2025
Observador junio
Novedades del 24-06-2025 al 27-06-2025
Compromiso documental
Novedades del 01-07-2025 al 10-07-2025
Informe trimestral 

Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 16-04-2025 al 21-04-2025
Formato consentimiento proceso competitivo
Acta visita domiciliaria
Formato reporte con desnutrición
Acta  activación de ruta nutrición
Formato canalización
Novedades del 07-05-2025 al 13-05-2025
Compromiso documental
Novedades del 13-05-2025 al 29-05-2025
Observador Mayo
Novedades del 29-05-2025 al 30-05-2025

Observador abril

Adres 
Formalización de cupo
Compromiso documental
Autorización tratamiento derecho de imagen 
Consentimiento informado proceso nutricional
Consentimiento informado proceso competitivo 
Observador marzo 
Informe trimestral 
Consentimiento informado proceso competitivo 
Compromiso documental
Interacciones armónicas

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente IAN MAXIMILIANO TELLEZ GARCIA                                                               RC: 1021403180

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE
Documento participante y su núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA
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Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  

 
(AAAA-MM-

DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 
apellidos)

Observaciones

41 2025-07-31 50 2025-07-31 Mayerly peña
42 2025-08-08 51 2025-08-09 Mayerly peña
43 2025-08-09 52 2025-08-09 Mayerly peña
44 2025-08-25 53 2025-08-25 Mayerly peña
45 2025-08-29 54 2025-08-25 Mayerly peña
46 2025-08-29 55 2025-08-29 Mayerly peña
47 2025-08-29 56 2025-08-29 Mayerly peña
48 2025-09-05 57 2025-09-05 Mayerly peña
49 2025-09-09 58 2025-09-09 Mayerly peña
50 2025-09-12 59-61 2025-09-12 Mayerly peña
51 2025-09-26 62 2025-09-26 Mayerly peña
52 2025-09-29 63 2025-09-29 Mayerly peña
53 2025-09-30 64 2025-09-30 Mayerly peña
54 2025-09-30 65 2025-09-30 Mayerly peña
55 2025-10-09 66 2025-10-09 Mayerly peña
56 2025-10-15 67 2025-10-15 Mayerly peña
57 2025-10-31 68 2025-10-31 Mayerly peña
58 2025-10-31 69 2025-10-31 Mayerly peña
59 2025-11-10 70 2025-11-10 Mayerly peña
60 2025-11-10 71 2025-11-10 Mayerly peña
61 2025-11-14 72-75 2025-11-14 Mayerly peña
62 2025-11-24 76-77 2025-11-24 Mayerly peña
63 2025-11-28 78 2025-11-28 Mayerly peña
64 2025-11-28 79 2025-11-28 Mayerly peña
65 2025-12-05 80 2025-12-05 Mayerly peña
66 2025-12-05 81 2025-12-05 Mayerly peña
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
NotasNotas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Confirmación cupo para el año 2026
Observador mes de octubre
Novedades del 01-10-2025 al 31-10-2025
Acta compromiso documental
Novedades del 04-10-2025 al 10-11-2025
Informe pedagogico
Formato autorizacion de imagen
Acta vicita domiciliaria
Novedades del 12-11-2025 al 28-11-2025
Observador del 04 noviembre al 05 diciembre
Novedades del 01-12-2025

Acta compromiso documental

Novedades del 11-08-2025 al 25-082025
Acta seguimiento nutrición
Observador mes de agosto
Novedades del 25-08-2025
Acta cierre seguimiento nutricional
Compromiso documental
Pacto de corresponsabilidad
Novedades del 01-09-2025 al 26-09-2025
Informe trimestral septiembre
Observador mes de septiembre
Novedades del 29-09-2025 al 30-09-2025

Compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente IAN MAXIMILIANO TELLEZ GARCIA                                                              RC: 1021403180

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción) 

Novedades de del 28-07-2025- al 29-07-2025
Novedades del 01-08-2025 al 08-08-2025
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 
Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  
(AAAA-MM-

DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-06-03 1-6 2025-06-03 Mayerly peña
2 2025-06-03 7-9 2025-06-03 Mayerly peña
3 2025-06-03 10 2025-06-03 Mayerly peña
4 2025-06-09 11 2025-06-09 Mayerly peña
5 2025-06-09 12 2025-06-09 Mayerly peña
6 2025-06-09 13 2025-06-09 Mayerly peña
7 2025-06-09 14 2025-06-09 Mayerly peña
8 2025-06-09 15-17 2025-06-09 Mayerly peña
9 2025-06-09 18 2025-06-09 Mayerly peña
10 2025-06-27 19 2025-07-27 Mayerly peña
11 2025-07-09 20 2025-07-11 Mayerly peña
12 2025-07-23 21 2025-07-23 Mayerly peña
13 2025-07-31 22 2025-07-31 Mayerly peña
14 2025-07-31 23 2025-07-31 Mayerly peña
15 2025-08-09 24 2025-08-09 Mayerly peña
16 2025-08-29 25 2025-08-29 Mayerly peña
17 2025-08-29 26 2025-08-29 Mayerly peña
18 2025-09-09 27 2025-09-09 Mayerly peña
19 2025-09-12 28-30 2025-09-12 Mayerly peña
20 2025-09-29 31 2025-09-29 Mayerly peña
21 2025-09-30 32 2025-09-30 Mayerly peña
22 2025-09-30 33 2025-09-30 Mayerly peña
23 2025-10-09 34 2025-10-09 Mayerly peña
24 2025-10-15 35 2025-10-15 mayerly peña
25 2025-10-31 36 2025-10-31 Mayerly peña
26 2025-10-31 37 2025-10-31 Mayerly peña
27 2025-11-10 38 2025-11-10 Mayerly peña
28 2025-11-14 39-41 2025-11-14 Mayerly peña
29 2025-11-24 42-43 2025-11-24 Mayerly peña
30 2025-11-28 44 2025-11-28 Mayerly peña
31 2025-12-05 45 2025-12-05 Mayerly peña
32
33
34
35
36
37
38
39
40

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades del 04-09-2025 al 15-09-2025
Acta compromiso documental 
Confirmación de cupo para año 2026
Observador mes de octubre
Novedades del 02-10-2025 al 03-10-2025
Acta compromiso documental 
Informe pedagogico
Formato autorizacion de iamgen
Novedades del 20-11-2025 al 21-11-2025
Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Responsables

Observador mes septiembre

Observador junio
Compromiso documental 
Informe trimestral
Observador julio
Novedades del 15-07-2025 al 16-07-2025
Compromiso documental 
Observador agosto
Novedades del 29-08-2025 
Compromiso documental 
Pacto de corresponsabilidad
Informe trimestral

Consentimiento informado proceso competitivo 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento del  participante y su núcleo familiar 
Recibo publico
Formalización  de cupo
Carné de vacunacion
Compromiso documental 
Autorización de derecho de imagen 
Interacciones armónicas  

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente JAVIER ZAITH CASTRO CASTRO                                                                     RC 1083066126

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-10-09 1-6 2025-10-09 Mayerly peña
2 2025-10-09 7-9 2025-10-09 Mayerly peña
3 2025-10-09 10 2025-10-09 Mayerly peña
4 2025-10-09 11 2025-10-09 Mayerly peña
5 2025-10-14 12 2025-10-14 Mayerly peña
6 2025-10-14 13 2025-10-14 Mayerly peña
7 2025-10-14 14 2025-10-14 Mayerly peña
8 2025-10-14 15-17 2025-10-14 Mayerly peña
9 2025-10-14 18 2025-10-14 Mayerly peña
10 2025-10-15 19 2025-10-15 Mayerly peña
11 2025-10-31 20 2025-10-31 Mayerly peña
13 2025-11-14 21 2025-11-14 Mayerly peña
14 2025-11-14 22-24 2025-11-14 Mayerly peña
15 2025-11-24 25-26 2025-11-24 Mayerly peña
16 2025-12-05 27 2025-12-05 Mayerly peña
17
18
19
20

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Elaborado por Responsable del área u oficina productora
Responsables

Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Carné de vacunas
Formalización de cupo
Formato consentimiento informado proceso competitivo
Consentimiento informado proceso de vigilancia nutricional 
Pacto de corresponsabilidad
Compromiso documental 
Confirmación cupo para el año 2026
Observador mes de octubre 
Acta compromiso documental
Informe pedagogico
Formato autorizacion de imagen

Recibo publico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente JUAILYN ALEXA CASTAÑEDA ALVARADO                                             RC:   1062916066

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento del  participante y su núcleo familiar 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-03-17 1-6 2025-03-19 Laura Chavarro 
2 2025-03-17 7-12 2025-03-19 Laura Chavarro 
3 2025-03-17 13 2025-03-19 Laura Chavarro 
4 2025-03-17 14-15 2025-03-19 Laura Chavarro 
5 2025-03-17 16 2025-03-19 Laura Chavarro 
6 2025-03-19 17 2025-03-19 Laura Chavarro 
7 2025-03-19 18 2025-03-19 Laura Chavarro 
8 2025-03-19 19 2025-03-19 Laura Chavarro 
9 2025-03-19 20 2025-03-19 Laura Chavarro 

10 2025-03-19 21 2025-03-19 Laura Chavarro 
11 2025-03-31 22 2025-03-31 Laura Chavarro 
12 2025-03-31 23 2025-03-31 Laura Chavarro 
13 2025-04-01 24 2025-04-01 Laura Chavarro 
14 2025-04-02 25 2025-04-02 Laura Chavarro 
15 2025-04-21 26 2025-04-21 Laura Chavarro 
16 2025-04-22 27 2025-04-22 Laura Chavarro 
17 2025-04-22 Carta autorización 28 2025-04-22 Laura Chavarro 
18 2025-04-23 29-31 2025-04-23 Laura Chavarro 
19 2025-04-23 32 2025-04-24 Laura Chavarro 
20 2025-04-24 33-35 2025-04-24 Laura Chavarro 
21 2025-04-30 36 2025-04-30 Laura Chavarro 
22 2025-04-30 37 2025-04-30 Laura Chavarro 
23 2025-05-02 38 2025-05-02 Mayerly peña
24 2025-05-21 compromiso documental 39 2025-05-21 Mayerly peña
25 2025-05-30 40 2025-05-30 Mayerly peña
26 2025-06-25 Acta compromiso documental 41 2025-06-25 Mayerly peña
27 2025-06-27 42 2025-06-27 Mayerly peña
28 2025-06-27 43 2025-06-27 Mayerly peña
29 2025-07-09 44 2025-07-09 Mayerly peña
30 2025-07-23 45 2025-07-23 Mayerly peña
31 2025-07-31 46 2025-07-31 Mayerly peña
32 2025-07-31 47 2025-07-31 Mayerly peña
33 2025-08-09 48 2025-08-09 Mayerly peña
34 2025-08-29 49 2025-08-29 Mayerly peña
35 2025-09-09 50 2025-09-09 Mayerly peña
36 2025-09-12 51-53 2025-09-12 Mayerly peña
37 2025-09-29 54 2025-09-30 Mayerly peña
38 2025-09-30 55 2025-09-30 Mayerly peña
39 2025-09-30 56 2025-09-30 Mayerly peña

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Informe trimestral septiembre
Observador mes de septiembre
Novedades del 25-09-2025 al 29-09-2025

Observador julio
Novedades del 07-07-2025 al 08-07-2025
Compromiso documental
Observador agosto
Compromiso documental
Pacto de corresponsabilidad

Informe trimestral

Certificado de crecimiento y desarrollo 

Carta de autorización y documentos 
Novedades del 01-04-2025 al 23-04-2025
Interacciones armónicas 
Observador abril 
Novedades del 30-04-2025 
Autorización de entrega y salida del participante

Observador mes de mayo

Observador mes de junio
Novedades del 09-06-2025 al 25-06-2025
Compromiso documental

Compromiso documental

Carné de vacunacion
Certificado Afiliación a salud 
Formalización de cupo
Compromiso documental 
Autorización tratamiento derecho de imagen 
Consentimiento informado vigilancia nutricional 
Consentimiento informado proceso competitivo
Observador  marzo 
Informe trimestral 
Consentimiento informado proceso competitivo 
Certificado odontológico

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente LIAM SAMUEL CHILATRA GUALDRON                                                                                  RC 1012477972

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE
Documento participante y núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 
incorporació

n al 
expediente  
(AAAA-MM-

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-10-09 57 2025-10-09 Mayerly peña
41 2025-10-15 58 2025-10-15 Mayerly peña
42 2025-10-31 59 2025-10-31 Mayerly peña
43 2025-10-31 60 2025-10-31 Mayerly peña
44 2025-11-10 61 2025-11-10 Mayerly peña
45 2025-11-14 62-64 2025-11-14 Mayerly peña
46 2025-11-24 65-66 2025-11-24 Mayerly peña
47 2025-11-28 67 2025-11-28 Mayerly peña
48 2025-11-28 68 2025-11-28 Mayerly peña
49 2025-12-05 69 2025-12-05 Mayerly peña
50 2025-12-05 70 2025-12-05 Mayerly peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres 
 y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Acta compromiso documental
Informe pedagogico
Formato autorización de imagen
Incapacidad medica
Novedaes del 27-11-2025 al 28-11-2025
Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025
Novedades del 01-12-2025 al 03-12-2025

Novedades del 27-10-2025 al 28-10-2025

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente LIAM SAMUEL CHILATRA GUALDRON                                      RC 1012477972

CONTENIDO

 Tipo documental 
(Descripción)

Confirmación cupo 2026
Observador mes de octubre

Acta compromiso documental

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 -31/12/2024 
Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  
(AAAA-MM-

DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-07-18 1-6 2025-07-18 Mayerly peña
2 2025-07-18 7-8 2025-07-18 Mayerly peña
3 2025-07-18 9 2025-07-18 Mayerly peña
5 2025-07-22 10 2025-07-22 Mayerly peña
6 2025-07-22 11 2025-07-22 Mayerly peña
7 2025-07-22 12 2025-07-22 Mayerly peña
8 2025-07-22 13 2025-07-22 Mayerly peña
10 2025-07-22 14 2025-07-22 Mayerly peña
11 2025-07-22 15 2025-07-22 Mayerly peña
12 2025-07-23 16 2025-07-23 Mayerly peña
13 2025-07-31 17 2025-07-31 Mayerly peña
14 2025-07-31 18 2025-07-31 Mayerly peña
15 2025-08-22 19 2025-03-31 Mayerly peña
16 2025-08-29 20 2025-08-29 Mayerly peña
17 2025-08-29 21 2025-08-29 Mayerly peña
18 2025-09-12 22-24 2025-09-12 Mayerly peña
19 2025-09-22 25 2025-09-22 Mayerly peña
20 2025-09-29 26 2025-09-29 Mayerly peña
21 2025-09-30 27 2025-09-30 Mayerly peña
22 2025-09-30 28 2025-09-30 Mayerly peña
23 2025-10-15 29 2025-10-15 Mayerly peña
24 2025-10-22 30 2025-10-22 Mayerly peña
25 2025-10-31 31 2025-10-31 Mayerly peña
26 2025-11-10 32 2025-11-10 Mayerly peña
27 2025-11-14 33-35 2025-11-14 Mayerly peña
28 2025-11-24 36-37 2025-11-24 Mayerly peña
29 2025-11-28 38 2025-11-28 Mayerly peña
30 2025-12-05 39 2025-12-05 Mayerly peña
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

Nombres 
 y 
apellidos:

Nombres 
y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Confirmación cupo para el año 2026
Acta compromiso documental
Observador mes de octubre
Acta compromiso documental
Informe pedagogico
Formato autorizacion de imagen
Novedades del 12-11-2025 al 13-11-2025
Observador de 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Novedades del 18-09-2025 al 22-09-2025

Consentimiento informado  competitivo 
Informe trimestral
Observador julio
Novedades del 29-07-2025 al 30-07-2025
Compromiso documental 
Observador agosto
Novedades del 06-08-2025 al 08-08-2025
Pacto de corresponsabilidad
Compromiso documental 
Informe trimestral
Observador mes de septiembre

Consentimiento informado  nutricional 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento del  participante y su núcleo familiar 
Recibo publico
Formalización de cupo
Adres
Carné de vacunacion
Compromiso documental 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente LUCIANA ALAIA FINOL RIVERO                                                                                 PPT: 8028082

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable 
que ingresa el 

documento 
(Nombres y 
apellidos)

Observaciones

1 2025-05-20 1-6 2025-05-20 Mayerly Peña
2 2025-05-20 7-10 2025-05-20 Mayerly Peña
3 2025-05-20 11 2025-05-20 Mayerly Peña
5 2025-05-26 12 2025-05-26 Mayerly Peña
6 2025-05-26 13 2025-05-26 Mayerly Peña
7 2025-05-26 14 2025-05-26 Mayerly Peña
8 2025-05-26 15-17 2025-05-26 Mayerly Peña
9 2025-05-26 Compromiso documental 18 2025-05-26 Mayerly Peña
10 2025-05-27 19 2025-05-27 Mayerly Peña
11 2025-05-27 20 2025-05-27 Mayerly Peña
12 2025-05-27 21-22 2025-05-27 Mayerly Peña
13 2025-05-28 23 2025-05-28 Mayerly Peña
14 2025-06-03 24 2025-06-02 Mayerly Peña
15 2025-06-19 Certificado incapacidad médica 25 2025-06-20 Mayerly Peña
16 2025-06-20 26 2025-06-19 Mayerly Peña
17 2025-06-27 27 2025-06-27 Mayerly Peña
18 2025-06-27 28 2025-06-27 Mayerly Peña
19 2025-07-09 29 2025-07-09 Mayerly Peña
20 2025-07-23 30 2025-07-23 Mayerly Peña
21 2025-07-31 31 2025-07-31 Mayerly Peña
22 2025-07-31 32 2025-07-31 Mayerly Peña
23 2025-08-09 33 2025-08-09 Mayerly Peña
24 2025-08-29 34 2025-08-29 Mayerly Peña
25 2025-08-29 35 2025-08-29 Mayerly Peña
26 2025-09-09 36 2025-09-09 Mayerly Peña
27 2025-09-12 37-39 2025-09-12 Mayerly Peña
28 2025-09-29 40 2025-09-29 Mayerly Peña
29 2025-09-30 41 2025-09-30 Mayerly Peña
30 2025-09-30 42 2025-09-30 Mayerly Peña
31 2025-10-09 43 2025-10-09 Mayerly Peña
32 2025-10-15 44 2025-10-15 Mayerly Peña
33 2025-10-31 45 2025-10-31 Mayerly Peña
34 2025-10-31 46 2025-10-31 Mayerly Peña
35 2025-11-10 47 2025-11-10 Mayerly Peña
36 2025-11-14 48-50 2025-11-14 Mayerly Peña
37 2025-11-24 51-52 2025-11-24 Mayerly Peña
38 2025-11-28 53 2025-11-28 Mayerly Peña
39 2025-12-05 54 2025-12-05 Mayerly Peña
40

Nombres y 
apellidos:

Nombres 
y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Acta compromiso documental
Confirmación  cupo para año 2026
Observador mes de Octubre
Novedades del 10-10-2025 al 14-10-2025
Acta compromiso documental
Informe pedagógico
Formato autorización de imagen
Novedades del 20-11-2025 al 21-11-2025
Observador del 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Responsables

Novedades del 26-09-2025 al 29-09-2025

Compromiso documental
Informe trimestral
Observador  julio
Novedades del 11-07-2025 al 30-07-2025
Compromiso documental
Observador agosto
Novedades del 11-08-2025 al 12-08-2025
Compromiso documental
Pacto de corresponsabilidad
Informe trimestral septiembre 
Observador mes de septiembre

Novedades del 09-06-2025 al 24-06-2025

Formalización de cupo
Formato consentimiento competitivo
Formato consentimiento proceso de nutrición
Interacciones armónicas

Sisbén
Certificado vacunación
Carta autorización  salida del participante
Novedades del 28-05-2025 al 30-05-2025
Formato consentimiento  proceso competitivo

Compromiso documental
Observador junio

Recibo público

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente SHARITH YULIANA BELEÑO MARTINEZ                                                                       RC 1023048566

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento del  participante y su núcleo familiar 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el documento 
(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-02-10 Laura Chavarro 
2 2025-01-24 7-9 2025-02-10 Laura Chavarro 
3 2025-01-24 10 2025-02-10 Laura Chavarro 
4 2025-02-10 11 2025-02-10 Laura Chavarro 
5 2025-02-10 12 2025-02-10 Laura Chavarro 
6 2025-02-10 13 2025-02-10 Laura Chavarro 
7 2025-02-10 14 2025-02-10 Laura Chavarro 
8 2025-02-10 15 2025-02-10 Laura Chavarro 
9 2025-02-10 16 2025-02-10 Laura Chavarro 

10 2025-02-10 17 2025-02-10 Laura Chavarro 
11 2025-02-28 Observador febrero 18 2025-02-28 Laura Chavarro 
12 2025-02-28 19 2025-02-28 Laura Chavarro 
13 2025-03-10 20 2025-03-10 Laura Chavarro 
14 2025-03-20 21 2025-03-20 Laura Chavarro 
15 2025-03-31 22 2025-03-31 Laura Chavarro 
16 2025-03-31 Informe trimestral 23 2025-03-31 Laura Chavarro 
17 2025-03-31 24 2025-03-31 Laura Chavarro 
18 2025-04-01 25 2025-04-01 Laura Chavarro 
19 2025-04-01 26 2025-04-01 Laura Chavarro 
20 2025-04-10 27 2025-04-10 Laura Chavarro 
21 2025-04-10 28 2025-04-10 Laura Chavarro 
22 2025-04-16 29 2025-04-16 Laura Chavarro 
23 2025-04-24 30-32 2025-04-24 Laura Chavarro 
24 2025-04-24 33 2025-04-24 Laura Chavarro 
25 2025-04-30 34 2025-04-30 Laura Chavarro 
25 2025-05-02 35 2025-05-02 Mayerly Peña
26 2025-05-12 36 2025-05-12 Mayerly Peña
27 2025-05-30 37 2025-05-30 Mayerly Peña
28 2025-06-03 38 2025-06-03 Mayerly Peña
29 2025-06-18 39 2025-06-18 Mayerly Peña
30 2025-06-27 40 2025-06-27 Mayerly Peña
31 2025-06-27 41 2025-06-27 Mayerly Peña
32 2025-07-09 42 2025-07-09 Mayerly Peña
33 2025-07-23 43 2025-07-23 Mayerly Peña
34 2025-07-23 44 2025-07-23 Mayerly Peña
35 2025-07-31 45 2025-07-31 Mayerly Peña
36 2025-07-31 46 2025-07-31 Mayerly Peña
37 2025-08-09 47 2025-08-09 Mayerly Peña
38 2025-08-25 48 2025-08-25 Mayerly Peña
39 2025-08-29 49 2025-08-29 Mayerly Peña
40 2025-08-29 50 2025-08-29 Mayerly Peña

Nombr
es y 
apellido
s:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades del 2025-08-25

Acta compromiso documental 
Observado Junio
Novedades del 06-06-2025 al 13-06-2025
Compromiso documental 
Informe trimestral julio
Novedades del  02-07-2025 al 23-07-2025
Observador  julio
Novedades del 23-07-2025 al 29-03-2025
Compromiso documental 
Novedades del 12-08-2025 al  25-08-2025
Observador agosto

Consentimiento informado proceso competitivo.

Incapacidad medica 
Consentimiento informado proceso competitivo 
Novedades del 02-04-2025 al 10-04-2025
Acta compromiso documental 
Certificado medico 
Interacciones armónicas
Novedades del 10-04-2025 al 24-04-2025
Observador abril 
Consentimiento informado proceso competitivo.
Compromiso documental 
Observador Mayo

Novedades del 25-03-2025 al 31-03-2025

Formalización de cupo
Carné de vacunación
Acta visita domiciliaria 
Compromiso documental 
Autorización tratamiento derecho de imagen 
Consentimiento informado vigilancia nutricional 
Consentimiento informado proceso competitivo 

Novedades del 17-02-2025 al 25-02-2025
Compromiso documental 
Certificado de crecimiento y desarrollo 
Observador marzo 

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente SHARON LIRIANA  AMADO DIAZ                                                                    RC: 1023048566

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento participante y núcleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 
apellidos)

Observaciones

41 2025-09-09 51 2025-09-09 Mayerly peña
42 2025-09-12 52-54 2025-09-12 Mayerly peña
43 2025-09-29 55 2025-09-29 Mayerly peña
44 2025-09-30 56 2025-09-30 Mayerly peña
45 2025-09-30 57 2025-09-30 Mayerly peña
46 2025-10-09 58 2025-10-09 Mayerly peña
47 2025-10-15 59 2025-10-15 Mayerly peña
48 2025-10-31 60 2025-10-31 Mayerly peña
49 2025-10-31 61 2025-10-31 Mayerly peña
50 2025-11-10 62 2025-11-10 Mayerly peña
51 2025-11-14 Informe pedagógico 63-65 2025-11-14 Mayerly peña
52 2025-11-18 66 2025-11-18 Mayerly peña
53 2025-11-24 67-68 2025-11-24 Mayerly peña
54 2025-11-28 69 2025-11-28 Mayerly peña
55 2025-12-05 70 2025-12-05 Mayerly peña
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80

Nombres 
y 

apellidos:

Nombres 
 y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-
Notas Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Acta compromiso documental

Novedades del 04-11-2025 al 18-11-2025
Formato autorización de imagen 
Novedades del 20-11-2025 al 25-11-2025
Observador de 04 noviembre al 05 diciembre 2025

Novedades del 06-10-2025 al 07-10-2025

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Compromiso documental 
Pacto de corresponsabilidad
Informe trimestral
Observador mes de septiembre
Novedades del 11/09/2025 al 22-09-2025
Acta compromiso documental
Confirmación cupo para el año 2026
Observador mes de octubre

Código y nombre de la serie documentalHISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente SHARON LIRIANA  AMADO DIAZ                                                                    RC: 1023048566

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación 
al expediente  
(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-10-01 1-6 2025-10-01 Mayerly peña
2 2025-10-01 7-10 2025-10-01 Mayerly peña
3 2025-10-01 11 2025-10-01 Mayerly peña
4 2025-10-03 12 2025-10-03 Mayerly peña
5 2025-10-03 13 2025-10-03 Mayerly peña
6 2025-10-03 14 2025-10-03 Mayerly peña
7 2025-10-03 15 2025-10-03 Mayerly peña
8 2025-10-03 16-18 2025-10-03 Mayerly peña
9 2025-10-03 19 2025-10-03 Mayerly peña

10 2025-10-03 20 2025-10-03 Mayerly peña
11 2025-10-15 21 2025-10-15 Mayerly peña
12 2025-10-31 22 2025-10-31 Mayerly peña
13 2025-10-31 23 2025-10-31 Mayerly peña
14 2025-11-03 24 2025-11-03 Mayerly peña
15 2025-11-14 25-27 2025-11-14 Mayerly peña
16 2025-11-24 28-29 2025-11-24 Mayerly peña
17 2025-11-28 30 2025-11-28 Mayerly peña
18 2025-12-05 31 2025-12-05 Mayerly peña
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40

Nombres y 
apellidos:

Nombres 
y 

apellidos:
Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Código y nombre de la serie documental HISTORIA SOCIALES 
Código y nombre de la subserie documental HISTORIA SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 
Nombre del expediente WILMARY NATHALY VIEZ BAYONA                                                               RC: 1012476082

Formato autorización de imagen
Novedades del 24-11-2025 al 28-11-2025
Observador del 04 de noviembre al 05 de diciembre

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Compromiso documental
Confirmación de cupo para el año 2026
Observador octubre
Novedades del 20-10-2025 al 29-10-2025
Acta compromiso documental
Informe pedagógico

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 
Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA 

Consentimiento informado vigilancia nutricional

 Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento participante y núcleo familiar 
Recibo publico

CONTENIDO

Formalización del cupo
Carné de vacunas
Carné crecimiento y desarrollo
Formato consentimiento informado  proceso competitivo
Pacto de corresponsabilidad



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-02-14 1-6 2025-02-17 Laura Chavarro 
2 2025-02-14 7-9 2025-02-17 Laura Chavarro 
3 2025-02-14 10 2025-02-17 Laura Chavarro 
4 2025-02-14 11 2025-02-17 Laura Chavarro 
5 2025-02-17 12 2025-02-17 Laura Chavarro 
6 2025-02-17 13 2025-02-17 Laura Chavarro 
7 2025-02-17 14 2025-02-17 Laura Chavarro 
8 2025-02-17 15 2025-02-17 Laura Chavarro 
9 2025-02-17 16 2025-02-17 Laura Chavarro 
10 2025-02-17 17 2025-02-17 Laura Chavarro 
11 2025-02-17 18 2025-02-17 Laura Chavarro 
12 2025-02-17 19 2025-02-17 Laura Chavarro 
13 2025-02-17 20 2025-02-17 Laura Chavarro 
14 2025-02-28 21 2025-02-28 Laura Chavarro 
15 2025-02-28 22 2025-02-28 Laura Chavarro 
16 2025-03-17 23 2025-02-17 Laura Chavarro 
17 2025-03-31 24 2025-03-31 Laura Chavarro 
18 2025-03-31 25 2025-03-31 Laura Chavarro 
19 2025-04-01 26 2025-04-01 Laura Chavarro 
20 2025-04-17 27 2025-04-17 Laura Chavarro 
21 2025-04-24 28-30 2025-04-24 Laura Chavarro 
22 2025-04-30 31 2025-04-30 Laura Chavarro 
23 2025-05-02 32 2025-05-02 Mayerly Peña
24 2025-05-19 33 2025-05-19 Mayerly Peña
25 2025-05-30 34 2025-05-30 Mayerly Peña
26 2025-06-03 35 2025-06-03 Mayerly Peña
36 2025-06-11 36 2025-06-11 Mayerly Peña
28 2025-06-18 37 2025-0618 Mayerly Peña
29 2025-06-27 38 2025-06-27 Mayerly Peña
30 2025-06-27 39 2025-06-27 Mayerly Peña
31 2025-07-08 Compromiso documental 40 2025-07-08 Mayerly Peña
32 2025-07-23 41 2025-06-23 Mayerly Peña
33 2025-07-25 42 2025-07-25 Mayerly Peña
34 2025-07-31 43 2025-07-31 Mayerly Peña
35 2025-07-31 44 2025-07-31 Mayerly Peña
36 2025-08-09 45 2025-08-09 Mayerly Peña
37 2025-08-29 46 2025-08-29 Mayerly Peña
38 2025-08-29 47 2025-08-29 Mayerly Peña
39 2025-09-09 48 2025-09-09 Mayerly Peña
40 2025-09-12 49-51 2025-09-12 Mayerly Peña

Nombres 
y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Las novedades se archivan el último día hábil de cada mes, según el memorando de novedades con número de radicado 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Pacto de corresponsabilidad

Acta compromiso documental 
Observador junio
Novedades del 11-06-2025 al 12-06-2025

Informe trimestral
Novedades del 02-07-2025 al 25-07-2025
Observador  julio
Novedades del 28-07-2025 al 28-07-2025
Compromiso documental 
Observador agosto
Novedades del 06-08-2025 al 29-08-2025
Compromiso documental

Desistimiento de póliza

Compromiso documental 
Observador   marzo 
Informe trimestral
Consentimiento informado proceso competitivo 
Compromiso documental 
Interacciones armónicas
Observador abril 
consentimiento informado proceso competitivo
Compromiso  Documental
Observador mayo
Consentimiento informado proceso competitivo

Novedades del 24-02-2025 al 25-02-2025

Sisbén
Formalización de cupo
Adres
Carnet odontológico
Carnet de crecimiento y desarrollo 
Carnet de vacunacion
Compromiso documental 
Autorización de derecho de imagen 
Consentimiento informado vigilancia nutricional 
Consentimiento informado proceso competitivo 
Observador  febrero 

Recibo publico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente YORK LUIS CAMACHO OLAVE                                                           RC 1049951540

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Ficha SIRBE 
Documento del  participante y su núcleo familiar 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 
documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que 
ingresa el 

documento 
(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

41 2025-09-29 52 2025-09-29 Mayerly peña
42 2025-09-30 53 2025-09-30 Mayerly peña
43 2025-10-09 54 2025-10-09 Mayerly peña
44 2025-10-15 55 2025-10-15 Mayerly peña
45 2025-10-23 56 2025-10-23 Mayerly peña
46 2025-10-31 57 2025-10-31 Mayerly peña
47 2025-10-31 58 2025-10-31 Mayerly peña
48 2025-11-10 59 2025-11-10 Mayerly peña
49 2025-11-14 60-62 2025-11-14 Mayerly peña
50 2025-11-24 63-64 2025-11-24 Mayerly peña
60 05-012-2025 65 05-012-2025 Mayerly peña
61 05-012-2025 66 05-012-2025 Mayerly peña

Nomb Nombres y 
Cargo
: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Confirmación cupo para año 2026
Novedades del 06-10-2025 al 23-10-2025
Observador octubre
Novedades del 23-10-2025
Acta compromiso documental
Informe pedagógico
Formato autorización de imagen
Observador del 04 de noviembre al 05 diciembre 2025
Novedades del 01-12-2025 al 02-12-2025

Acta compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente YORK LUIS OLAVE CAMACHO                                                                       RC 1049951540

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción) 

Informe trimestral
Observador mes de septiembre

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-10-08 1-6 2025-10-08 Laura Carrero

2 2025-10-08 7-8 2025-10-08 Laura Carrero

3 2025-10-08 9 2025-10-08 Laura Carrero

3 2025-10-08 10 2025-10-08 Laura Carrero

4 2025-10-10 11 2025-10-10 Laura Carrero

5 2025-10-10 12 2025-10-10 Laura Carrero

6 2025-10-10 13 2025-10-10 Laura Carrero

7 2025-10-10 Pacto de corresponsabilidad 14-16 2025-10-10 Laura Carrero

8 2025-10-10 17 2025-10-10 Laura Carrero

9 2025-10-14 18 2025-10-14 Laura Carrero

10 2025-10-14 19 2025-10-14 Laura Carrero

11 2025-10-14 20 2025-10-14 Laura Carrero

12 2025-10-15 21 2025-10-15 Laura Carrero

13 2025-10-31 22 2025-10-31 Laura Carrero

14 2025-11-10 23 2025-11-10 Laura Carrero 

15 2025-11-14 24-25 2025-11-14 Laura Carrero 

16 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 26-27 2025-11-24 Laura Carrero 

17 2025-11-28 28 2025-11-28 Laura Carrero 

2025-12-05 29 2025-12-05 Laura Carrero 

2025-12-05 30 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador Octubre

Autorización para entrega y retiro de los niños  del jardin infantil por terceros

Compromiso documental.

Carta entrega y retiro a terceros

Cedula persona autorizada para el retiro del jardin 

Confirmación del cupo para el año 2026

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades 01-12-2025 al 05-12-2025

Compromiso documental.

Novedades 24-11-2025 al 28-11-2025

Observador Noviembre y Diciembre

Responsables

Informe pedagogico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ARIADNNA ISABELLA PARRA SANCHEZ                     RC:1066100785

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Carne de vacunación

Formalización del cupo. 

CONTENIDO

Recibo publico.

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-29 Laura Carrero 

2 2025-01-16 7-10 2025-01-29 Laura Carrero 

3 2025-01-16 11 2025-01-29 Laura Carrero 

4 2025-01-29 Formalización del cupo 12 2025-01-29 Laura Carrero 

5 2025-01-29 Carné de vacunación. 13 2025-01-29 Laura Carrero 

6 2025-01-29 Compromiso documental. 14 2025-01-29 Laura Carrero 

7 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Carrero 

8 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Carrero 

9 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Carrero 

10 2025-01-31 18 2025-01-31 Laura Carrero 

11 2025-02-28 Compromiso documental. 19 2025-02-28 Laura Carrero 

12 2025-02-28 Observador  Febrero 20 2025-02-28 Laura Carrero 

13 2025-02-28 Novedades 03-02-2025 al 04-02-2025 21 2025-02-28 Laura Carrero 

14 2025-03-21 Certificado crecimiento y desarrollo 22 2025-03-21 Laura Carrero 

15 2025-03-21 Curva crecimiento y desarrollo 23 2025-03-21 Laura Carrero 

16 2025-03-21 Certificado médico, visual y auditivo 24 2025-03-21 Laura Carrero 

17 2025-03-21 Certificado  odontológico 25 2025-03-21 Laura Carrero 

18 2025-03-21 Acta compromiso documental 26 2025-03-21 Laura Carrero 

19 2025-03-26 Documento único de noticia criminal 27 2025-03-26 Laura Carrero 

20 2025-03-26 28 2025-03-26 Laura Carrero 

21 2025-03-26 29 2025-03-26 Laura Carrero 

22 2025-03-27 30 2025-03-27 Laura Carrero 

23 2025-03-27 31 2025-03-27 Laura Carrero 

24 2025-03-27 Novedades 26-03-2025 al 27-03-2025 32 2025-03-27 Laura Carrero 

25 2025-03-31 Observador  Marzo 33 2025-03-31 Laura Carrero 

26 2025-03-31 Informe trimestral. 34 2025-03-31 Laura Carrero 

27 2025-04-01 35-36 2025-04-01 Laura Carrero 

28 2025-04-01 37-38 2025-04-01 Laura Carrero 

29 2025-04-01 39 2025-04-01 Laura Carrero 

30 2025-04-09 40-44 2025-04-09 Laura Carrero 

31 2025-04-10 45 2025-04-10 Laura Carrero 

32 2025-04-24 46-48 2025-04-24 Laura Carrero 

33 2025-04-30 49 2025-04-30 Laura Carrero 

34 2025-04-30 50 2025-04-30 Laura Carrero 

35 2025-05-02 51 2025-05-02 Laura Carrero 

36 2025-05-06 52 2025-05-06 Laura Carrero 

37 2025-05-30 Observador  Mayo 53 2025-05-30 Laura Carrero 

38 2025-06-03 54 2025-06-03 Laura Carrero 

39 2025-06-24 55 2025-06-24 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Acta de seguimiento

Interacciones armonicas

Observador  Abril

Consejo distrital de atención a victimas

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Seguimiento medida de protección

Certificado laboral

Novedad 09-04-2025.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Citación  seguimiento de la medida de protección.

Memorando informe de activación

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Consentimiento informado proceso competitivo.  

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 3

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Ficha SIRBE.

Nombre del expediente DANNA GABRIELA VILLAFUERTE AMAYA                                 CD:584409

Tipo documental 

(Descripción)

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

CONTENIDO

Acta atención individual a familia

Notificación personal

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Autorización  tratamiento derechos de imagen.  

Medida de protección  

Medida de protección  

Observador   Enero

Consentimiento informado proceso competitivo.  



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-06-25 Acta de compromiso de la famila en garantia de derecho de salud. 56 2025-06-25 Laura Carrero 

41 2025-06-27 57 2025-06-27 Laura Carrero 

42 2025-06-27 58 2025-06-27 Laura Carrero 

43 2025-07-10 Informe de cierre de activación de Danna Gabriela Villafuerte 59-60 2025-07-23 Laura Carrero 

44 2025-07-23 Segundo informe trimestral. 61 2025-07-23 Laura Carrero 

45 2025-07-28 Acta compromiso documental. 62 2025-07-28 Laura Carrero 

46 2025-07-31 Observador  Julio 63 2025-07-31 Laura Carrero 

47 2025-07-31 Novedad  de 28-07-2025 al 29-07-2025 64 2025-07-31 Laura Carrero 

48 2025-08-25 Acta seguimiento Psicologia afiliación a salud 65 2025-08-25 Laura Carrero 

49 2025-08-25 Consentimiento informado  de  acompañamiento psicosocial a familias66 2025-08-28 Laura Carrero 

50 2025-08-28 Acta seguimiento caso D.G.V.A 67-70 2025-08-29 Laura Carrero 

51 2025-08-29 Observador  Agosto 71 2025-08-29 Laura Carrero 

52 2025-08-29 Novedades  de 19-08-2025 al 29-08-2025 72 2025-09-01 Laura Carrero 

53 2025-09-01 Novedades  de 29-08-2025 al 31-08-2025 73 2025-09-01 Laura Carrero 

54 2025-09-01 Acta seguimiento caso D.G.V.A 74-75 2025-09-02 Laura Carrero 

55 2025-09-02 Reporte informe de alcance de la infante Danna Villafuerte 76 2025-09-03 Laura Carrero 

56 2025-09-03 Informe de activación de Danna Gabriela Villafuerte 77-80 2025-09-08 Laura Carrero 

57 2025-09-08 Seguimiento por activación de ruta Danna Villafuerte 81 2025-08-28 Laura Carrero 

58 2025-09-09 Articulación SNBF-Atención por psicologia 82 2025-09-09 Laura Carrero 

59 2025-09-09 Solicitud de acciones tendientes a la obtención del PPT. 83 2025-09-09 Laura Carrero 

60 2025-09-09 Entrevista interventiva comisaria de familia 84-86 2025-09-09 Laura Carrero 

61 2025-09-12 87- 89 2025-09-12 Laura Carrero 

62 2025-09-16 Acta visita domiciliaria por inasistencia 90 2025-09-26 Laura Carrero 

63 2025-09-16 Novedades  de 02-09-2025 al 16-09-2025 91 2025-09-26 Laura Carrero 

64 2025-09-25 Desistimiento de uso de la poliza accidentes personales 92 2025-09-26 Laura Carrero 

65 2025-09-26 Formato de registro de acompañamiento y observación en momentos cotidianos. 93 2025-09-26 Laura Carrero 

66 2025-09-26 Formato de visita domiciliaria en el marco del acompañamiento psicosocial. 94 2025-09-26 Laura Carrero 

67 2025-09-26 Seguimiento a caso  Danna Villafuerte 95 2025-09-26 Laura Carrero 

68 2025-09-29 96 2025-09-29 Laura Carrero 

69 2025-09-30 97 2025-09-30 Laura Carrero 

70 2025-09-30 Novedades  de 16-09-2025 al 30-09-2025 98 2025-09-30 Laura Carrero 

71 2025-10-15 99 2025-10-15 Laura Carrero 

72 2025-10-16 100 -101 2025-10-16 Laura Carrero 

73 2025-10-27 Seguimiento a caso  Danna Villafuerte 102 2025-10-27 Laura Carrero 

74 2025-10-27 103 2025-10-27 Laura Carrero 

75 2025-10-31 104 2025-10-31 Laura Carrero 

76 2025-10-31 Novedades  de 02-10-2025 al 16-10-2025 105 2025-10-31 Laura Carrero 

77 2025-11-14 106-107 2025-11-14 Laura Carrero 

78 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 108-109 2025-11-24 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 3

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DANNA GABRIELA VILLAFUERTE AMAYA                                 CD:584409

Observador Octubre

CONTENIDO

 

Observador  Junio

Novedad 26-06-2025

Pacto de corresponsabilidad

Tercer  informe trimestral

Observador  Septiembre

Confirmación del cupo para el año 2026

Informe de cierre de activación de Danna Gabriela Villafuerte

Solicitud de acciones tendientes para regularizar estadia  en Colombia

Informe pedagogico

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

79 2025-11-28 110 2025-11-28 Laura Carrero 

80 2025-12-05 111 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 3 de 3

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DANNA GABRIELA VILLAFUERTE AMAYA                                 CD:584409

Código y nombre de la serie documental

CONTENIDO

 

Observador Noviembre y Diciembre

Novedades 24-11-2025 al 28-11-2025

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-23 1-6 2025-01-29 Laura Carrero 

2 2025-01-23 7-12 2025-01-29 Laura Carrero 

3 2025-01-23 13 2025-01-29 Laura Carrero 

4 2025-01-29 14 2025-01-29 Laura Carrero 

5 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Carrero 

6 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Carrero 

7 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Carrero 

8 2025-01-29 18 2025-01-29 Laura Carrero 

9 2025-01-29 19 2025-01-29 Laura Carrero 

10 2025-01-29 20 2025-01-29 Laura Carrero 

11 2025-01-31 21 2025-01-31 Laura Carrero 

12 2025-02-03 22 2025-02-03 Laura Carrero 

13 2025-02-07 23 2025-02-07 Laura Carrero 

14 2025-02-13 24 2025-02-13 Laura Carrero 

15 2025-03-20 25 2025-03-20 Laura Carrero 

16 2025-03-28 26 2025-03-28 Laura Carrero 

17 2025-03-28 27 2025-03-28 Laura Carrero 

18 2025-03-03 28 2025-03-03 Laura Carrero 

19 2025-03-07 29 2025-03-07 Laura Carrero 

20 2025-03-07 30-33 2025-03-07 Laura Carrero 

21 2025-03-27 34-35 2025-03-27 Laura Carrero 

22 2025-03-28 36 2025-03-28 Laura Carrero 

23 2025-03-31 37 2025-03-31 Laura Carrero 

24 2025-03-31 38 2025-03-31 Laura Carrero 

25 2025-04-01 39 2025-04-01 Laura Carrero 

26 2025-04-14 40 2025-04-14 Laura Carrero 

27 2025-04-24 41-43 2025-04-24 Laura Carrero 

28 2025-04-28 44 2025-04-28 Laura Carrero 

29 2025-04-30 45 2025-04-30 Laura Carrero 

30 2025-04-30 46 2025-04-30 Laura Carrero 

31 2025-05-02 47 2025-05-02 Laura Carrero 

32 2025-05-30 48 2025-05-30 Laura Carrero 

33 2025-06-03 Consentimiento informado proceso competitivo.  49 2025-06-03 Laura Carrero 

34 2025-06-27 50 2025-06-27 Laura Carrero 

35 2025-07-23 51 2025-07-23 Laura Carrero 

36 2025-07-25 52 2025-07-25 Laura Carrero 

37 2025-07-31 53 2025-07-31 Laura Carrero 

38 2025-08-29 54 2025-08-29 Laura Carrero 

39 2025-09-07 55 2025-09-07 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.

ADRES

Carné vacunación.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Formalización del cupo. 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DANNA LIZETH BUSTOS BLANDÓN                                RC:1012476185

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador Enero.

Solicitud cambio de horario.  

Novedades 04-02-2025 al 07-02-2025

Autorización  tratamiento derechos de imagen.  

Compromiso documental.

Observador  Marzo.

Informe trimestral.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Curva crecimiento y desarrollo 

Certificado laboral 

Segundo informe trimestral

Actualización certificado odontológico.

Observador  Julio

Observador  Mayo

Certificado odontológico

Observador Abril.

Novedades 14-04-2025 al 22-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador  Junio

Compromiso documental.

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Profesional en atención a la primera infancia.

Novedades 10-02-2025 al 13-02-2025

Novedades 17-02-2025 al 20-02-2025

Compromiso documental.

observador Febrero.

Certificado afiliación seguridad social. 

Observador  Agosto

Compromiso documental.

Solicitud permiso

Interacciones armonicas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Certificado médico visual, auditivo y crecimiento y desarrollo.  



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-09-12 56 - 58 2025-09-12 Laura Carrero 

41 2025-09-29 59 2025-09-29 Laura Carrero 

42 2025-09-30 60 2025-09-30 Laura Carrero 

43 2025-10-07 61 2025-10-07 Laura Carrero 

44 2025-10-15 62 2025-10-15 Laura Carrero 

45 2025-10-20 63 -65 2025-10-20 Laura Carrero 

46 2025-10-20 66 2025-10-20 Laura Carrero 

47 2025-10-31 67 2025-10-31 Laura Carrero 

48 2025-11-14 Informe pedagógico 68-69 2025-11-14 Laura Carrero 

49 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 70-71 2025-11-24 Laura Carrero 

50 2025-12-05 72 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Observador  Septiembre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DANNA LIZETH BUSTOS BLANDÓN                                RC:1012476185

CONTENIDO

 

Pacto de corresponsabilidad

Tercer  informe trimestral

Compromiso documental.

Confirmación del cupo para el año 2026

Actualización de curva de crecimiento y desarrollo

Actualización certificado medico, visual, auditivo y crecimiento

Observador Octubre

Observador Noviembre y Diciembre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-17 1-6 2025-01-29 Laura Carrero 

2 2025-01-17 7-10 2025-01-29 Laura Carrero 

3 2025-01-17 11 2025-01-29 Laura Carrero 

4 2025-01-29 12 2025-01-29 Laura Carrero 

5 2025-01-29 13 2025-01-29 Laura Carrero 

6 2025-01-29 14 2025-01-29 Laura Carrero 

7 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Carrero 

8 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Carrero 

9 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Carrero 

10 2025-01-29 18 2025-01-29 Laura Carrero 

11 2025-01-29 19 2025-01-29 Laura Carrero 

12 2025-01-31 20 2025-01-31 Laura Carrero 

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Laura Carrero 

14 2025-02-28 22 2025-02-28 Laura Carrero 

15 2025-02-28 23 2025-02-28 Laura Carrero 

16 2025-03-03 24 2025-03-03 Laura Carrero 

17 2025-03-03 25 2025-03-03 Laura Carrero 

18 2025-03-03 26 2025-03-03 Laura Carrero 

19 2025-03-03 27 2025-03-03 Laura Carrero 

20 2025-03-03 28 2025-03-03 Laura Carrero 

21 2025-03-03 29 2025-03-03 Laura Carrero 

22 2025-03-20 30 2025-03-25 Laura Carrero 

23 2025-03-31 31 2025-03-31 Laura Carrero 

24 2025-03-31 32 2025-03-31 Laura Carrero 

25 2025-04-01 33 2025-04-01 Laura Carrero 

26 2025-04-24 34-36 2025-04-24 Laura Carrero 

27 2025-04-30 37 2025-04-30 Laura Carrero 

28 2025-05-02 38 2025-05-02 Laura Carrero 

29 2025-05-23 39 2025-05-23 Laura Carrero 

30 2025-05-30 40 2025-05-30 Laura Carrero 

31 2025-06-03 41 2025-06-03 Laura Carrero 

32 2025-06-18 Acta de compromiso de la famila en garantia de derecho de salud. 42 2025-06-18 Laura Carrero 

33 2025-06-27 43 2025-06-27 Laura Carrero 

34 2025-07-02 44 2025-07-02 Laura Carrero 

35 2025-07-03 45 2025-07-03 Laura Carrero 

36 2025-07-23 46 2025-07-23 Laura Carrero 

37 2025-07-31 47 2025-07-31 Laura Carrero 

38 2025-08-29 48 2025-08-29 Laura Carrero 

39 2025-09-03 49 2025-09-03 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.

ADRES

Carné vacunación.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Formalización del cupo. 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DENNIS ANAHI HERNANDEZ CUBIDES                                  RC:1141379798

Autorización  tratamiento derechos de imagen.  

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador Enero.

Compromiso documental.

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Afiliación seguridad social.

Observador  Marzo.

Informe trimestral.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Acta compromiso documental

Certificado laboral.

Actualización curva crecimiento y desarrollo

Segundo informe trimestral

Observador  Julio

Observador  Junio

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Actualización registro civil

Observador  Mayo

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Actualización certificado medico, visual, auditivo y crecimiento-desarrollo  

Carnet crecimiento y desarrollo

Compromiso documental.

Profesional en atención a la primera infancia.

Observador Febrero

Novedades 18-02-2025 al 19-02-2025

Certificado odontologico

Certificado médico y visual

Certificado auditivo, crecimiento y desarrollo

Observador  Agosto

Compromiso documental.

Interacciones armonicas.

Observador Abril

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Curva de crecimiento y desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-09-12 50 - 52 2025-09-12 Laura Carrero 

41 2025-09-29 53 2025-09-29 Laura Carrero 

42 2025-09-30 54 2025-09-30 Laura Carrero 

43 2025-10-03 55 2025-10-03 Laura Carrero 

44 2025-10-15 56 2025-10-15 Laura Carrero 

45 2025-10-31 57 2025-10-31 Laura Carrero 

46 2025-11-04 58 2025-11-04 Laura Carrero 

47 2025-11-14 Informe pedagógico 59-60 2025-11-14 Laura Carrero 

48 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 61-62 2025-11-24 Laura Carrero 

49 2025-12-05 63 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Observador  Septiembre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DENNIS ANAHI HERNANDEZ CUBIDES                                  RC:1141379798

CONTENIDO

 

Pacto de corresponsabilidad

Tercer  informe trimestral

Compromiso documental.

Confirmación del cupo para el año 2026

Observador Octubre

Compromiso documental.

Observador Noviembre y Diciembre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-29 Laura Carrero 

2 2025-01-16 7-9 2025-01-29 Laura Carrero 

3 2025-01-16 10 2025-01-29 Laura Carrero 

4 2025-01-29 11 2025-01-29 Laura Carrero 

5 2025-01-29 12 2025-01-29 Laura Carrero 

6 2025-01-29 13 2025-01-29 Laura Carrero 

7 2025-01-29 14 2025-01-29 Laura Carrero 

8 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Carrero 

9 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Carrero 

10 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Carrero 

11 2025-01-31 18 2025-01-31 Laura Carrero 

12 2025-02-17 19-22 2025-02-17 Laura Carrero 

13 2025-02-17 23 2025-02-17 Laura Carrero 

14 2025-02-17 24 2025-02-17 Laura Carrero 

15 2025-02-17 25 2025-02-17 Laura Carrero 

16 2025-02-28 26 2025-02-28 Laura Carrero 

17 2025-02-28 27 2025-02-28 Laura Carrero 

18 2025-03-11 28 2025-03-11 Laura Carrero 

19 2025-03-11 29 2025-03-11 Laura Carrero 

20 2025-03-11 30 2025-03-11 Laura Carrero 

21 2025-03-11 31 2025-03-11 Laura Carrero 

22 2025-03-11 32 2025-03-11 Laura Carrero 

23 2025-03-31 33 2025-03-31 Laura Carrero 

24 2025-03-31 34 2025-03-31 Laura Carrero 

25 2025-04-01 35 2025-04-01 Laura Carrero 

26 2025-04-24 36-38 2025-04-24 Laura Carrero 

27 2025-04-29 39 2025-04-29 Laura Carrero 

28 2025-04-30 40 2025-04-30 Laura Carrero 

29 2025-04-30 41 2025-04-30 Laura Carrero 

30 2025-05-02 42 2025-05-02 Laura Carrero 

31 2025-05-30 43 2025-05-30 Laura Carrero 

32 2025-06-03 44 2025-06-03 Laura Carrero 

33 2025-06-27 45 2025-06-27 Laura Carrero 

34 2025-07-23 46 2025-07-23 Laura Carrero 

35 2025-07-30 47 2025-07-30 Laura Carrero 

36 2025-07-30 48 2025-07-30 Laura Carrero 

37 2025-07-31 49 2025-07-31 Laura Carrero 

38 2025-07-31 50 2025-07-31 Laura Carrero 

39 2025-08-05 51 2025-08-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.

ADRES

Carné de vacunación.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Formalización del cupo. 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DYLAN ESTEBAN MONTOYA QUINTERO                                RC:1028846482

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador Enero.

Curva  crecimiento y desarrollo

Certificado crecimiento y desarrollo

Autorización  tratamiento derechos de imagen.  

Acta compromiso documental

Observador  Marzo

Informe trimestral

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Curva  crecimiento y desarrollo

Certificado médico, visual y auditivo

Observador Abril

Novedades 10-04-2025 al 11-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador  Mayo

Segundo informe trimestral

Soporte examen audiologia

Soporte radiografia de cavum y ecografia testicular

Observador  Julio

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador  Junio

Compromiso documental.

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Profesional en atención a la primera infancia.

Certificado laboral del padre

Certificado laboral de la madre

Compromiso documental.

Observador Febrero

Afiliación seguridad social

Novedades 22-07-2025 al 30-07-2025

Actualización certificado auditivo

Interacciones armonicas

Actualización certificado crecimiento y desarrollo

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Certificado crecimiento y desarrollo, odontológico



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-08-29 52 2025-08-29 Laura Carrero 

40 2025-09-11 53 2025-09-11 Laura Carrero 

41 2025-09-12 54 -56 2025-09-12 Laura Carrero 

42 2025-09-29 57 2025-09-29 Laura Carrero 

43 2025-09-30 58 2025-09-30 Laura Carrero 

44 2025-10-10 59 2025-10-10 Laura Carrero 

45 2025-10-15 60 2025-10-15 Laura Carrero 

46 2025-10-24 61 2025-10-24 Laura Carrero 

47 2025-10-31 62 2025-10-31 Laura Carrero 

48 2025-11-10 63 2025-11-10 Laura Carrero 

49 2025-11-14 64-65 2025-11-14 Laura Carrero 

50 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 66-67 2025-11-24 Laura Carrero 

51 2025-12-05 68 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Pacto de corresponsabilidad

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente DYLAN ESTEBAN MONTOYA QUINTERO                                RC:1028846482

CONTENIDO

 

Observador  Agosto

Compromiso documental.

Tercer  informe trimestral

Observador  Septiembre

Compromiso documental.

Confirmación del cupo para el año 2026

Actualización certificado medico, crecimiento y desarrollo 

Observador Octubre

Compromiso documental.

Observador Noviembre y Diciembre

7

Informe pedagogico

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-29 Laura Carrero 

2 2025-01-16 7-10 2025-01-29 Laura Carrero 

3 2025-01-16 11 2025-01-29 Laura Carrero 

4 2025-01-29 12 2025-01-29 Laura Carrero 

5 2025-01-29 13 2025-01-29 Laura Carrero 

6 2025-01-29 14 2025-01-29 Laura Carrero 

7 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Carrero 

8 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Carrero 

9 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Carrero 

10 2025-01-29 18 2025-01-29 Laura Carrero 

11 2025-01-29 19 2025-01-29 Laura Carrero 

12 2025-01-29 20 2025-01-29 Laura Carrero 

13 2025-01-31 21 2025-01-31 Laura Carrero 

14 2025-02-06 22 2025-02-06 Laura Carrero 

15 2025-02-13 23 2025-02-13 Laura Carrero 

16 2025-02-27 24 2025-02-27 Laura Carrero 

17 2025-02-28 25 2025-02-28 Laura Carrero 

18 2025-02-28 26 2025-02-28 Laura Carrero 

19 2025-02-28 27 2025-02-28 Laura Carrero 

20 2025-03-28 28 2025-03-28 Laura Carrero 

21 2025-03-31 29 2025-03-31 Laura Carrero 

22 2025-03-31 30 2025-03-31 Laura Carrero 

23 2025-03-31 31 2025-03-31 Laura Carrero 

24 2025-04-01 32 2025-04-01 Laura Carrero 

25 2025-04-24 33-35 2025-04-24 Laura Carrero 

26 2025-04-28 36 2025-04-28 Laura Carrero 

27 2025-04-30 37 2025-04-30 Laura Carrero 

28 2025-05-02 38 2025-05-02 Laura Carrero 

29 2025-05-30 39 2025-05-30 Laura Carrero 

30 2025-06-03 Consentimiento informado proceso competitivo.  40 2025-06-03 Laura Carrero 

31 2025-06-18 Acta de compromiso de la famila en garantia de derecho de salud. 41 2025-06-18 Laura Carrero 

32 2025-06-27 42 2025-06-27 Laura Carrero 

33 2025-06-27 43 2025-06-27 Laura Carrero 

34 2025-07-08 44 2025-07-08 Laura Carrero 

35 2025-07-23 45 2025-07-23 Laura Carrero 

36 2025-07-25 46 2025-07-25 Laura Carrero 

37 2025-07-31 47 2025-07-31 Laura Carrero 

38 2025-08-08 48 2025-08-08 Laura Carrero 

39 2025-08-29 49 2025-08-29 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Compromiso documental.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente GLEIMARYS SALOME ORTEGA ALTAMIRANDA                                RC:1235052359

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Formalización del cupo. 

CONTENIDO

ADRES

Carné vacunación.

Tipo documental 

(Descripción)

Compromiso documental.

Observador de Marzo

Autorización  tratamiento derechos de imagen.  

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador Enero.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador  Mayo

Compromiso documental.

Informe trimestral

Novedades 03-03-2025.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Interacciones armonicas.

Segundo informe trimestral

Certificado médico, visual y auditivo.

Observador  Julio

Observador  Junio

Novedades 90-06-2025 al 10-06-2025

Carnet crecimiento y desarrollo

Certificado médico

Profesional en atención a la primera infancia.

Incapacidad médica,

Novedades 05-02-2025 al 13-02-2025.

Novedades 13-02-2025 al 27-02-2025.

Compromiso documental.

Observador Febrero

Compromiso documental.

Observador  Agosto

Acta compromiso documental.

Observador de Abril

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Novedades 28-02-2025.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-09-08 50 2025-09-08 Laura Carrero 

41 2025-09-12 51- 53 2025-09-12 Laura Carrero 

42 2025-09-29 54 2025-09-29 Laura Carrero 

43 2025-09-30 55 2025-09-30 Laura Carrero 

44 2025-10-08 56 2025-10-08 Laura Carrero 

45 2025-10-15 57 2025-10-15 Laura Carrero 

46 2025-10-31 58 2025-10-31 Laura Carrero 

47 2025-10-31 59 2025-10-31 Laura Carrero 

48 2025-11-10 Acta compromiso documental. 60 2025-11-10 Laura Carrero 

49 2025-11-14 61-62 2025-11-14 Laura Carrero 

50 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 63-64 2025-11-24 Laura Carrero 

51 2025-11-28 65 2025-11-28 Laura Carrero 

52 2025-12-05 66 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tercer  informe trimestral

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente GLEIMARYS SALOME ORTEGA ALTAMIRANDA                                RC:1235052359

CONTENIDO

 

Compromiso documental.

Pacto de corresponsabilidad

Observador  Septiembre

Acta compromiso documental.

Confirmación del cupo para el año 2026

Observador Octubre

Novedades 29-10-2025 al 30-10-2025

Novedad 28-11-2025

Observador Noviembre y Diciembre

Informe pedagogico

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-09-23 1-6 2025-09-23 Laura Carrero

2 2025-09-23 7-9 2025-09-23 Laura Carrero

3 2025-09-23 Certificado del sisben 10 2025-09-23 Laura Carrero

3 2025-09-23 11 2025-07-22 Laura Carrero

4 2025-09-23 12 2025-07-24 Laura Carrero

5 2025-09-26 13 2025-07-24 Laura Carrero

6 2025-09-26 14 2025-07-24 Laura Carrero

7 2025-09-26 15 2025-07-24 Laura Carrero

8 2025-09-26 16 - 18 2025-07-24 Laura Carrero

9 2025-09-26 19 2025-08-29 Laura Carrero 

12 2025-09-29 Tercer  informe trimestral 20 2025-09-29 Laura Carrero 

13 2025-09-30 Observador  Septiembre 21 2025-09-30 Laura Carrero 

14 2025-10-15 Confirmación del cupo para el año 2026 22 2025-10-15 Laura Carrero 

15 2025-10-15 Novedades 01-10-2025 al 15-10-2025 23 2025-10-15 Laura Carrero 

16 2025-10-27 24 2025-10-27 Laura Carrero 

17 2025-10-31 25 2025-10-31 Laura Carrero 

18 2025-10-31 Novedad 15-10-2025 26 2025-10-31 Laura Carrero 

19 2025-11-14 27-28 2025-11-14 Laura Carrero 

20 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 29-30 2025-11-24 Laura Carrero 

21 2025-11-27 Compromiso documental. 31 2025-11-27 Laura Carrero 

22 2025-11-28 Novedades 10-11-2025 al 11-11-2025 32 2025-11-28 Laura Carrero 

23 2025-12-05 33 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.

Formalización del cupo. 

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Carne de vacunación

Recibo publico.

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente KELIANIS SOFIA HERNANDEZ ARRIETA                     RC:1201290945

Compromiso documental.

Consentimiento informado proceso competitivo

Pacto de corresponsabilidad

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador Noviembre y Diciembre

Compromiso documental.

Informe pedagogico

Responsables

Observador Octubre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-02-03 Laura Carrero 

2 2025-01-16 7-10 2025-02-03 Laura Carrero 

3 2025-01-16 11 2025-02-03 Laura Carrero 

4 2025-01-31 12 2025-02-03 Laura Carrero 

5 2025-02-03 13 2025-02-03 Laura Carrero 

6 2025-02-03 14 2025-02-03 Laura Carrero 

7 2025-02-03 Compromiso documental. 15 2025-02-03 Laura Carrero 

8 2025-02-03 16 2025-02-03 Laura Carrero 

9 2025-02-03 17 2025-02-03 Laura Carrero 

10 2025-02-03 18 2025-02-03 Laura Carrero 

11 2025-02-28 Observador Febrero. 19 2025-02-28 Laura Carrero 

12 2025-02-28 Novedades 04-02-2025 al 08-02-2025 20 2025-02-28 Laura Carrero 

13 2025-03-03 Compromiso documental. 21 2025-03-03 Laura Carrero 

14 2025-03-03 Curva de crecimiento y desarrollo 22 2025-03-03 Laura Carrero 

15 2025-03-03 Certificado médico, crecimiento y desarrollo 23 2025-03-03 Laura Carrero 

16 2025-03-03 Certificado  visual y auditivo. 24 2025-03-03 Laura Carrero 

17 2025-03-03 Certificado odontológico 25 2025-03-03 Laura Carrero 

18 2025-03-03 Certificado laboral de la madre 26 2025-03-03 Laura Carrero 

19 2025-03-03 Certificado laboral del padre 27 2025-03-03 Laura Carrero 

20 2025-03-03 28 2025-03-03 Laura Carrero 

21 2025-03-31 29 2025-03-31 Laura Carrero 

22 2025-03-31 30 2025-03-31 Laura Carrero 

23 2025-03-31 31 2025-03-31 Laura Carrero 

24 2025-04-01 32 2025-04-01 Laura Carrero 

25 2025-04-24 33-35 2025-04-24 Laura Carrero 

26 2025-04-30 36 2025-04-30 Laura Carrero 

27 2025-04-30 37 2025-04-30 Laura Carrero 

28 2025-05-02 38 2025-05-02 Laura Carrero 

28 2025-05-30 39 2025-05-30 Laura Carrero 

29 2025-05-30 Novedades  08-05-2025 al 09-05-2025 40 2025-05-30 Laura Carrero 

30 2025-06-03 41 2025-06-03 Laura Carrero 

31 2025-06-18 Acta de compromiso de la famila en garantia de derecho de salud. 42 2025-06-18 Laura Carrero 

32 2025-06-27 43 2025-06-27 Laura Carrero 

33 2025-07-16 44 2025-07-16 Laura Carrero 

34 2025-07-18 Compromiso documental. 45 2025-07-18 Laura Carrero 

35 2025-07-23 46 2025-07-23 Laura Carrero 

36 2025-07-31 47 2025-07-31 Laura Carrero 

37 2025-08-18 Acta compromiso documental. 48 2025-08-18 Laura Carrero 

38 2025-08-29 49 2025-08-29 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Autorización  tratamiento derechos de imagen.  

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Segundo informe trimestral

Observador  Julio

Observador  Agosto

Obsevador Abril.

Novedades  09-04-2025 al 10-04-2025

Responsables

Obsevador Junio.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador Mayo.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

 Actualización carné vacunación.

Informe trimestral.

Novedades 03-03-2025 al 04-03-2025

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Interacciones Armonicas

Acta compromiso documental

Observador de Marzo.

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUIS GABRIEL FIGUEROA VASQUEZ                                CD:584410

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Novedades 29-01-2025 al 31-01-2025

CONTENIDO

Formalización del cupo

Carné vacunación.

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

39 2025-09-12 50 -52 2025-09-12 Laura Carrero 

40 2025-09-18 Acta compromiso documental. 53 2025-08-18 Laura Carrero 

41 2025-09-29 54 2025-09-29 Laura Carrero 

42 2025-09-30 55 2025-09-30 Laura Carrero 

43 2025-09-30 Novedades  16-09-2025 al 17-09-2025 56 2025-09-30 Laura Carrero 

44 2025-10-15 57 2025-10-15 Laura Carrero 

45 2025-10-16 58 2025-10-16 Laura Carrero 

46 2025-10-16 59 2025-10-16 Laura Carrero 

47 2025-10-16 Actualización certificado medico, visual y auditivo 60 2025-10-16 Laura Carrero 

48 2025-10-20 Acta compromiso documental. 61 2025-10-20 Laura Carrero 

49 2025-10-31 62 2025-10-31 Laura Carrero 

50 2025-10-31 Novedades  17-10-2025 al  20-10-2025 63 2025-10-31 Laura Carrero 

51 2025-11-14 64 - 65 2025-11-14 Laura Carrero 

51 2025-11-20 Acta compromiso documental. 66 2025-11-20 Laura Carrero 

52 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 67-68 2025-11-24 Laura Carrero 

53 2025-12-05 69 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.

Informe pedagogico

Observador Noviembre y Diciembre

Observador  Septiembre

Confirmación del cupo para el año 2026

Actualización curva crecimiento y desarrollo

Actualización certificado crecimiento y desarrollo y odontologico

Observador Octubre

Tercer  informe trimestral

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUIS GABRIEL FIGUEROA VASQUEZ                                CD:584410

CONTENIDO

 

Pacto de corresponsabilidad

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-29 Laura Carrero 

2 2025-01-16 7-9 2025-01-29 Laura Carrero 

3 2025-01-16 10 2025-01-29 Laura Carrero 

4 2025-01-29 11 2025-01-29 Laura Carrero 

5 2025-01-29 12 2025-01-29 Laura Carrero 

6 2025-01-29 13 2025-01-29 Laura Carrero 

7 2025-01-29 14 2025-01-29 Laura Carrero 

8 2025-01-29 15 2025-01-29 Laura Carrero 

9 2025-01-29 16 2025-01-29 Laura Carrero 

10 2025-01-29 17 2025-01-29 Laura Carrero 

11 2025-01-29 18 2025-01-29 Laura Carrero 

12 2025-01-31 19 2025-01-31 Laura Carrero 

13 2025-02-28 20 2025-02-28 Laura Carrero 

14 2025-02-28 21 2025-02-28 Laura Carrero 

15 2025-02-28 22 2025-02-28 Laura Carrero 

16 2025-03-13 23 2025-03-13 Laura Carrero 

17 2025-03-28 24 2025-03-28 Laura Carrero 

18 2025-03-31 25 2025-03-31 Laura Carrero 

19 2025-03-31 26 2025-03-31 Laura Carrero 

20 2025-03-31 27 2025-03-31 Laura Carrero 

21 2025-04-07 28 2025-04-07 Laura Carrero 

22 2025-04-15 29 2025-04-15 Laura Carrero 

23 2025-04-15 30 2025-04-15 Laura Carrero 

24 2025-04-15 31 2025-04-15 Laura Carrero 

25 2025-04-15 32 2025-04-15 Laura Carrero 

26 2025-04-15 33 2025-04-15 Laura Carrero 

27 2025-04-24 34-36 2025-04-24 Laura Carrero 

28 2025-04-28 37 2025-04-28 Laura Carrero 

29 2025-04-30 38 2025-04-30 Laura Carrero 

30 2025-04-30 39 2025-04-30 Laura Carrero 

31 2025-05-02 40 2025-05-02 Laura Carrero 

32 2025-05-30 41 2025-05-30 Laura Carrero 

33 2025-06-03 Consentimiento informado proceso competitivo.  42 2025-06-03 Laura Carrero 

34 2025-06-18 Acta de compromiso de la famila en garantia de derecho de salud. 43 2025-06-18 Laura Carrero 

35 2025-06-27 44 2025-06-27 Laura Carrero 

36 2025-06-27 45 2025-06-27 Laura Carrero 

37 2025-07-23 46 2025-07-23 Laura Carrero 

38 2025-07-31 47 2025-07-31 Laura Carrero 

39 2025-07-31 48 2025-07-31 Laura Carrero 

40 2025-08-29 49 2025-08-29 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.

Adres

Carné vacunación.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Formalización del cupo. 

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MAILEN CELESTE ALVEAR MARIN                           RC:1065250360

Autorización  derechos de imagen.  

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador Enero.

Compromiso documental.

Consentimiento informado nutricional.

Informe trimestral

Certificado laboral

Segundo informe trimestral

Observador  Julio

Obsevador  Abril

Novedades 07-04-2025 al 15-04-2025

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Observador  Mayo

Observador  Junio

Certificado medíco,  crecimiento  y desarrollo

Certificado visual

Certificado auditivo

Certificado odontologico

Carta de renovación de permiso

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador  Marzo.

Certificado afiliación seguridad social

Compromiso documental.

Profesional en atención a la primera infancia.

Observador Febrero

Novedades 06-02-2025 al 13-02-2025

Carta de permiso

Compromiso documental.

Novedades 05-03-2025 al 17-03-2025

Novedades 01-07-2025 al 07-07-2025

Observador  Agosto

Interacciones armonicas

Acta compromiso documental

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

41 2025-09-10 50 2025-09-10 Laura Carrero 

42 2025-09-12 51-53 2025-09-12 Laura Carrero 

43 2025-09-29 Tercer  informe trimestral 54 2025-09-29 Laura Carrero 

44 2025-09-30 Observador  Septiembre 55 2025-09-30 Laura Carrero 

45 2025-10-15 56 2025-10-15 Laura Carrero

46 2025-10-16 57 2025-10-16 Laura Carrero

47 2025-10-31 58 2025-10-31 Laura Carrero

48 2025-11-14 59-60 2025-11-14 Laura Carrero

49 2025-11-18 61 2025-11-18 Laura Carrero

50 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 62-63 2025-11-24 Laura Carrero

51 2025-11-28 64 2025-11-28 Laura Carrero

52 2025-12-05 65 2025-12-05 Laura Carrero

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 2 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente MAILEN CELESTE ALVEAR MARIN                           RC:1065250360

CONTENIDO

 

Actualización certificado odontólogico

Pacto de corresponsabilidad

Confirmación del cupo para el año 2026

Compromiso documental.

Observador Octubre

Informe pedagogico

Compromiso documental.

Novedades 04-11-2025 al 10-11-2025

Observador Noviembre y Diciembre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Laura Julieth Carrero Cardozo. Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Profesional en atención a la primera infancia. Profesional responsable del servicio.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-13 1-6 2025-11-13 Laura Carrero

2 2025-11-13 7-9 2025-11-13 Laura Carrero

3 2025-11-13 10 2025-11-13 Laura Carrero

4 2025-11-13 11 2025-11-13 Laura Carrero

5 2025-11-18 12 2025-11-18 Laura Carrero

6 2025-11-18 13 2025-11-18 Laura Carrero

7 2025-11-18 14 2025-11-18 Laura Carrero

8 2025-11-18 15-17 2025-11-18 Laura Carrero

9 2025-11-18 18 2025-11-18 Laura Carrero 

10 2025-11-14 19-20 2025-11-14 Laura Carrero 

11 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 21-22 2025-11-24 Laura Carrero 

12 2025-12-05 23 2025-12-05 Laura Carrero 

13 2025-12-05 24 2025-12-05 Laura Carrero 

14 2025-12-05 25 2025-12-05 Laura Carrero 

15 2025-12-05 Certificado asistencia de crecimiento y desarrollo 26 2025-12-05 Laura Carrero 

16 2025-12-05 27 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado odontológico

Compromiso documental.

Consentimiento informado proceso competitivo

Pacto de corresponsabilidad

Informe pedagogico

Certificado médico y auditivo

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Curva de crecimiento y desarrollo

Observador Noviembre y Diciembre

Responsables

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SAMUEL STIVEN DURANGO SILVA                       RC:1012478582

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Carné vacunación.

CONTENIDO

Formalización del cupo. 

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-05-16 1 2025-05-16 Laura Carrero 

2 2025-05-16 2-6 2025-05-16 Laura Carrero 

3 2025-05-16 7 2025-05-16 Laura Carrero 

4 2025-05-21 Formalización del cupo 8 2025-05-21 Laura Carrero 

5 2025-05-21 9 2025-05-21 Laura Carrero 

6 2025-05-21 10 2025-05-21 Laura Carrero 

7 2025-05-21 11 2025-05-21 Laura Carrero 

8 2025-05-21 12 2025-05-21 Laura Carrero 

9 2025-05-21 13 2025-05-21 Laura Carrero 

10 2025-05-21 14 2025-05-21 Laura Carrero 

11 2025-05-21 15-17 2025-05-21 Laura Carrero 

12 2025-05-30 18 2025-05-30 Laura Carrero 

13 2025-06-03 Consentimiento informado proceso competitivo.  19 2025-06-03 Laura Carrero 

14 2025-06-03 20 2025-06-03 Laura Carrero 

15 2025-06-24 21 2025-06-24 Laura Carrero 

16 2025-06-27 22 2025-06-27 Laura Carrero 

17 2025-06-27 23 2025-06-27 Laura Carrero 

18 2025-07-04 Certificado medico, visual, auditivo, crecimiento y desarrollo 24 2025-07-04 Laura Carrero 

19 2025-07-04 25 2025-07-04 Laura Carrero 

20 2025-07-04 26 2025-07-23 Laura Carrero 

21 2025-07-23 27 2025-07-24 Laura Carrero 

22 2025-07-24 28 2025-07-31 Laura Carrero 

23 2025-07-31 29 2025-07-31 Laura Carrero 

24 2025-07-31 30 2025-08-04 Laura Carrero 

25 2025-08-04 31 2025-08-19 Laura Carrero 

26 2025-08-05 32 2025-08-05 Laura Carrero 

27 2025-08-19 33 2025-08-19 Laura Carrero 

28 2025-08-29 34 2025-08-29 Laura Carrero 

29 2025-08-29 35 2025-08-29 Laura Carrero 

30 2025-09-12 36- 38 2025-09-12 Laura Carrero 

31 2025-09-29 39 2025-09-29 Laura Carrero 

32 2025-09-30 40 2025-09-30 Laura Carrero 

33 2025-10-15 41 2025-10-15 Laura Carrero 

34 2025-10-31 42 2025-10-31 Laura Carrero 

35 2025-11-14 Informe pedagógico 43-44 2025-11-14 Laura Carrero 

36 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 45-46 2025-11-24 Laura Carrero 

37 2025-12-05 47 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificación laboral madre

Observador Noviembre y Diciembre

Observador  Septiembre

Confirmación del cupo para el año 2026

Observador  Agosto

Novedades 08-08-2025 al 20-08-2025

Pacto de corresponsabilidad

Tercer  informe trimestral

Observador Octubre

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.

Certificado odontologico

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Acta compromiso documental

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Testigo documental

Nombre del expediente VALENTINA BONLLA GALINDO                      RC:1016754170

Tipo documental 

(Descripción)

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

CONTENIDO

Certificación laboral padre

Afiliación seguridad social

Certificado grupo sisben

Interacciones armonicas

Observador  Mayo

Compromiso documental

Incapacidad médica

Observador  Junio

Novedades 24-06-2025 al 27-06-2025

Novedades 01-07-2025 al 31-07-2025

Observador  Julio

Carné de vacunas

Compromiso documental

Compromiso documental

Segundo informe trimestral

Consentimiento informado proceso competitivo.  

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Curvas crecimiento y desarrollo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-11-10 1-6 2025-11-10 Laura Carrero

2 2025-11-10 7-9 2025-11-10 Laura Carrero

3 2025-11-10 10 2025-11-10 Laura Carrero

4 2025-11-10 11 2025-11-10 Laura Carrero

5 2025-11-12 12 2025-11-12 Laura Carrero

6 2025-11-12 13 2025-11-12 Laura Carrero

7 2025-11-12 14 2025-11-12 Laura Carrero

8 2025-11-12 15-17 2025-11-12 Laura Carrero

9 2025-11-12 18 2025-11-12 Laura Carrero 

10 2025-11-14 19-20 2025-11-14 Laura Carrero 

11 2025-11-24 Autorización para uso de derechos de imagen. 21--22 2025-11-24 Laura Carrero 

12 2025-11-28 23 2025-11-28 Laura Carrero 

13 2025-12-05 24 2025-12-05 Laura Carrero 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Nidia Leonor Bustamante Hernández.

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Laura Julieth Carrero Cardozo.

Profesional responsable del servicio.Profesional en atención a la primera infancia.

Formalización del cupo. 

Consentimiento informado vigilancia  nutricional.

Código y nombre de la oficina productora SUDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCIÓN POBLACIONAL

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico.

Carné vacunación.

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente YORNIEL JESUS BLANCA CUMANA                       RC:1049664140

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador Noviembre y Diciembre

Compromiso documental.

Consentimiento informado proceso competitivo

Pacto de corresponsabilidad

Informe pedagogico

Novedades 24-11-2025 al 25-11-2025



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-10 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 11 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-27 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-31 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-02-24 19 2025-02-28 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-03-28 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

15 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 24 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Andrea Sanchez

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Andrea Sanchez

19 2025-03-31 27 2025-03-31 Andrea Sanchez

20 2025-03-31 28 2025-03-31 Andrea Sanchez

21 2025-03-31 29 2025-03-31 Andrea Sanchez

22 2025-03-31 30-31 2025-03-31 Andrea Sanchez

23 2025-04-01 32 2025-04-30 Andrea Sanchez

24 2025-04-24 33-35 2025-04-30 Andrea Sanchez

25 2025-04-30 36 2025-04-30 Andrea Sanchez

26 2025-05-02 37 2025-05-31 Andrea Sanchez

27 2025-05-30 38 2025-05-31 Andrea Sanchez

28 2025-05-30 39 2025-05-31 Andrea Sanchez

29 2025-06-03 40 2025-06-27 Andrea Sanchez

30 2025-06-27 41 2025-06-27 Andrea Sanchez

31 2025-06-27 42 2025-06-27 Andrea Sanchez

32 2025-07-23 43 2025-07-21 Andrea Sanchez

33 2025-07-31 44 2025-07-21 Andrea Sanchez

34 2025-08-19 45-46 2025-07-21 Andrea Sanchez

35 2025-08-21 47 2025-07-21 Andrea Sanchez

36 2025-08-29 48 2025-08-29 Andrea Sanchez

37 2025-09-11 49-50 2025-09-11 Andrea Sanchez

38 2025-09-11 51 2025-09-11 Andrea Sanchez

39 2025-11-14 52-53 2025-11-14 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:
Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUISMAIRY DEL VALLE ARQUELLO ZARRAGA

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Observador marzo

Formalizacion de cupo

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Autorizacion tratamiento de imagen 

Consentimiento informado nutricional 

Consentimiento informado  proceso competitivo.  

Observador Enero.

Acta seguimiento E.P.S

Observador Febrero

Compromiso documental

Compromiso documental

primer informe

Certificado odontologico

certificado medico

cerificado  auditivo

certificado visual

certificado crecimiento y desarrollo

curva de crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

informe pedagogico

Observador mayo

Novedad 26-05-2025 al 27-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

observador junio

Novedad 16-06-2025 al 17-06-2025

segundo informe

observador julio

visita domiciliria

Novedaad 19-08-2025 al 21-08-2025

informe de activivacion

Radicado peticion solicitud establecimientos de derecho

Novedaad 22-08-2025 AL 25-08-2025

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-
Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE



Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Código y nombre de la oficina productora 

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTENIDO



1 2025-01-27

2 2025-01-27

3 2025-01-27

4 2025-01-27

5 2025-01-29

6 2025-01-29

7 2025-01-29

8 2025-01-29

9 2025-01-29

10 2025-01-29

11 2025-01-31

12 2025-02-28

13 2025-02-28

14 2025-02-28

15 2025-03-03

16 2025-03-28

17 2025-03-31

18 2025-03-31

19 2025-04-01

20 2025-04-24

21 2025-04-28

22 2025-04-30



21 2025-05-02

22 2025-05-28

23 2025-05-30

24 2025-06-03

25 2025-06-03

26 2025-06-18

27 2025-06-27

28 2025-07-23

29 2025-07-31

30 2025-07-31

31 2025-08-29

32 2025-08-29

33 2025-09-12

34 2025-09-29

35 2025-09-30

36 2025-09-30

37 2025-10-15

38 2025-10-31

39 2025-10-31

Responsables

Elaborado por



Nombres y 

apellidos:

Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

ANDREA SANCHEZ

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA



Folios

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ZAMARA ONALYS CALZADILLA RAMOS

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)



1-6

7-9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27-29

30

31

Autorizacon tratamiento imagen 

Ficha SIRBE.

Documentos nucleo familiar.

Adres

Recibo publico 

Formalizacion del cupo

Carne de vacunas

Compromiso documental

Consentimiento nutricional

Acta compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador Enero.

Observador Febrero

Compromiso documental

Novedad 14-02-2025 al 17-02-2025

certificado de E PS 

Compromiso documental

Observador marzo

primer informe

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Observador  abril



32

33

34

35

36

37

38

Segundo Informe 39

observador de julio 40

compromiso documental 41

observador de agosto 42

compromiso documental 43

Pacto corresponsabilidad 44-46

tercer informe 47

observador septiembre 48

49

50

51

52observador de octubre

Consentimiento informado proceso competitivo

Citacion acompañamiento individual  a familias 

Observador mayo

Medida de proteccion comisaria

Consentimiento informado proceso competivo

Acta compromiso de la  familia

Observador de junio

compromiso documental

Confirmacion de cupo 

Acta compromiso documental

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Nombres y 

apellidos:

Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-03-27

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

ANDREA SANCHEZ

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA



Hoja No

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

DIRECCION POBLACIONAL

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

ZAMARA ONALYS CALZADILLA RAMOS

CONTENIDO



2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-01-31 Andrea Sanchez

2025-02-28 Andrea Sanchez

2025-02-28 Andrea Sanchez

2025-02-28 Andrea Sanchez

2025-03-31 Andrea Sanchez

2025-03-31 Andrea Sanchez

2025-03-31 Andrea Sanchez

2025-03-31 Andrea Sanchez

2025-04-30 Andrea Sanchez

2025-04-30 Andrea Sanchez

2025-04-30 Andrea Sanchez

2025-04-30 Andrea Sanchez



2025-05-30 Andrea Sanchez

2025-05-30 Andrea Sanchez

2025-05-30 Andrea Sanchez

2025-06-27 Andrea Sanchez

2025-06-27 Andrea Sanchez

2025-06-27 Andrea Sanchez

2025-06-27 Andrea Sanchez

2025-07-31 Andrea Sanchez

2025-07-31 Andrea Sanchez

2025-08-29 Andrea Sanchez

2025-08-29 Andrea Sanchez

2025-08-29 Andrea Sanchez

2025-09-30 Andrea Sanchez

2025-09-30 Andrea Sanchez

2025-09-30 Andrea Sanchez

2025-09-30 Andrea Sanchez

2025-10-31 Andrea Sanchez

2025-10-31 Andrea Sanchez

2025-10-31 Andrea Sanchez

Responsables

Responsable del área u oficina productora



2025-03-27

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

NIDIA BUSTAMANTE

RESPONSABLE



De

Observaciones

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

DIRECCION POBLACIONAL

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

ZAMARA ONALYS CALZADILLA RAMOS

CONTENIDO





Responsables

Responsable del área u oficina productora



2025-03-27

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

NIDIA BUSTAMANTE

RESPONSABLE



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-11-14 50-51 2025-12-05 Andrea Sanchez

41 2025-11-28 52-53 2025-12-05 Andrea Sanchez

42 2025-11-28 54 2025-12-05 Andrea Sanchez

43 2025-12-05 55 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:
Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documentalHISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ZAMARA ONALYS CALZADILLA RAMOS

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

Acta compromiso documental

Observador Noniembre-diciembre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

94 2025-04-01 111 2025-04-30 Andrea Sanchez

95 2025-04-24 112-114 2025-04-30 Andrea Sanchez
96 2025-04-28 115 2025-04-30 Andrea Sanchez
97 2025-04-30 116 2025-04-30 Andrea Sanchez

98 2025-05-02 117 2025-05-31 Andrea Sanchez

99 2025-05-30 118 2025-05-31 Andrea Sanchez

100 2025-05-31 119 2025-05-31 Andrea Sanchez

101 2025-06-03 120 2025-06-27 Andrea Sanchez
102 2025-06-18 121 2025-06-27 Andrea Sanchez
103 2025-06-19 Novedad 3-06-2025 al 19-06-2025 122 2025-06-27 Andrea Sanchez
104 2025-06-27 123 2025-06-27 Andrea Sanchez
105 2025-07-23 124 2025-07-31 Andrea Sanchez

106 2025-07-31 125 2025-07-31 Andrea Sanchez

107 2025-08-29 126 2025-08-29 Andrea Sanchez

108 2025-08-29 compromiso documental 127 2025-08-29 Andrea Sanchez

109 2025-09-12 Pacto corresponsabilidad 128-130 2025-09-30 Andrea Sanchez

110 2025-09-12 131 2025-09-30 Andrea Sanchez

111 2025-09-29 tercer informe 132 2025-09-30 Andrea Sanchez

112 2025-09-30 133 2025-09-30 Andrea Sanchez

113 2025-09-30 134 2025-09-30 Andrea Sanchez

114 2025-10-06 135 2025-10-31 Andrea Sanchez

115 2025-10-15 136 2025-10-31 Andrea Sanchez

116 2025-10-31 137 2025-10-31 Andrea Sanchez

117 2025-10-31 138 2025-10-31 Andrea Sanchez

118 2025-10-31 139 2025-10-31 Andrea Sanchez

119 2025-11-14 140-141 2025-12-05 Andrea Sanchez

120 2025-11-28 142-143 2025-12-05 Andrea Sanchez

121 2025-11-28 144 2025-12-05 Andrea Sanchez

122 2025-12-05 145 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-03-27

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SKARLET LUCIANA AROCA AVILEZ

Observador de abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Novedad 20-05-2025 al 31-05-2025

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Interacciones  armonicas
Acta compromiso documental

Consentimiento informado  proceso competitivo

Autorizacion para uso de imagen

compromiso documental

Consentimiento informado proceso competivo
Acta compromiso de la  familia

Observador de junio

incapacidad

Novedad del 6-10-2025 al 14-10-2025

certificado EpS

Segundo Informe

observador de julio

observador de agosto

Confirmacion del cupo 2026

Compromiso documental

observador de Octubre

Informe pedagogico

observador septiembre 

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE

Acta compromiso documental

Observador Noniembre-diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

61 2024-06-28
Observador Junio

76 2024-06-28 Andrea Sanchez

62 2024-07-08 77 2024-07-31 Andrea Sanchez

63 2024-07-24 78 2024-07-31 Andrea Sanchez

64 2024-07-24 79 2024-07-31 Andrea Sanchez

65 2024-07-31 80 2024-07-31 Andrea Sanchez

66 2024-08-30 81 2024-08-30 Andrea Sanchez

67 2024-08-30 82 2024-08-30 Andrea Sanchez

68 2024-09-30 83 2024-09-30 Andrea Sanchez

69 2024-09-30 84 2024-09-30 Andrea Sanchez

70 2024-10-03 85 2023-01-30 Andrea Sanchez

71 2024-10-31 86 2024-10-31 Andrea Sanchez

72 2024-10-31 87 2024-10-31 Andrea Sanchez

73 2024-11-01 88 2024-11-29 Andrea Sanchez

74 2024-11-20 89 2024-11-29 Andrea Sanchez

75 2024-11-22 90-92 2024-11-29 Andrea Sanchez

76 2024-11-25 93 2024-11-29 Andrea Sanchez

77 2024-11-29 94 2024-11-29 Andrea Sanchez

78 2024-11-29 95 2024-12-02 Andrea Sanchez

79 2025-12-12 96 2025-01-31 Andrea Sanchez

80 2025-01-21 97 2025-01-31 Andrea Sanchez

81 2025-01-21 98 2025-01-31 Andrea Sanchez

82 2025-01-21 99 2025-01-31 Andrea Sanchez

83 2025-01-21 100 2025-01-31 Andrea Sanchez

84 2025-01-21 101 2025-01-31 Andrea Sanchez

85 2025-01-24 102 2025-01-31 Andrea Sanchez

86 2025-01-31 103 2025-01-31 Andrea Sanchez

87 2025-01-31 104 2025-01-31 Andrea Sanchez

88 2025-02-28 105 2025-03-31 Andrea Sanchez

89 2025-02-28 106 2025-03-31 Andrea Sanchez

90 2025-02-28 107 2025-03-31 Andrea Sanchez

91 2025-03-28 108 2025-03-31 Andrea Sanchez

92 2025-03-31 109 2025-03-31 Andrea Sanchez

93 2025-03-31 110 2025-06-28 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente 

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documentalHISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SKARLET LUCIANA AROCA AVILEZ

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador Julio

Observador  Agosto

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Carnet vacunacion actualizado 

Informe pedagogico

Consentimiento informe proceso 

Novedades 21-11-2024 al 29-11-2024

Novedades 21-08-2024 al 30-08-2024

observador Septiembre

Novedades 05-09-2024 al 30-09-2024

Informe pedagogico

Observador Octubre

Novedades 18-10-2024 al 31-10-2024 

Carta solicitud translado

Novedades 01-11-2024 al 20-11-2024 

Informe pedagogico

Certificacion

Observador Noviembre

Novedades 02-07-2024 al 24-07-2024 

Compromiso documental

Observador Marzo

Primer informe 

Responsables

Novedad 21-01-2025 al 24-01-2025  

Observador Enero

Novedad 27-01-2025 al 31-01-2025

Observador Febrero 

Compromiso documental 

Novedad 03-02-2025 al 18-02-2025 

Novedades 02-12-2024

Formalizacion del cupo

Compromiso documental

Autorizacion tratamiento imagen 

Consentimiento nutricional

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

Responsable que 

ingresa el 

documento 

Observaciones

31 2023-10-31 41 2023-10-31 Andrea Sanchez

32 2023-11-02 42 2023-10-31 Andrea Sanchez

33 2023-11-02 43-49 2023-01-30 Andrea Sanchez

34 2023-11-20 50 2023-01-30 Andrea Sanchez

35 2023-11-30 51 2023-01-30 Andrea Sanchez

36 2023-11-30 52 2023-01-30 Andrea Sanchez

37 2023-01-30 53 2023-01-30 Andrea Sanchez

38 2024-02-05 54 2024-02-29 Andrea Sanchez

39 2024-02-05 55 2024-02-29 Andrea Sanchez

41 2024-02-05 56 2024-02-29 Andrea Sanchez

42 2024-02-05 57 2025-02-28 Andrea Sanchez

44 2024-02-29 58 2024-02-29 Andrea Sanchez

45 2024-03-06 59 2024-03-22 Andrea Sanchez

46 2024-03-06 60 2024-03-22 Andrea Sanchez

47 2024-03-08 61 2024-03-22 Andrea Sanchez

48 2024-03-13 62 2024-03-22 Andrea Sanchez

49 2024-03-13 63 2024-03-22 Andrea Sanchez

50 2024-03-13 64 2024-03-22 Andrea Sanchez

51 2024-03-22 65 2024-03-22 Andrea Sanchez

52 2024-03-22 66 2024-03-22 Andrea Sanchez

53 2024-04-05 67 2024-04-30 Andrea Sanchez

54 2024-04-05 68 2024-04-30 Andrea Sanchez

55 2024-04-30 69 2024-04-30 Andrea Sanchez

56 2024-04-30 70 2024-04-30 Andrea Sanchez

57 2024-05-20 71 2024-05-31 Andrea Sanchez

58 2024-05-20 Cedula de identidad a terceros 72 2024-05-31 Andrea Sanchez

29 2024-05-31 73 2024-05-31 Andrea Sanchez

60 2024-05-31 74 2024-05-31 Andrea Sanchez

61 2024-06-28 75 2024-06-28 Andrea Sanchez

Nombres 

y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM- 2025-03-27
Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Informe pedagogico

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente SKARLET LUCIANA AROCA AVILEZ

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador mes de Octubre

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Solisitud de traslado

Acta seguimiento a compromiso por documentacion

Colsubsidio cita medica

Novedades 7/11/2023 al 25/11/2023

Observador mes de Noviembre 

Documento unico inventario FUID

Formalizacion del cupo

Autorizacion derechos de imagen 

Recibo publico actualizado

Carnet de vacunacion

Observador mes de Febrero

Carta autorizacion de documentos a terceros 

Documento PPT

Certificado visial

Consulta odontologica 

Certificado medico

Curva de crecimiento y desarrollo

Novedad 06-03-2024 al 22-03-2024

Observador Marzo

Pacto corresponsabilidad  

informe vivencial

Novedades 08-04-2024 al 30-04-2024

Observador Abril

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE

Novedades02-05-2024 al 31-05-2024 

Observador Mayo 

Novedades 14-06-2024 al 28-06-2024 

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-10-20 1-6 2025-10-31 Andrea Sanchez

2 2025-10-20 7 2025-10-31 Andrea Sanchez

3 2025-10-20 8-9 2025-10-31 Andrea Sanchez

4 2025-10-20 10 2025-10-31 Andrea Sanchez

5 2025-10-23 11 2025-10-31 Andrea Sanchez

6 2025-10-23 12 2025-10-31 Andrea Sanchez

7 2025-10-23 13 2025-10-31 Andrea Sanchez

8 2025-10-23 14 2025-10-31 Andrea Sanchez

9 2025-10-23 15 2025-10-31 Andrea Sanchez

10 2025-10-23 16 2025-10-31 Andrea Sanchez

11 2025-10-23 17-19 2025-10-31 Andrea Sanchez

12 2025-10-31 20 2025-10-31 Andrea Sanchez

13 2025-11-14 21-22 2025-12-05 Andrea Sanchez

14 2025-11-28 23-24 2025-12-05 Andrea Sanchez

15 2025-11-28 25 2025-12-05 Andrea Sanchez

16 2025-12-05 26 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE

Consentimiento Informado Nutricional

Pacto de Corresponsabilidad

Observador Octubre

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

 compromiso documental

Observador Noniembre-diciembre

Consentimiento informado proceso competitivo

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Carta de retiro de inscrito

Documento del participante y su nucleo familiar

Recibo publico 

Formalizacion del cupo

Carné de vacunas

Certificado EPS

Compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANYELI SAMARA SANCHEZ SANDOVAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-10 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 11 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-27 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-31 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-02-24 19 2025-02-28 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-03-28 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

15 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 24 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-03-31 25 2025-03-31 Andrea Sanchez

18 2025-03-31 26 2025-03-31 Andrea Sanchez

19 2025-03-31 27 2025-03-31 Andrea Sanchez

20 2025-03-31 28 2025-03-31 Andrea Sanchez

21 2025-03-31 29 2025-03-31 Andrea Sanchez

22 2025-03-31 30-31 2025-03-31 Andrea Sanchez

23 2025-04-01 32 2025-04-30 Andrea Sanchez

24 2025-04-24 33-35 2025-04-30 Andrea Sanchez

25 2025-04-30 36 2025-04-30 Andrea Sanchez

26 2025-05-02 37 2025-05-31 Andrea Sanchez

27 2025-05-30 38 2025-05-31 Andrea Sanchez

28 2025-05-30 39 2025-05-31 Andrea Sanchez

29 2025-06-03 40 2025-06-27 Andrea Sanchez

30 2025-06-27 41 2025-06-27 Andrea Sanchez

31 2025-06-27 42 2025-06-27 Andrea Sanchez

32 2025-07-23 43 2025-07-21 Andrea Sanchez

33 2025-07-31 44 2025-07-21 Andrea Sanchez

34 2025-08-19 45-46 2025-07-21 Andrea Sanchez

35 2025-08-21 47 2025-07-21 Andrea Sanchez

36 2025-08-29 48 2025-08-29 Andrea Sanchez

37 2025-09-11 49-50 2025-09-11 Andrea Sanchez

38 2025-09-11 51 2025-09-11 Andrea Sanchez

39 2025-11-14 52-53 2025-11-14 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:
Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUISMAIRY DEL VALLE ARQUELLO ZARRAGA

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Observador marzo

Formalizacion de cupo

Carne de vacunas

Compromiso documental 

Autorizacion tratamiento de imagen 

Consentimiento informado nutricional 

Consentimiento informado  proceso competitivo.  

Observador Enero.

Acta seguimiento E.P.S

Observador Febrero

Compromiso documental

Compromiso documental

primer informe

Certificado odontologico

certificado medico

cerificado  auditivo

certificado visual

certificado crecimiento y desarrollo

curva de crecimiento y desarrollo

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

informe pedagogico

Observador mayo

Novedad 26-05-2025 al 27-05-2025

Consentimiento informado proceso competitivo

observador junio

Novedad 16-06-2025 al 17-06-2025

segundo informe

observador julio

visita domiciliria

Novedaad 19-08-2025 al 21-08-2025

informe de activivacion

Radicado peticion solicitud establecimientos de derecho

Novedaad 22-08-2025 AL 25-08-2025

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-
Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

PROFESIONAL EN ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-11 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-31 19 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-02-24 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

12 2025-02-24 21 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-24 22 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-02-28 23 2025-02-28 Andrea Sanchez

15 2025-02-28 24 2025-02-28 Andrea Sanchez

16 2025-03-28 25 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-03-31 26 2025-03-31 Andrea Sanchez

18 2025-03-31 27 2025-03-31 Andrea Sanchez

19 2025-04-01 28 2025-04-30 Andrea Sanchez

20 2025-04-24 29-31 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-04-28 32 2025-04-30 Andrea Sanchez

22 2025-04-30 33 2025-04-30 Andrea Sanchez

23 2025-05-02 34 2025-05-31 Andrea Sanchez

24 2025-05-27 Carta  permiso 35 2025-05-31 Andrea Sanchez

25 2025-05-30 36 2025-05-31 Andrea Sanchez

26 2025-05-30 37 2025-05-31 Andrea Sanchez

27 2025-08-29 observador de agosto 38 2025-08-29 Andrea Sanchez

28 2025-08-29 compromiso documental 39 2025-08-29 Andrea Sanchez

29 2025-08-29 Novedad 20-08-2025 40 2025-08-29 Andrea Sanchez

30 2025-09-12 Pacto corresponsabilidad 41-43 2025-09-30 Andrea Sanchez

31 2025-09-29 tercer informe 44 2025-09-30 Andrea Sanchez

32 2025-09-30 observador septiembre 45 2025-09-30 Andrea Sanchez

33 2025-09-30 46 2025-09-30 Andrea Sanchez

34 2025-10-15 47 2025-10-31 Andrea Sanchez

35 2025-10-31 48 2025-10-31 Andrea Sanchez

36 2025-10-31 49 2025-10-31 Andrea Sanchez

37 2025-11-14 50-51 2025-12-05 Andrea Sanchez

38 2025-11-28 52-53 2025-12-05 Andrea Sanchez

40 2025-11-28 54 2025-12-05 Andrea Sanchez

41 2025-12-05 55 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres 

y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:
Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD): 2025-03-27
Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia RESPONSABLE

compromiso documental

Confirmacion de cupo 

Acta compromiso documental

observador de octubre

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

Acta compromiso documental

Observador Noniembre-diciembre

Compromiso documental

Observador marzo

primer informe

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

acta compromiso documental

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Novedad 26-05-2025 al 28-05-2025

Compromiso documental 

Formalizcion de cupo 

Carné de vacunas

Compromiso documental 

Autorizacion tratamiento de imagen 

Consentimiento nutricional

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador Enero.

Carnet crecimiento y desarrollo

Certificado laboral

Acta certificado E.P.S

Observador Febrero

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente JESUS ADRIAN MURCIA RENALS

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-9 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 10 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 1900-01-24 11 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-01-31 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 19 2020-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 20 2020-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-03-31 21 2025-03-31 Andrea Sanchez

15 2025-03-31 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-03-31 24 2025-03-31 Andrea Sanchez

18 2025-04-01 25 2025-04-30 Andrea Sanchez

19 2025-04-24 26-28 2025-04-30 Andrea Sanchez

20 2025-04-30 29 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-05-02 30 2025-05-30 Andrea Sanchez

22 2025-05-30 31 2025-05-30 Andrea Sanchez

23 2025-06-03 32 2025-06-27 Andrea Sanchez

24 2025-06-27 33 2025-06-27 Andrea Sanchez

25 2025-06-27 Novedad 18/06/2025 al 19/06/2025 34 2025-06-27 Andrea Sanchez

26 2025-07-23 35 2025-07-31 Andrea Sanchez

27 2025-07-31 36 2025-07-31 Andrea Sanchez

28 2025-08-29 37 2025-08-29 Andrea Sanchez

29 2025-09-12 38-40 2025-09-30 Andrea Sanchez

30 2025-09-29 41 2025-09-30 Andrea Sanchez

31 2025-09-30 42 2025-09-30 Andrea Sanchez

32 2025-10-15 43 2025-10-31 Andrea Sanchez

33 2025-10-31 44 2025-10-31 Andrea Sanchez

34 2025-11-14 45-46 2025-12-05 Andrea Sanchez

35 2025-11-28 47-48 2025-12-05 Andrea Sanchez

36 2025-12-05 49 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Responsables

observador de agosto

Pacto corresponsabilidad

tercer informe

observador septiembre 

Confirmacion de cupo 

observador de octubre

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

Observador Noniembre-diciembre

observador de julio

Observador marzo

primer informe

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competivo

Observador de junio

Segundo Informe

certificado medico, cecimiento,auditivo y visual

Recibo publico 

Formalizcion de cupo

Compromiso documental 

Carne de vacunas

Autorizacion tratamiento de imagen 

Consentimiento nutricional 

Consentimiento  proceso competitivo.  

Observador Enero.

Observador Febrero

Compromiso documental

certificado odontologico

Adres

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EVELYN  LUCIA MORALES ARCIA

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos nucleo familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-9 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 10 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-24 11 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-01-31 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 19 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-03-28 21 2025-03-31 Andrea Sanchez

15 2025-03-31 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-04-01 24 2025-04-30 Andrea Sanchez

18 2025-04-24 25-27 2025-04-30 Andrea Sanchez

19 2025-04-28 28 2025-04-30 Andrea Sanchez

20 2025-04-30 29 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-05-02 30 2025-05-31 Andrea Sanchez

22 2025-05-28 31 2025-05-31 Andrea Sanchez

23 2025-05-30 32 2025-05-31 Andrea Sanchez

24 2025-05-30 33 2025-05-31 Andrea Sanchez

25 2025-06-03 34 2025-06-27 Andrea Sanchez

26 2025-06-18 35 2025-06-27 Andrea Sanchez

27 2025-06-27 36 2025-06-27 Andrea Sanchez

28 2025-06-27 37 2025-06-27 Andrea Sanchez

29 2025-07-10 38 2025-07-31 Andrea Sanchez

30 2025-07-23 39 2025-07-31 Andrea Sanchez

31 2025-07-31 40 2025-07-31 Andrea Sanchez

32 2025-08-20 41 2025-08-29 Andrea Sanchez

33 2025-08-20 42 2025-08-29 Andrea Sanchez

34 2025-08-20 43 2025-08-29 Andrea Sanchez

35 2025-08-20 44 2025-08-29 Andrea Sanchez

36 2025-08-29 45 2025-08-29 Andrea Sanchez

37 2025-08-29 46 2025-08-29 Andrea Sanchez

38 2025-09-12 47-49 2025-09-30 Andrea Sanchez

39 2025-09-29 50 2025-09-30 Andrea Sanchez

40 2025-09-30 51 2025-09-30 Andrea Sanchez

41 2025-10-15 52 2025-10-31 Andrea Sanchez

42 2025-10-31 53 2025-10-31 Andrea Sanchez

43 2025-11-14 54 2025-12-05 Andrea Sanchez

44 2025-11-14 55-56 2025-12-05 Andrea Sanchez

45 2025-11-28 57-58 2025-12-05 Andrea Sanchez

46 2025-12-05 59 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Observador Noniembre-diciembre

certificado odontologico

Segundo Informe

observador de julio

Confirmacion de cupo 

observador de octubre

Certificado medico

Informe pedagogico

Autorizacion a terceros

cedula de terceros

Autorizacion a terceros

cedula de terceros

observador septiembre 

Pacto corresponsabilidad

Novedad  27-09-2025 al 29-09-2025

tercer informe

certificado medico

primer informe

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Acta compromiso documental

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Citacion acompañamiento individual  a familias 

Observador mayo

Novedad  26-05-2025 al 27-05-2025

Consentimiento informado proceso competivo

Observador de junio

Acta compromiso documental

Observador marzo

Recibo publico 

Formalizacion de cupo

Carné de vacunas

Compromiso documental 

Consentimiento nutricional

Autorizacion tratamiento de imagen 

Consentimiento  proceso competitivo.  

Observador Enero.

Observador Febrero

Compromiso documental 

Compromiso documental

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EMMA SOFIA MEDINA INFANTE 

Autorizacion para uso de imagen

observador de agosto

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Adres



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2025-01-25 1-6 2025-01-29 Andrea Sanchez

2 2025-01-25 7-9 2025-01-29 Andrea Sanchez

4 2025-01-25 10 2025-01-29 Andrea Sanchez

5 2025-01-29 11 2025-01-29 Andrea Sanchez

6 2025-01-29 12 2025-01-29 Andrea Sanchez

7 2025-01-29 13 2025-01-29 Andrea Sanchez

8 2025-01-29 14 2025-01-29 Andrea Sanchez

9 2025-01-29 15 2025-01-29 Andrea Sanchez

10 2025-01-29 16 2025-01-29 Andrea Sanchez

11 2025-01-31 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 18 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 19 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-02-28 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

15 2025-03-28 21 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

18 2025-04-01 24 2025-04-30 Andrea Sanchez

19 2025-04-24 25-27 2025-04-30 Andrea Sanchez

20 2025-04-28 28 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-04-30 29 2025-04-30 Andrea Sanchez

22 2025-04-30 30 2025-04-30 Andrea Sanchez

23 2025-04-30 31 2025-04-30 Andrea Sanchez

24 2025-04-30 32 2025-04-30 Andrea Sanchez

25 2025-04-30 33 2025-04-30 Andrea Sanchez

26 2025-05-02 34 2025-05-30 Andrea Sanchez

27 2025-05-30 35 2025-05-30 Andrea Sanchez

28 2025-06-03 36 2025-06-27 Andrea Sanchez

29 2025-06-27 37 2025-06-27 Andrea Sanchez

30 2025-07-23 38 2025-07-23 Andrea Sanchez

31 2025-07-31 39 2025-07-23 Andrea Sanchez

32 2025-08-29 40 2025-08-29 Andrea Sanchez

33 2025-09-12 41-43 2025-09-30 Andrea Sanchez

34 2025-09-29 44 2025-09-30 Andrea Sanchez

35 2025-09-30 45 2025-09-30 Andrea Sanchez

36 2025-10-15 Confirmacion del cupo 2026 46 2025-10-31 Andrea Sanchez

37 2025-10-31 observador de octubre 47 2025-10-31 Andrea Sanchez

38 2025-11-14 48-49 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

40

Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Informe pedagogico

Consentimiento informado proceso competivo

Observador de junio

Segundo Informe

observador de julio

observador de agosto

Pacto corresponsabilidad

tercer informe

observador septiembre 

Observador mayo

primer informe

Consentimiento competitivo

Interacciones armonicas

Acta compromiso documental

Observador  abril

Certificado medico, visual

Certificado odontologico y desarrollo

curva de crecimiento 

Acta compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Observador marzo

Recibo publico 

Formalizcion de cupo

Carné de vacunas

Autorizacion de imagen 

Consentimiento nutricional

Consentimiento competitivo  

Observador Enero.

Certificado E.P.S

Observador Febrero

Compromiso documental 

Compromiso documental

Compromiso documental

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EMILY LUCIANA RODRIGUEZ HERNANDEZ 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

40 2025-11-28 Autorizacion para uso de imagen50-51 2025-12-05 Andrea Sanchez

41 2025-12-05 52 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente EMILY LUCIANA RODRIGUEZ HERNANDEZ 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Observador Noniembre-diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-9 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 10 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-24 11 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-01-31 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 19 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-03-28 21 2025-03-31 Andrea Sanchez

15 2025-03-31 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-04-01 24 2025-04-30 Andrea Sanchez

18 2025-04-10 25 2025-04-30 Andrea Sanchez

19 2025-04-24 26-28 2025-04-30 Andrea Sanchez

20 2025-04-24 29 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-04-30 30 2025-04-30 Andrea Sanchez

22 2025-04-30 31 2025-04-30 Andrea Sanchez

23 2025-04-30 32 2025-04-30 Andrea Sanchez

24 2025-05-02 33 2025-05-30 Andrea Sanchez

25 2025-05-28 34 2025-05-30 Andrea Sanchez

26 2025-05-30 35 2025-05-30 Andrea Sanchez

27 2025-06-03 36 2025-06-27 Andrea Sanchez

28 2025-06-18 37 2025-06-27 Andrea Sanchez

29 2025-06-27 38 2025-06-27 Andrea Sanchez

30 2025-07-23 39 2025-07-31 Andrea Sanchez

31 2025-07-31 40 2025-07-31 Andrea Sanchez

32 2025-08-29 compromiso documental 41 2025-08-29 Andrea Sanchez

33 2025-08-29 observador de agosto 42 2025-08-29 Andrea Sanchez

34 2025-08-29 compromiso documental 43 2025-08-29 Andrea Sanchez

35 2025-09-12 Pacto corresponsabilidad 44-46 2025-09-30 Andrea Sanchez

36 2025-09-29 tercer informe 47 2025-09-30 Andrea Sanchez

37 2025-09-30 observador septiembre 48 2025-09-30 Andrea Sanchez

38 2025-09-30 49 2025-09-30 Andrea Sanchez

39 2025-10-03 50 2025-10-31 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANTONIO ALEJANDRO FONSECA SANCHEZ 

Autorizacion tratamiento  

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos de nucleo familiar

Adres

Recibo publico 

Formalizcion de cupo

Carné de vacunas

Compromiso documental 

Consentimiento nutricional

compromiso documental

Consentimiento competitivo  

Observador Enero.

Observador Febrero

Compromiso documental 

Compromiso documental

Observador marzo

primer informe

Consentimiento informado  proceso competitivo

Acta atencion a familia

Interacciones  armonicas

Acta acompañamiento  nutricional

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador de abril

Novedad 28/04/2025 al29/04/2025

Consentimiento competitivo

Citacion acompañamiento individual  a familias 

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competivo

Segundo Informe

observador de julio

Acta compromiso de la  familia

Observador de junio

compromiso documental

Certificado de crecimiento 

Responsables

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable
Fecha de cierre del expediente (AAAA-



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

40 2025-10-03 51 2025-10-31 Andrea Sanchez

41 2025-10-03 52 2025-10-31 Andrea Sanchez

42 2025-10-03 Curva de crecimiento y desarrollo 53 2025-10-31 Andrea Sanchez

43 2025-10-15 Confirmacion del cupo 

2026

54 2025-10-31 Andrea Sanchez

45 2025-10-31 55 2025-10-31 Andrea Sanchez

46 2025-11-14 56-57 2025-12-05 Andrea Sanchez

47 2025-11-28 58-59 2025-12-05 Andrea Sanchez

48 2025-12-05 60 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres 

y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Observador Noniembre-diciembre

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Certificado Medico , visual y auditivo

certificado odontologico

observador de octubre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANTONIO ALEJANDRO FONSECA SANCHEZ 

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

Responsable que 

ingresa el 

documento 

Observaciones

1 2025-01-24 Ficha SIRBE. 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 Documentos de  nucleo familiar 7-12 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 Adres 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-24 Recibo publico 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-28 Formalizcion de cupo 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-28 Carné de vacunas 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-28 Compromiso documental 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-28 Autorizacion tratamiento imagen 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-28 Consentimiento nutricional 19 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-28 Consentimiento competitivo 20 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-01-31 Observador Enero. 21 2025-01-31 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 Certificado medico 22 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 certificado auditivo 23 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-02-28 Certificado visual 24 2025-02-28 Andrea Sanchez

15 2025-02-28 Certificado odontologico 25 2025-02-28 Andrea Sanchez

16 2025-02-28 Certificado de crecimiento 26 2025-02-28 Andrea Sanchez

17 2025-02-28 Curva crecimiento y desarrollo 27 2025-02-28 Andrea Sanchez

18 2025-02-28 Observador Febrero 28 2025-02-28 Andrea Sanchez

19 2025-02-28 Novedad 3/02/2025 al 4/02/2025 29 2025-02-28 Andrea Sanchez

20 2025-03-03 Acta documental E.P.S 30 2025-03-03 Andrea Sanchez

21 2025-03-03 Certificado E.P.S 31 2025-03-03 Andrea Sanchez

22 2025-03-31 Observador marzo 32 2025-03-31 Andrea Sanchez

23 2025-03-31 primer informe 33 2025-03-31 Andrea Sanchez

24 2025-04-01 Consentimiento proceso SDIS 34 2025-04-30 Andrea Sanchez

25 2025-04-24 Interacciones armonicas 35-37 2025-04-30 Andrea Sanchez

26 2025-04-30 Observador  abril 38 2025-04-30 Andrea Sanchez

27 2025-05-02 Consentimiento  proceso SDIS 39 2025-05-30 Andrea Sanchez

28 2025-05-30 Observador mayo 40 2025-05-30 Andrea Sanchez

29 2025-06-03 Consentimiento proceso SDIS 41 2025-06-27 Andrea Sanchez

30 2025-06-27 Observador de junio 42 2025-06-27 Andrea Sanchez

31 2025-07-23 Segundo Informe 43 2025-07-31 Andrea Sanchez

32 2025-07-31 observador de julio 44 2025-07-31 Andrea Sanchez

33 2025-08-29 observador de agosto 45 2025-08-29 Andrea Sanchez

34 2025-08-29 novedad 25/08/2025 al 26/08/2025 46 2025-08-29 Andrea Sanchez

35 2025-09-12 pacto corresponsabilidad 47-49 2025-09-12 Andrea Sanchez

36 2025-09-29 tercer informe 50 29-09-2025 Andrea Sanchez

37 2025-09-30 observador septiembre 51 2025-09-30 Andrea Sanchez

38 2025-10-15 confirmacion del cupo 2026 52 2025-10-31 Andrea Sanchez

39 2025-10-31 compromiso documental 53 2025-10-31 Andrea Sanchez

40 2025-10-31 observador octubre 54 2025-10-31 Andrea Sanchez

Nombre
s y 

Nombre
s y 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Responsables

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente KATIUSCA MELENDEZ DONADO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

Responsable que 

ingresa el 

documento 

Observaciones

41 2025-11-14 55-56 2025-12-05 Andrea Sanchez

42 2025-11-28 57-58 2025-12-05 Andrea Sanchez

43 2025-11-28 59 2025-12-05 Andrea Sanchez

44 2025-12-05 60 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombre
s y 

Nombre
s y 

Cargo: Cargo:

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente KATIUSCA MELENDEZ DONADO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

Acta compromiso documental

Observador Noniembre-diciembre

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

Responsable que 

ingresa el 

documento 

Observaciones

1 2025-09-16 1-6 2025-09-30 Andrea Sanchez

2 2025-09-16 7-11 2025-09-30 Andrea Sanchez

3 2025-09-16 12 2025-09-30 Andrea Sanchez

4 2025-09-17 13 2025-09-30 Andrea Sanchez

5 2025-09-17 14-15 2025-09-30 Andrea Sanchez

6 2025-09-17 16 2025-09-30 Andrea Sanchez

7 2025-09-17 17 2025-09-30 Andrea Sanchez

8 2025-09-17 18 2025-09-30 Andrea Sanchez

9 2025-09-17 19-21 2025-09-30 Andrea Sanchez

10 2025-09-29 22 2025-09-30 Andrea Sanchez

11 2025-09-30 23 2025-09-30 Andrea Sanchez

12 2025-10-15 24 2025-10-31 Andrea Sanchez

13 2025-10-20 25 2025-10-31 Andrea Sanchez

14 2025-10-31 26 2025-10-31 Andrea Sanchez

15 2025-11-14 27-28 2025-12-05 Andrea Sanchez

16 2025-11-28 29-30 2025-12-05 Andrea Sanchez

17 2025-11-28 31 2025-12-05 Andrea Sanchez

19 2025-12-05 32 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Formalizacion del cupo

informe trimestral

observador septiembre

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Carné de vacunas

Compromiso documental

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento nutricional

Pacto corresponsabilidad

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

 compromiso documental

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente LUNA VICTORIA TRAVIESO SANCHEZ

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del nucleo familiar

Observador Noniembre-diciembre

Confirmacion del cupo 2026

Compromiso documental

observador deoctubre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-16 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-16 7-11 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-16 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-16 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-27 19 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-01-31 20 2025-01-31 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 21 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 22 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-02-28 23 2025-02-28 Andrea Sanchez

15 2025-03-28 24 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 25 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-03-31 26 2025-03-31 Andrea Sanchez

19 2025-03-31 27 2025-03-31 Andrea Sanchez

20 2025-04-01 28 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-04-24 29-31 2025-04-30 Andrea Sanchez

22 2025-04-28 32 2025-04-30 Andrea Sanchez

23 2025-04-30 33 2025-04-30 Andrea Sanchez

24 2025-04-30 34 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-05-02 35 2025-05-30 Andrea Sanchez

22 2025-05-28 36 2025-05-30 Andrea Sanchez

23 2025-05-30 37 2025-05-30 Andrea Sanchez

24 2025-06-03 38 2025-06-27 Andrea Sanchez

25 2025-06-18 39 2025-06-27 Andrea Sanchez

26 2025-06-27 40 2025-06-27 Andrea Sanchez

27 2025-06-30 41 2025-06-27 Andrea Sanchez

28 2025-07-23 42 2025-07-31 Andrea Sanchez

29 2025-07-31 43 2025-07-31 Andrea Sanchez

30 2025-07-31 44 2025-08-29 Andrea Sanchez

31 2025-08-29 45 2025-08-29 Andrea Sanchez

32 2025-08-29 46 2025-08-29 Andrea Sanchez

33 2025-09-12 47-49 2025-09-30 Andrea Sanchez

34 2025-09-29 50 2025-09-30 Andrea Sanchez

35 2025-09-30 51 2025-09-30 Andrea Sanchez

36 2025-09-30 52 2025-09-30 Andrea Sanchez

Nombres 

y 

Nombres y 

apellidos:
Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

compromiso documental

Acta compromiso de la  familia

Observador de junio

Novedad 9-06-2025 al 17-06-2025

Segundo Informe

observador de julio

compromiso documental

observador de agosto

compromiso documental

Pacto corresponsabilidad

tercer informe

observador septiembre 

Consentimiento proceso competivo

Observador marzo

primer informe

Novedad 17-03-2025 al 18-03-2025

Consentimiento proceso competitivo

Interacciones armonicas

Acta compromiso documental

Observador  abril

Novedad 14-04-2025 al 21-04-2025

Consentimiento proceso competitivo

Citacion acompañamiento individual  a familias 

Observador mayo

Compromiso documental

Recibo publico 

Formalizacion del cupo

Carné de vacunas

Compromiso documental

Autorizacion tratamiento de imagen 

Consentimiento nutricional

Consentimiento proceso competitivo

Observador Enero.

Observador Febrero

Compromiso documental

Novedad 14-02-2025 al 17-02-2025

Adres

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANTONELLA TORRES MEDINA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos los participante familiar

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

37 2025-10-15 53 2025-10-31 Andrea Sanchez

38 2025-10-31 54 2025-10-31 Andrea Sanchez

39 2025-10-31 55 2025-10-31 Andrea Sanchez

## 40 2025-11-14 56-57 2025-12-05 Andrea Sanchez
41 2025-11-28 58-59 2025-12-05 Andrea Sanchez
42 2025-11-28 60 2025-12-05 Andrea Sanchez

43 2025-12-05 61 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y Nombres y 
Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

observador de octubre

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ANTONELLA TORRES MEDINA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Confirmacion de cupo 

Acta compromiso documental

Informe pedagogico
Autorizacion para uso de imagen
Acta compromiso documental

Observador Noniembre-diciembre

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE
Profesional en primera infancia Responsable



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

32 2025-10-14 44 2025-10-31 Andrea Sanchez

33 2025-10-14 45 2025-10-31 Andrea Sanchez

34 2025-10-14 46 2025-10-31 Andrea Sanchez

35 2025-10-15 47 2025-10-31 Andrea Sanchez

36 2025-10-31 48 2025-10-31 Andrea Sanchez

37 2025-11-14 49-50 2025-12-05 Andrea Sanchez

38 2025-11-28 51-52 2025-12-05 Andrea Sanchez

39 2025-12-05 53 2025-12-05 Andrea Sanchez

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

certificado crecimiento y desarrlllo

Código y nombre de la serie documentalHISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente RUBEN DAVID ARGUELLO CARRERO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

certificado medico,Visual y auditivo

curva de crecimiento y desarrollo

confirmacion de cupopara el 2026

observador de octubre

Informe pedagogico

Autorizacion para uso de imagen

Observador Noniembre-diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable

Fecha de cierre del expediente (AAAA-
MM-DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-04-14 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-04-14 7-11 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-04-14 12 2025-02-01 Andrea Sanchez

4 2025-04-14 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-04-17 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-04-17 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-04-17 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-04-17 17 2025-04-30 Andrea Sanchez

9 2025-04-24 18-20 2025-04-30 Andrea Sanchez

10 2025-04-24 21 2025-04-30 Andrea Sanchez

11 2025-04-30 22 2025-04-30 Andrea Sanchez

12 2025-05-02 23 2025-05-30 Andrea Sanchez

13 2025-05-28 24 2025-05-30 Andrea Sanchez

14 2025-05-30 25 2025-05-30 Andrea Sanchez

15 2025-06-03 26 2025-06-27 Andrea Sanchez

16 2025-06-27 27 2025-06-27 Andrea Sanchez

17 2025-06-27 28 2025-06-27 Andrea Sanchez

18 2025-07-23 29 2025-07-31 Andrea Sanchez

19 2025-07-31 30 2025-07-31 Andrea Sanchez

20 2025-07-31 31 2025-07-31 Andrea Sanchez

21 2025-07-31 32 2025-07-31 Andrea Sanchez

22 2025-07-31 33 2025-07-31 Andrea Sanchez

23 2025-07-31 34 2025-07-31 Andrea Sanchez

24 2025-08-29 35 2025-08-29 Andrea Sanchez

25 2025-08-29 36 2025-08-29 Andrea Sanchez

26 2025-09-12 37-39 2025-09-30 Andrea Sanchez

27 2025-09-29 40 2025-09-30 Andrea Sanchez

28 2025-09-30 41 2025-09-30 Andrea Sanchez

29 2025-09-30 42 2025-09-30 Andrea Sanchez

30 2025-10-14 43 2025-10-31 Andrea Sanchez

Nombres y 
apellidos:

Nombres y 
apellidos:

Cargo: Cargo:

Tipo documental 

(Descripción)

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

NIDIA BUSTAMANTE

Fecha de cierre del expediente (AAAA-
MM-DD):

ANDREA SANCHEZ

Responsable

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Recibo publico 

Formalizacion de cupo

Profesional en primera infancia

Interacciones armonicas

Compromiso documental

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documentalHISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente RUBEN DAVID ARGUELLO CARRERO

CONTENIDO

Grupo sanquineo

Carne de vacunas

Compromiso documental

Compromiso documental

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso documental

observador agosto

observador julio

Novedad 24-07-2025 al 25-07-2025

autorizacion a terceros 

cedula de terceros 

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado nutricional

certificado odontologico

Observador  junio

segundo informe

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

compromiso documental

pacto corresponsabilidad

Tercer informe

observador septiembre

Compromiso documental



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación 

al expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable 

que ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2025-01-24 1-6 2025-01-31 Andrea Sanchez

2 2025-01-24 7-10 2025-01-31 Andrea Sanchez

3 2025-01-24 11 2025-01-31 Andrea Sanchez

4 2025-01-27 12 2025-01-31 Andrea Sanchez

5 2025-01-27 13 2025-01-31 Andrea Sanchez

6 2025-01-27 14 2025-01-31 Andrea Sanchez

7 2025-01-27 15 2025-01-31 Andrea Sanchez

8 2025-01-27 16 2025-01-31 Andrea Sanchez

9 2025-01-27 17 2025-01-31 Andrea Sanchez

10 2025-01-31 18 2025-01-31 Andrea Sanchez

11 2025-02-24 19 2025-02-28 Andrea Sanchez

12 2025-02-28 20 2025-02-28 Andrea Sanchez

13 2025-02-28 21 2025-02-28 Andrea Sanchez

14 2025-03-28 22 2025-03-31 Andrea Sanchez

15 2025-03-31 23 2025-03-31 Andrea Sanchez

16 2025-03-31 24 2025-03-31 Andrea Sanchez

17 2025-04-01 25 2025-04-30 Andrea Sanchez

18 2025-04-24 26-28 2025-04-30 Andrea Sanchez

19 2025-04-24 29 2025-04-30 Andrea Sanchez

20 2025-04-30 30 2025-04-30 Andrea Sanchez

21 2025-05-02 31 2025-05-30 Andrea Sanchez

22 2025-05-28 32 2025-05-30 Andrea Sanchez

23 2025-05-30 33 2025-06-27 Andrea Sanchez

24 2025-06-03 34 2025-06-27 Andrea Sanchez

25 2025-06-18 35 2025-06-27 Andrea Sanchez

26 2025-06-27 36 2025-06-27 Andrea Sanchez

27 2025-06-27 37 2025-06-27 Andrea Sanchez

28 2025-07-23 38 2025-07-31 Andrea Sanchez

29 2025-07-31 39 2025-07-31 Andrea Sanchez

30 2025-07-31 40 2025-08-29 Andrea Sanchez

31 2025-08-29 41 2025-08-29 Andrea Sanchez

32 2025-08-29 42 2025-08-29 Andrea Sanchez

33 2025-09-12 43-45 2025-09-30 Andrea Sanchez

34 2025-09-29 46 2025-09-30 Andrea Sanchez

35 2025-09-30 47 2025-09-30 Andrea Sanchez

36 2025-09-30 48 2025-09-30 Andrea Sanchez

37 2025-10-15 49 2025-10-31 Andrea Sanchez

38 2025-10-31 50 2025-10-31 Andrea Sanchez

39 2025-10-31 51 2025-10-31 Andrea Sanchez

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:
Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 
Página: 1 de 2

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Recibo publico 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES  PARA LA PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente ALEX ZAMIR COLMENARES SALAZAR 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Ficha SIRBE.

Documentos del participante y nucleo familiar.

Observador marzo

Formalizacion de cupo

Carné de vacunas

Compromiso documental 

Consentimiento informado nutricional 

Autorización tratamiento de imagen 

Consentimiento  informado proceso competitivo.  

Observador Enero.

Acta seguimiento E.P.S

Observador Febrero

Compromiso documental

Compromiso documental

curva de crecimiento y desarrollo

primer informe

Consentimiento informado proceso competitivo

Interacciones armonicas

Acta compromiso documental

Observador  abril

Consentimiento informado proceso competitivo

Citacion acompañamiento individual  a familias 

Observador mayo

Consentimiento informado proceso competivo

Acta compromiso de la  familia

Observador de junio

observador de octubre

Segundo Informe

observador de julio

compromiso documental

observador de agosto

compromiso documental

Pacto corresponsabilidad

tercer informe

observador septiembre 

compromiso documental

Confirmacion de cupo 

Acta compromiso documental

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

MM-DD):

Notas: Las novedades se activan los hábil de cada mes, Según memorando de radicado número 12023029041.

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

ANDREA SANCHEZ NIDIA BUSTAMANTE

Profesional en primera infancia Responsable
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